
Produktbeschreibung

Fachbereichsbudget 1 Finanzen & Innere Dienste
Fachdienstbudget 1.1 Personal
Produkt 1.1.1 Personaldienste

Produktinformation

Verantwortliche Organisationseinheit Verantwortliche Person(en)

Fachdienst Personal Thomas Weinert; Kerstin Recklies

Pflichtaufgaben: x

Freiwillige Aufgaben:

Kostenstellen: 0102021 Personalamt
0102071 allg. Personalaufwendung/Arbeitsschutz

Kurzbeschreibung Personalverwaltung,Personalentwicklung, Personalplanung

Personalbedarfsdeckung
Durchführung von Maßnahmen zur Personalgewinnung- und betreuung
Beratung der MitarbeiterInnen, und der Organisationseinheiten in arbeits- und
dienstrechtlichen Fragen
Begründung, Veränderung und Beendigung von Beschäftigungsverhältnissen
Arbeits-, disziplinar- und dienstrechtliche Maßnahmen
Bezüge, Entgelte, Sozialversicherung, Zusatzversorgungskasse
Beihilfen, sonst. Entschädigungen,
Bearbeitung von Arbeitszeitangelegenheiten (Gleitzeit, Fehlzeiten, Krankheit, Urlaub)
Durchführung der Ausbildung, sowie Betreuung der Auszubildenden
Planung, Organisation und Durchführung der Fortbildungsveranstaltungen für die
gesame Stadtverwaltung

Zielgruppe(n): Intern
Mitarbeiterinnen/Mitarbeiter

Produktziele: Ausführung von Personalverwaltungsaufgaben
Gewinnung von motivierten und bedarfsgerecht ausgebildetem oder ausbildbarem Fachpersonal zur Deckung
des notwendigen Personalbedarfs und Sicherstellung der Leistungsfähigkeit der Verwaltung
Förderung der Leistungsfreude und Leistungsbereitschaft der Beschäftigten
Überwachung der ordnungsgemäßen Ausbildung der Azubis
Angemessene arbeitsmedizinische Versorgung der Beschäftigten

Kennzahlen: Anzahl der Mitarbeiter: 01.08.2018
Beamte: x - Beschäftigte: xxx
Neueinstellungen in 2017: x - Azubis: x
Sozialstation: x
Abrechnungsfälle Gesamtverwaltung:
Abrechnungsfälle für Dritte:
Abrechnungsfälle für saisonale Kräfte:

Auftragsgrundlagen:                                                                                                                                                                                                                                         
Beamtenrecht, Besoldungs- und Tarifrecht, Prüfungsordnungen, UVV-, SV- und ZV- Recht, Beihilferecht, Steuerrecht, Sozialgesetzbuch, 
HPVG, HGlG, SchwBG, Bundeskindergeldgesetz




