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GEMLUN&)AME’ VERGABEDIENSTANWEISUNG
' DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

in der 3. Anderungsfassung gem. KA-Beschluss vom 15.11.2021

Vorbemerkungen

Der Rheingau-Taunus-Kreis und alle an der Interkommunalen Zusammenarbeit .
"Vergabewesen" beteiligten Stadte und Gemeinden - im Folgenden IKZ-Partner
genannt - haben als éffentlicher Auftraggeber bei der Beschaffung von Liefer-, Dienst-
und Bauleistungen sowie bei der Erteilung von Konzessionen die einschlagigen
Vorschriften des Haushalts- und Vergabewesens zu beachten. Die damit verbundene
Formstrenge soll eine bestmdgliche Rechts- und Verfahrenssicherheit fiir Vergaben bei

den beteiligten Kornmunen gewéhrleisten.

Diese Dienstanweisung soll sicherstellen, dass alle Vergabeverfahren bei dem
Rheingau-Taunus-Kreis (RTK) und den beteiligten IKZ-Partnern rechtméRig und
einheitlich, diskriminierungsfrei, transparent und im Sinne einer wirtschaftlichen und
sparsamen Haushaltsflihrung abgewickelt werden. Sie soll Bewerber und Bieter vor
wettbewerbs-verfalschenden Manipulationen und den Auftraggeber vor
ungerechifertigten Vorhaltungen des Bieters schiitzen und insbesondere auch der

Korruptionsbekémpfung dienen.

Um den Regelungén des Erlasses zur Korruption in hessischen Verwaltungen
(KorVermErl) Rechnung zu tragen, hat der Kreisausschuss des RTK bereits im Jahr
2017 beschlossen, die Zentrale Vergabestelle (ZVS) fir alle Organisationseinheiten des

RTK einzurichten.

Durch die Entkopplung des vergaberechtlichen Teils der Beschaffungsvorgénge von
den Bedarfsstellen wurde die erforderliche Unabhéngigkeit geschaffen. Durch
ausreichend bemessenes Personal bei der ZVS wird das sogenannte 4-Augenpr|n21p

sichergestellf.

Zur Durchfiihrung der Vergabeverfahren setzt die Zentrale Vergabestelle ein
elektronisches Vergabemanagementsystem (VMS) ein und nutzt eine Vergabeplattform
(eHAD) im Interne’c, die von der Auftrags- und Beratungsstelle Hessen betrieben wird.

Auf Grundlage einer Verwaltungsvereinbarung nach dem Gesetz tiber kommunale

Gemeinschaftsarbeit wurde mit Wirkung zum 01.01.2019 die bereits oben genannte
Interkommunale Zusammenarbeit als weiterer Beitrag zur fachlich qualifizierten und
gleichzeitig wirtschaftlichen Verwirklichung der im Erlass aufgezahlten MaBnahmen

geleistet.
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GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

1. Geltungsbereich

Die Dienstanweisung ist fir alle Organisationseinheiten des Rheingau-Taunus-K-reises sowie fur
die beteiligten IKZ-Partner und deren Eigenbetriebe eine verbindliche Handlungsgrundlage.

Sie gilt fur alle Vergaben von:

Liefer- und Dienstleistungen
Freiberufliche Leistungen
Bauleistungen

sonstige Leistungen
sowie firr die Erteilung von Konzessionen, die filr die Erledigung der Aufgaben benétigt

und mit eigenen Haushaltsmitteln umgesetzt werden.

Im Fall der Inanspruchnahme der ZVS durch kommunale Kérperschaften des Offentlichen Rechts
- z.B. Zweckverbande - ist eine Sondervereinbarung zu treffen, die insbesondere die Aspekte
Haftung und Vergiitung - etwa analog der Gebuihrenordnung des RPA - sowie die grundséatzliche
Anwendung dieser Vergabedienstanweisung regelt.

2. Rechtsgrundlagen der Vergabe

Fiir die Durchfithrung einer BeschaffungsmaRnahme gelten ohne Ricksicht auf die Herkunit der
Finanzierungsmittel die normierten Vergabebestimmungen der Européischen Union, des
Bundes und des Landes Hessen in den jeweils gliltigen Fassungen sowie die ergénzenden
Regelungen dieser Dienstanweisung. '

Bei Durchfiihrung von Beschaffungsmafnahmen, die mit Bundes- oder Landesmitteln oder
sonstigen offentlichen Mitteln geférdert werden, gelten zusétzlich die Bedingungen und
Auflagen des jeweiligen Fordermittelgebers (s. Ziff. 3) _

Die fiir die Vergaben maBgebenden Rechtsgrundlagen sind der Anlage 1 zu entnehmen.

Die Vorschriften, Richtlinien und Empfehlungen der Européischen Gemeinschaft, des Bundes,
des Landes und der kommunalen Spitzenverbénde, die das Vergabewesen betreffen, sind auch
dann anzuwenden, wenn sie fir die IKZ-Partner nicht verbindlich sind.

‘3. Ablauf yoh Beschaffungsvorgangen

Die beabsichtigte Beschaffung (Einzelvergabe und Projekte) sollte bei der Zentralen
Vergabestelle per E-Mail mit dem entsprechenden Vordruck angemeldet werden:

bei nationalen Verfahren ' 3 Monate vor geplanter Veréffentlichung
bei EU-weiten Verfahren . 6 Monate vor geplanter Verdffentlichung

Um die vorgesehenen Vergabefristen (Veréffentlichungstermin, Angebotsfrist, Zuschlags- und
Bindefrist) einhalten zu kénnen, sollten die verdffentlichungsreifen Vergabeunterlagen durch

_die Bedarfsstelle so friihzeitig wie moglich, jedoch spitestens 10 Werktage vor der
geplanten Veréfientlichung bei der ZVS eingereicht werden.

Infolge der Anmeldung wird der Bedarfsstelle eine Vergabenummer zugeordnet, die beim
Schriftverkehr stets im Betreff zu benennen ist, um eine effiziente Sachbearbeitung durch die

ZVS zu gewahrleisten.

Sollten sich erhebliche Terminénderungen bei bereits gemeldeten Vergabeverfahren ergeben,
so ist die ZVS rechtzeitig hieriiber in Kenntnis zu setzen, um ggf. die vergaberechtlich
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GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
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relevanten Termine anzupassen. Dies betrifft insbesondere Verénderungen durch nicht
gesicherte Finanzierung oder auch verédnderte Beschlussfassungen durch politische
Entscheidungsgremien sowie durch andere Umsténde, die fiir die Bedarfsstelle unvorhersehbar

waren und / oder nicht in deren Einflussbereich liegen.

Bei Durchfiihrung von Beschaffungsmalinahmen, die mit Bundes- oder Landesmitteln oder
sonstigen &ffentlichen Mitteln gefrdert werden, sind bereits mit der Anmeldung der geplanten
Vergabe(n) bei der ZVS der jeweilige Férderbescheid, die Férderrichtlinien und die
Allgemeinen Nebenbestimmungen {ANbest) sowie ggf. sonstige-Anlagen mit einzureichen.
Durch rechtzeitige Kenntnisnahme der besonderen Férderbedingungen soll das Risiko von
moéglichen Ruckforderungen von Férdermitteln wegen eventueller Verfahrensfehler reduziert

werden.

4. Grundsétze zur Durchfithrung von Vergabeverfahren

a.  Die Beschaffung von Liefer-, Dienst- und Bauleistungen muss den Grundsétzen einer
wirtschaftlichen, effizienten und sparsamen Haushaltsfiihrung entsprechen und die
Interessen der Kommunen berlcksichtigen (Grundsatz der wirtschaftlichen
Haushaltsfithrung). Daher muss der Vergabe von Auftragen ein Ausschreibungsverfahren

vorausgnhen
b. Der Zuschiag ist auf das wirtschaftlichste Angebot zu erteilen. Der niedrigste
Angebotspreis allein ist nicht immer entscheidend.

c. Die Vergabeverfahren missen in allen Verfahrensschritten nachvollziehbar sein
(Transparenzgebot). Die Verfahren sind umfassend zu dokumentieren. (s. Ziff. 11).

d.  Bei der Vergabe von Auftrigen darf- kein Unternehmen benachteiligt werden
(Gleichbehandlungsgrundsatz).

e. Der Auftragnehmer ist nach. Fachkunde, Leistungsfahigkeit und Zuverlassigkeit
auszuwéhlen (Vergabe nur an geeignete Unternehmen).

f. Durch die glitigen Schwellenwerte wird vorgegeben ob die Ausschreibung europaweit
erfolgen muss oder national erfolgen kann. :

g. Zur Wahrung ordnungsgemafRier. Wettbewerbsbedingungen und der Transparenz der

Vergabeverfahren sowie zur Bek&mpfung illegaler Praktiken sind  die Auftrige
grundsatzlich unter verschiedenen Auftragnehmern zu streuen.

h. Die im Ubrigen geltenden Vorschriften des Haushaltsrechts, der Vergabe-. und
Vertragsordnung sowie sonstiges Recht (u. a, Kartell-, Lauterkeits-, Straf- und Dienstrechts-
vorschriften) sind zu beachten. Die gezielte Bevorzugung ortsanséssiger Unternehmen

, ist unzuidssig.

i Insbesondere sind Regelungen zur Wahrung der Vertraulichkeit sowie zur Vermeidung
von interessenskonﬁlkten zu beachten.

3 Kommunen und ihre Eigenbetrisbe konnen auch Aspekte einer nachhaltigen

Entwicklung in Bezug auf den Beschaffungsgegenstand und dessen Auswirkungen auf
das 6kologische, soziale und wirtschaftliche Gefilge beriicksichtigen.

5. Vergabeverfahren — Verfahrensarten gem. HVTG (s. Anlage 2 Ziffer 4)

o Die Vergabe von &ffentlichen Auftréagen erfolgt grundsatzlich in Offentlicher
Ausschreibung oder Beschrénkter Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb.

- Beschrénkte Ausschreibungen ohne Teilnahmewettbewerb und Freihdndige Vergaben
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bzw. Verhandlungsvergaben sind méglich: ;
o} soweit-dies nach der VOB bzw. UVgO zulassig ist, :

o] die der jeweiligen Leistungsart zugrundeliegenden Schwellenwerte je Fachlos
bzw. Auftrag nicht Gberschritten werden,
o) die weiteren Bedingungen gem. HVTG erfillt sind.

Bei Durchfuhrung Freihéndiger Vergaben und Beschrénkter Ausschreibungen ohne
Teilnahmewettbewerb sind gem. HVTG in der Regel mindestens drei fachkundige,
leistunigsfahige und zuverlassige Bewerber zur schriftlichen Angebotsabgabe aufzufordern.

° Sonderregelung zur Vergabe von freiberuflichen Leistungen gem. UVgO
Fur Leistungen, die im Rahmen einer freiberuflichen Tatigkeit erbracht oder im Wettbewerb mit
freiberuflich Tatigen angeboten werden, sind grundsétzlich im Wettbewerb zu vergeben.

6. Vereinfachtes Verfahren und Direktvergaben

Direktvergaben sind gemaR HVTG in Verbindung mit dem jeweils gliltigen Vergabeerlass
méglich (s. Anlage 2 Ziffer 5) :

Auch Beschaffungsvorgénge im Vereinfachten Verfahren sowie im Wege der Direktvergabe
sind schriftlich zu dokumentieren und aktenkundig zu machen. “

Die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind immer zu beachten.

Die Vergleichbarkeit der Angebote ist durch eine geeignete Beschreibung der Leistung (z.B.
kurz gefasste funktionale Beschreibung) zu gewahrleisten. Grundsétzlich sind wechselnde

Bieter zu beauftragen.

7. Vergabe sonstiger Leistungen und Verdufierungen

Bei Vergaben sonstiger Leistungen sollen Preisvergleiche durchgefihrt werden, sofern nicht
durch Gebiihrenordnungen Kostenrahmen vorgegeben werden. g

Im Fall von VerduRerungen von Vermd&gensgegensténden (z.B. Wertstoffe, Kraftfahrzeuge,
Mulltonnen, Mobiliar, Computerhardware etc.) sind zur Bestimmung des Verkaufswertes
Preisvergleiche bzw. Marktwerterkundungen durchzufthren; erforderlichenfalls — z.B. in Fallen
besonderer Bedeutung bzw. Wertes — ist ein Gutachten einzuholen (insbesondere bei

Grundstticksverkéufen).

Nicht ausschreibungspflichtige Beschaffungsvorgénge im Sinne dieser Dienstanweisung
bzw. Anmerkungen zu sozialen und anderen besonderen Dienstieistungen. sind der Anlage

3 zu entnehmen.

8. Biindelung von Bestellungen

Sofern absehbar ist, dass regelméaBig an einer zu beschaffenden Bauleistung oder sonstigen
Lieferung oder Leistung Bedarf besteht, sind die Beschaffungsvorgénge soweit wie mdglich zu
biindeln; es ist stets die Beschaffung Uber Rahmenvereinbarungen zu prifen.

Rahmenvereinbarungen sind Auftrage, die ein oder mehrere Auftraggeber an ein oder mehrere
Unternehmen vergeben kénnen, um die Bedingungen flr Einzelauftrage, die wahrend eines

Seite 4



GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND v
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

bestimmten Zeitraumes vergeben werden sollen, festzulegen, insbesondere {iber den in Aussicht
genommenen Preis. Gerade bei immer wiederkehrenden Leistungen kann die Ausschreibung

eines Rahmenvertrages sinnvoll sein.

Rahmenvereinbarungen kdnnen nicht nur fiir die Beschaffung von Waren, sondern auch fir die
Erbringung van  Dienstleistungen - auch  Architekten- und Ingenieurieistungen
(Planungsleistungen) — sowie Bauleistungen abgeschlossen werden.

Die Laufzeit einer Rahmenvereinbarung darf geméf VgV (EU) héchstens 4 Jahre und geméR
UVgO (national) hdchstens 6 Jahre betragen, es sei denn, es liegt ein im Gegenstand der
Rahmenvereinbarung begriindeter Sonderfall vor.

Der Abschluss einer Rahménvereinbarung erfolgt im Wege einer nach gultigem Vergaberechi
anwendbaren Verfahrensart. Das in Aussicht genommene Auftragsvolumen ist so genau wie
mdéglich zu ermitteln und bekannt zu geben, braucht aber nicht abschliefend festgelegt zu

werden. :

Unlautere oder wettbewerbsbeschrankende Verhaltensweisen sind untersagt.

8. Ermittlung des maBgeblichen Auftragswerts (Kostenschitzung)

Die Auftragswertschétzung ist durch die zusténdige Bedarfsstelle durchzufihren und zu
dokumentieren.

Der Beginn der Einleitung des Vergabeverfahrens ist der mafgebliche Zeitpunkt, zu dem der
Auftragswert, d.h. der voraussichtliche Gesamtwert der Leistung ohne Umsatzsteuer zu

schétzen ist.
(s. Anlage 2 Ziff. 3)

10. Gleichbehandlungsgebot

Das Gleichbehandlungsgebot- gebietet; alle Bieter gleich zu behandeln und verbistet,
vergabefremde Kriterien anzuwenden. Der Auftragnehmer ist nach Fachkunde,
Leistungsféhigkeit und Zuverlassigkeit auszuwéhlen. Weitergehende Anforderungen dirfen
grundsatzlich nicht gestellt werden, es sei denn, sie werden durch Gesetz, Verordnung oder
sonstige verbindliche Vorschriften ausdriicklich zugelassen.

- 11. Dokumentationspflicht

Zur Vermeidung und besseren Verfolgung illegaler Praktiken sind die Vergabeverfahren
ausfihrlich  und  nachvollziehbar zu dokumentieren (Abbildung des gesamten

Beschaffungsverfahrens, Vergabevermerk).

Die Nachweise {iber die Vergabegeséhéfte missen in unregelmaRigen Absténden durch eine von
der Vergabestelle unabhangige Stelle (z.B. Rechnungsprifungsamt) kontrolliert und
dokumentiert werden. Andere geeignete Kontrollverfahren bleiben freigestellt.

Nachweise, Verzeichnisse und Kontrollmallnahmen missen gem. HVTG wenigstens 10 Jahre
nach Abschluss der Beschaffung aufbewahrt werden, um eine nachtragliche Kontrolle zu

ermdglichen,
(s. Anlage 2 Ziff. 19)
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12. Pflichtbekanntmachung Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD

Alle V_erg_abebekanntmachungen (Ausschreibungen, férmliche Aufrufe zur Teilnahme an
Beschaffungsverfahren,  Interessenbekundungsverfahren) sind in  der  Hessischen
Ausschreibungsdatenbank (HAD) als zentrale elektronische Bekanntmachungsplattform zu

veréffentlichen (Pflichtbekanntmachung).

Die HAD Ubernimmt neben allen formlichen Beschaffungsverfahren auch Aufrufe zu
Bewerbungen als interessierter Bewerber bei formlosen Beschaffungs-, VerauRerungs- und
sonstigen Verfahren, die im Wettbewerb zu Vertragsabschlissen flhren sollen

(Interessenbekundungsverfahren).

Die Anschrift der HAD lautet:

Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD Auftragsberatungsstelle Hessen e.V.
Kari-Glassing-Strafie 8

65183 Wiesbaden

E-Mail: info@absthessen.de

Websites: www.absthessen.de und www.had.de

13. Gésicherte Finanzierung

Ausschreibungen diirfen nur stattfinden, wenn die Finanzierung nachweislich schon bei Beginn
der Ausschreibung gesichert ist.

a.  Mit der Ausschreibung von Leistungen bzw. der Erteilung von Auftrégen liegt bereits eine
Inanspruchnahme der Haushaltsmittel im Sinne der GemHVQO (Bewirtschaftung und
Uberwachung der Aufwendungen und Auszahlungen) vor. Daher sind vor der eigentlichen
Durchfuhrung der Beschaffung die haushaltsrechtlichen Voraussetzungen durch die
beschaffende Organisationseinheit zu gewahrleisten.

b. Sofern nach den Festsetzungen im Haushaltsplan (Haushaltsvermerk) eine
Projektgenehmigung und / oder Mittelfreigabe erfordertich ist, sind die notwendigen
Beschliisse vor dem Vergabeverfahren durch die Bedarfsstelle einzuholen.

14. Zustindigkeit fiir die Einholung von Angeboten bis hin zu
Vergabeentscheidungen

a. Zustindigkeiten Zentrale Vergabestelle und Bedarfsstellen
Alle Ausschreibungs- und Vergabeverfahren, die in den Anwendungsbereich des HVTG fallen,

sind Uber die Zentrale Vergabestelle abzuwickeln.
Die ZVS berat und unterstitzt die Bedarfsstellen bei der Durchfihrung ihrer

Beschaffungsprozesse bzw. Vergabeverfahren. _
Sie leistet grundsatzlich auch allgemeine Beratung in Fragen des Vergaberechts fir alle unter
Ziffer 1 genannten Bedarfsstellen und ggf. auch fur deren externe Berater (z.B. Planungsburos).

b. Die Zentrale Vergabestelle hat folgende Aufgaben:

1. Wahl des Vergabeverfahrens bzw. Zustimmung zum vorgeschlagenen

Vergabeverfahren
2. Stichprobenartige Priifung der von der Bedarfsstelle eingereichten Vergabeunterlagen
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gemaf §§ 7 VOB/A

Bekanntmachungen gemaf §§ 27, 28 UVgO, §§ 12, 20 Abs. 3 VOBI/A, §9 37 -40 VgV
Informationen geman § 20 Abs. 4 VOB/A

zentrale Zusammenstellung und Versand der Vergabeunterlagen

Sammlung und Verwahrung der Angebote unter Verschluss (bis Eréffnung)
Durchfuhrung der Submission einschlieflich Kennzeichnung (Perforierung)
(s. Anlage 2, Ziff. 13)

formelle  und  rechnerische Prisfung / Erstellung der  Preisspiegel
(s. Anlage 4)

Erstellung des abschlieienden Vergabevorschlags unter Verwendung der Ergebnisse
aus der formellen und rechnerischen Priifung 'durch die Zentrale Vergabestelle selbst
als auch des Ergebnisses der wirtschaftlichen und fachtechnischen Priifung durch die
zusténdige Bedarfsstelle

Fertigung von Zuschlagsschreiben und Absageschreiben

Anfrage OFD / Gewerbezentralregister / Wettbewerbsregister

Fihrung und Auswertung der Vergabedatenbank

Aufhebung von Vergabeverfahren (Anlage 2, Ziff. 16)

Dokumentation des Vergabeverfahrens (samtlxche Verfahrensschrntte im Al, d.h. ab
Verdffentlichung bis Erteilung Zuschlag oder Aufhebung)

unverzlgliche Bearbeitung von Vergabebeschwerden

Einrichtung und standige Pflege einer Bieterdatenbank

Erstellung und Aktualisierung der Vergabedienstanweisung

Erstellung und Pflege aller fur die Durchflihrung der Vergabeverfahren erforderlichen
einheitlichen Formulare und Vordrucke zur Vereinheitlichung der Vergabeverfahren
Betrieb eines elektronischen Vergabemanagementsystems (VMS)

Vertretung des Rheingau-Taunus-Kreises und der [IKZ-Paitner “vor der
Vergabekammer und in Beschwerdeverfahren :

Bedarfsstellen haben folgende Aufgaben:

Feststellung des Bedarfs

Ermittiung des Auftragswertes

Erstellung der_Leistungsbeschreibung inklusive der geforderten auftragsbezogenen
Elgnungskrlterlen und Nachweise

Aufstellung der fur die Verdffentlichung vorgesehen Vergabeinformationen (Workflows)
Bei Freihandigen Vergaben und beschrankten Ausschreibungen Aufstellung einer
Bieterliste (ein oder mehrere aus ihrer Sicht flr die Auftragsdurchfuhrung geeignete / s
Unternehmen).

formelle  und  rechnerische Prifung / ~ Erstellung  der Preissp‘iegel
(s. Anlage'4) : :
wirtschaftliche und fachtechnische Priifung

Erstellung einer/s Vergabeempfehlung/-vorschlags unter Verwendung der Ergebnisse
aus der formellen und rechnerischen Prifung durch die Zentrale Vergabestelle selbst
als auch des Ergebnisses der wirtschaftlichen und fachtechnischen Prifung durch die
zustdndige Bedarfsstelle. Ggf. auch Empfehlung zur Aufhebung mit Begrindung
(Anlage 2, Ziff.16)

Abnahme der erbrachten Leistung

Kontrolle zur Méngelfeststellung vor Ablauf der Gewshrleistungsfrist und ggf.
Verwirklichung der Gewahrleistungsanspriiche

Fur die Einholung von Angeboten bis hin zu Vergabeentscheidungen unter der
Wertgrenze von 10.000,- Euro netto, sind die Bedarfsstellen selbst zusténdig (vergl.
Ziff. 6). Die Vergabevorschriften sind uneingeschrénkt zu beachten.
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15. Auftragsvergahe
Zuschlag und Auftragserteilung / Unterschrifts-befugnis gem. HKO bzw. HGO

Die Auftragserteilung ist grundsétzlich schriftlich zu erteilen. Ist in begriindeten Ausnahmefallen
eine mindliche oder fernmundliche Auftragserteilung nicht zu vermeiden, ist diese aktenkundig
zu machen. Dieser Vermerk ist unverziiglich dem direkten Vorgesetzten zuzuleiten. Eine
schriftliche Bestéatigung ist unverziiglich, spatestens innerhalb von drei Arbeitstagen
vorzunehmen.

Die Auftrage missen handschriftlich unterschrieben werden.

Im Fall von elektronischen Vergabeverfahren unter Einbindung der ZVS wird der Auftrag durch
elektronische Erteilung des Zuschlags ausgeldst. Die 1-fache Unterschrift erfolgt hier
systembedingt nur in Textform. Zivilrechtlich ist dadurch der Vertrag zwischen AG und AN
zustande gekommen.

Die Zuschlagserteilung ist ein auf der eingesetzten Vergabeplatiform erforderlicher Schritt, chne
den das elektronische Vergabeverfahren nicht abgeschlossen werden kann.

Zur Erteilung des Zuschlags sind die Mitarbeiterinnen der ZVS berechtigt.

Der kommunalverfassungsrechtliche Mangel der fehlenden 2. Unterschrift ist durch
Nachreichung eines 2-fach handschriftlich unterzeichneten Auftrags - z.B. Papierausdruck des
vorgenannten Zuschlagschreibens --zu heilen.

Die Zeichnungsbefugnis ergibt sich aus der jeweiligen Unterschriftenordnung des IKZ-Partners.

In dringlichen Fallen kann ggf. auf fsrmliche Vergabeverfahren verzichtet werden. An das
Vorliegen einer solchen ,Dringlichkeit" sind jedoch hohe Anforderungen zu stellen;
insbesondere darf der &ffentliche Auftraggeber den akuten Handlungsbedarf nicht dadurch
selbst produziert haben, dass er — wohl wissend, dass eine Auftragsvergabe notwendig werden
wird — zu lange abgewartet hat, ohne die entsprechenden Schritte in die Wege zu leiten.

Eine Dringlichkeit in dem vorbeschriebenen Sinne dlirfte nur dann anzunehmen sein, wenn
aktuelle Entwicklungen / Geschehnisse / Umstande einen akuten Handlungsbedarf auslésen
und deshalb ein éffentliches Verfahren zu lange dauern wirde.

Dies trifft auf unvorhersehbare Falle mit unabwendbarem Handlungsbedarf zu,

o in denen ein sofortiges Handeln zur Abwendung drohender Schéden erforderlich ist (z.B. bei

einem Wasserrohrbruch).
o welche die Bereiche Brandschutz, Katastrophenschutz und Rettungsdienst bertihren.

Die Zentrale Vergabestelle ist bei Uberschreitung der Wertgrenzen von 10.000 EURO
unverzuglich von der Auftragsvergabe mit Begriindung der Eilbedurftigkeit schriftlich (E-Mail) zu
informieren. In diesen Fallen ist die Auftragsvergabe zu statistischen Zwecken zu erfassen.

16. Beteiligung des Rechnungsprufungsamtes /| Antikorruption

Die Beteiligung des Rechnungspriifungsamtes zur Prifung von Vergabeverfahren richtet sich
nach der Hessischen Gemeindeordnung (Kommunen) und der hierzu erlassenen Hinweise, ggf.
bei FérdermaRnahmen nach der Landeshaushaltsordnung des Landes Hessen sowie der vom
Rechnungspriifungsamt erlassenen Vorlageregelungen.
Die gesetzlichen Prifungsrechte bleiben unberthrt.
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DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
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Werden bei der Vergabe und / oder Ausfiihrung von Leistungen Verfehlungen im Sinne des
Korruptionserlasses Hessen bekannt, so sind diese unverziiglich dem Rechnungsprifungsamt
anzuzeigen. Die Priifung einer méglichen Auftragssperre und gegebenenfalls eine Meldung an
das Korruptionsregister werden im Rahmen der Aufgabenwahrnehmung durch die Zentrale

Vergabestelle wahrgenommen.

17. Beteiligung von Verwaltungsvorstand / Vertretungskdrperschaft

Die ZVS informiert den Verwaltungsvorstand oder ggf. die Vertretungskérperschaft halbjéihrlich
tiber die von ihr betreuten Vergabeverfahren.

Die Information sollte mindestens folgende Angaben enthalten:

Bedarfs- und Beschaffungsstelle,
Vergabeart,

Kostenschatzung,
Auttragnehmer,

Angebotspreis (Vertragspreis)

@ o & o o

Redaktionelle Anpassungen der Anlagen dieser Dienstanweisung bediirfen keiner Zustimmung
des Kreisausschusses und kénnen — falls erforderlich — eigensténdig durch die ZVS erfolgen.

18. Inkrafttreten

Die Vergabedlenstanwe|sung tritt zum 01.12.2020 in Kratft, Anderung@n und Ergénzungen treten
zu dem in der Anderungsmittellung genannten Zeitpunkt'in Kraft.

Diese Dienstanweisung ersetzt alle bisherigen internen Dienstanweisungen der
vergaberechtlichen Belange. ‘

Bad Schwalbggm 15.11.2021
Frani:’;}!an’
Lan

- @5“:‘/&. ..x‘,(: .C‘.'MA.

IKZ-Partner gemaf beiliegender Unterschriftenliste
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GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

ANLAGE1

Rechtliche Grundlagen

Fur-Vergaben sind im Wesentlichen die nachfolgend aufgefithrten Vorschriften in der jeweils giltigen Fassung
anzuwenden:

a. Aligemeine: Vergaberichtlinie (EU)

Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrankung (GWB)

Verordnung Gber die Vergabe offentlicher Auftrage (VgV)

Die Vergabeordnung fur Leistungen (VOL / A)

‘Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB)

Vergabestatistikverordnung (VergStatvVO)

Unterschwellenvergabeordnung (UVgO) s.u.

Hessisches Vergabe- und Tariftreuegesetz (HVTG)

Gemeinsamer Runderlass des Hessischen Ministeriums fur Wirtschaft, Verkehr u. Landesentwicklung
(,Vergabeerlass") mit den jeweils aktuellen Erganzungserlassen

j Gesetz zur Regelung eines allgemeinen Mindestlohns (MiLoG)
K, Gesetz zur Bekampfung der Schwarzarbeit und illegalen Beschaftigung (SchwarzArbG)

I Gesetz iber zwingende Arbeitsbedingungen flr grenziiberschreitend entsandte und fur regelmé&fig im
Inland beschéaftigte Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen vom 20.04.2009 (Arbeitnehmer-

Entsendegesetz — AentG)
Hessisches Gesetz zur Férderung der mittelstandischen Wirtschaft und zur Vergabe éffentlicher Auftrage

(MiF6G)
Hessische Landkreisordnung (HKO)
Gemeindeordnung fur das Land Hessen _(HGO)

Gemeindehaushaltsverordnung des Landes Hessen (GemHVO)
Erlass des Landés Hessen zum Ausschluss von Bewerbern u. Bietern wegen schwerer Verfehlungen

Vergaberichtlinien fur die Beriicksichtigung bevorzugter Bewerber bei der Vergabe offentlicher Auftrage
Erlass des Hessischen Ministeriums des Innern und. fir Sport zur Korruptionsvermeidung in hessischen
Kommunalverwaltungen (KorVermErl)

BRI D ;Q-S"U'

3

W T o0T oD

" Die Vorschriften, Richtlinien und Empfehiungen der Europdischen Gemeinschaft, des Bundes, des Landes und
der kommunalen Spitzenverbande, die das Vergabewesen betreffen, sollen moglichst auch dann angewende

werden, wenn sie fir den Kreis nicht verbindlich sind.

Mit Inkraftireten neuer Schwellenwerte werden diese im Anwendungsbereich dieser Dienstanweisung
unmittelbar wirksam. )

Werden per Ministerialerlass die Freigrenzen fGr bestimmte Vergabeverfahren geéndert und ist dies fur
Gemeinden und Gemeindeverbande bindend bzw. zur Anwendung empfohlen, so gelten diese neuen
Freigrenzen im Anwendungsbereich dieser Dienstanweisung mit Inkrafttreten des Bezugserlasses.

Bis zur verbindlichen Einfuhrung‘ der UVgO durch Hessischen Ministerialerlass gelten die bisherigen
Regelungen zu unterschwelligen Vergabeverfahren insbesondere gem. Ziff. d) und e).

Zur Slcherstellung einer einheitlichen Verfahrensweise im Vergabeverfahren sind die Formulare aus
dem Vergabehandbuch des Bundes sowie die von der ZVS entwickelten Arbeitshilfen zu verwenden
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GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

ANLAGE?2Z

Erlduterungen und Begriffsbestimmungen

1. Bedarfsermittlung und Festlegung der Art der Ausschreibung

Gemaéf den haushaltsrechtlichen Bestimmungen des Landes Hessen ist die Haushaltswirtschaft der
Kommunen wirtschaftlich, effizient und sparsam zu fuhren. Damit ist vor jeder Beschaffung sorgféltig zu prifen,
ob der Bedarf tatséchlich sowie in welcher Quantitat und Qualitit besteht.

Im Rahmen der Bedarfsermittiung ist festzulegen, ob es sich bei der - Ausschreibung um Liefer-, Dienst- oder
Bauleistungen handelt. Die Bedarfsermittiung ist durch die zustandige Bedarfsstelle durchzufiihren und zu

dokumenueren

Die Festlegung der Art der Ausschrelbung ist durch die Zentrale Vergabestelle vorzunehmen und zu
dokumentieren.

2 Leistungsbeschreibung {vgl. § 23 UVgO, §§ 7 ff. VOBIA, § 31 VgV}

Die Leistungsbeschreibung als wesentliche Grundlage der Verdingungsunterlagen muss die beschaffende
Liefer-, Dienst- oder Bauleistung eindeutig und erschépfend beschreiben.

Die'gewiinschte Leisturig muss so beschrieben werden, dass sie von allen Bewerbern im gieichen Sinne
verstanden werden kann und um die Angebote miteinander vergleichen zu kénnen.

Die Leistung ist grundsatzlich produktneutral zu beschreiben. Die Vorgabe von produkt- oder
fabrikatspezifischen Beschreibungen ist nur in Ausnahmefallen zu lassig. Dies ist durch die Bedarfsstelle 2u

begriinden und zu dokumentieren.

Soweit nicht in den Ubrigen Vergabeunterlagen an zentraler Stelle die geforder’cen Nachweise aufgefthrt sind,
sind diese in die Leistungsbeschreibung mit aufzunehmen,

Die Leistungsbeschreibung ist durch die Bedarfsstelle zu erstellen.

3. Auftragswertschitzung (vgl. § 1 UVgO i.V.m. § 106 GWB i.V.m. § 3 VgV)

Zu Beginn eines jeden Vergabeverfahrens ist der Auftragswert zu schatzen. Bei der Schétzung des
Auftragswertes nach § 3 VgV ist vom voraussichtlichen Gesamtwert der Leistung ohne Mehrwertsteuer

auszugehen.

Als Grundlage fiir die Auftragswertschétzung dient die zuvor aufgestellte Beschreibung des Bedarfs z.B. in
Form eines Leistungsverzeichnisses. .

Der Wert eines beabsichtigen Auftrags darf nicht in der.Absicht, ihn der Anwendung des europaischen oder’
nationalen Vergaberechts oder dieser Dienstanweisung zu entziehen oder bestimmte Wertgrenzen nach

diesen Vorschriften zu unterschreiten, geschatzt oder aufgeteilt werden.,

Der Auftragswert ist ebenfalls auf die Auftragsdauer zu beziehen. Bei Laufzeiten bis zu 48 Monaten ist der
Gesamtwert des Auftrags maligeblich, der nach dem Wert der in diesem Zeitraum zu erbringenden Leistungen
zu bestimmen ist. Berechnungsgrundlage fir Auftrage mit unbestimmter Laufzeit bzw. von mehr als 48

Monaten ist der 48-fache Monatswert.

Die Auftragswertschétzung ist durch die zustandige Bedarfsstelle durchzufithren und zu dokumentieren.
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GEMEINSAME VERGABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
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4. Wah! des Vergabeverfahrens

Das anzuwendende Vergaberecht richtet sich nach dem Gegenstand der Beschaffung und der
Auftragswettschétzung. '

Bei der-Vergabe wird hinsichtlich der anzuwendendén Vergabeordnung zwischen
Lieferleistung, ’

Dienstleistung,

soziale'und andere besondere Dienstleistungen,

freiberufliche Leistungen und

Bauleistungen

unterschieden.

Auf Grundliage der Auftragswertschatzung wird festgelegt, ob die Ausschreibung EU-weit oder national zu
erfolgen hat.

Vergabeverfahren (§ 12 HVTG, vgl. § 8 UVgO und § 14 VgV}))

(1) Die Vergabe von offentlichen Auftrégen erfolgt grundsétzlich in Offentlicher Ausschreibung oder
Beschrankter Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb.

(2) Eine Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb kann erfolgen

1. bei der Vergabe von Bauleistungen, a) soweit dies nach Teil A Abschnitt 1 der Vergabe- und
Vertragsordnung fur Bauleistungen in der Fassung der Bekanntmachung vom 31. Januar 2019 (BAnz. AT 19.
Februar 2019 B2) in der im Land Hessen jeweils geltenden Fassung zulassig ist,

b) wenn der geschatzte Auftragswert den Betrag von 250 000 Euro ohne Umsatzsteuer je Fachlos nach § 14
Satz 2 nicht tiberschreitet; werden ausnahmsweise nach § 14 Satz 3 mehrere Fachlose zusammengefasst,
erhéht sich der Auftragswert nicht; oder

c) wenn es sich um Bauleistungen fiir Wohnzwecke handelt und der geschétzte Aufiragswert den Betrag von 1
000 000 Euro ohne Umsatzsteuer je Fachlos nach § 14 Satz 2 nicht iberschreitet, werden ausnahmsweise
nach § 14 Satz 3 mehrere Fachlose zusammengefasst, erhdht sich der Auftragswert nicht;

2. bei der Vergabe von Liefer- oder Dienstleistungen, a) soweit dies nach der Unterschwellenvergabeordnung
in der Fassung der Bekanntmachung vom 2. Februar 2017 (BAnz. AT 7. Februar 2017 B1) in der im Land
Hessen jeweils geltenden Fassung zul&ssig ist, .

b) wenn der geschétzte Auftragswert den Betrag van 100 000 Euro ohne Umsatzsteuer je Auftrag nicht

{iberschreitet.

(3) Eine Freihandige Vergabe von Bauleistungen oder eine Verhandlungsvergabe von Liefer- und

Dienstleistungen kann erfolgen

1. bei der Vergabe von Bauleistungen,

a) soweit dies nach der Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen Abschnitt 1 zulassig ist oder
"b) wenn der geschatzte Auftragswert den Betrag von 100 000 Euro ohne Umsatzsteuer je Fachlos nach § 14
Satz 2 nicht Gberschreitet; werden ausnahmsweise nach § 14 Satz 3 mehrere Fachlose zusammengefasst,
‘erhéht sich der Auftragswert nicht;

2. bei der Vergabe von Liefer- oder Dienstleistungen,

a) soweit dies nach der Unterschwellenvergabeordnung zuléssig ist,

b) wenn ein Teilnahmewettbewerb durchgefuhrt wird und der geschatzte Auftragswert den Betrag von 100 000

Euro ohne Umsatzsteuer je Auftrag nicht berschreitet oder
c) werin kein Teilnahmewettbewerb durchgefihrt wird und der geschatzte Auftragswert den Betrag von 50 000

Euro ohne Umsatzsteuer je Auftrag nicht uberschreitet.

_ (4) In den Fallen des Abs. 2 Nr. 1 Buchst. b und c sowie Nr. 2 Buchst. b und Abs. 3 Nr. 1 Buchst. b sowie Nr. 2
Buchst. b und c fordert der ¢ffentliche Auftraggeber grundsatzlich mindestens drei Unternehmen zur-
Angebotsabgabe auf. -

(5) Fur Leistungen, die im Rahmen einer freiberuflichen Tatigkeit erbracht oder im Wettbewerb mit freiberuflich
Tatigen angeboten werden, gilt § 50 der Unterschwellenvergabeordnung.

(6) Abs. 1 bis 5 sind nicht anwendbar fiir die Vergabe von offentlichen Adftrégen durch Sektorenaﬁftraggebér
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im Sinne des § 100 des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrankungen zum Zwetck der Auslibung einer
Sektorentatigkeit im Sinne des § 102 des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrankungen

5. Direktauftrag (§ 14 UVgO, § 3a Abs. 4 VOBJ/A, Hess. Vergabeerlass)
Beschaffungen bis zu 10.000 Euro kénnen ohne P—flichf

o zur Einholung von férmlichen Angeboten bei Lieferleistungen durchgefuhrt werden; ab einem Auftragswert
von 7.500 Euro sind grundsétzlich zwei weitere Preise zu ermitteln (z. B. durch Internetrecherche oder

fernmlndliche Preisabfrage).
e zur Einholung von Vergleichsangeboten pei Bau- und Dienstleistungen durchgefiihrt werden.

Die Grundséize der Wirtschaftﬁchkeit und Sparsamkeit sind zu beachten. Die Beschaffungen sind zu
dokumentieren.

Bei gleichartigen Auftragen soll auch Unternehmen, die bei friheren Auftrégen nicht berUc«smhtlgt wurden,
Gelegenheit gegeben werden, sich am Wettbewerb zu beteiligen.

6. Zuschlagskriterien (vgl. 43 UVgO, § 16 Abs. 1 Ziff. 4 VOBIA, § 58 VgV)

Der Zuschlag ist auf das wirtschaftlichste Angebot (bestes Preis- Lelstungsverhaltms) zu erteilen. Der niedrigste
angebotene Preis ist allein nicht ausschlaggebend.

Neben dem Preis kénnen qualitative, soziale und umweltbezogene Aspekce als Zuschlagskriterien festgelegt
werden.

Hat die Qualitét des eingesetzten Personals erheblichen Einfluss auf das Niveau der Auftragsausfihrung, S0
sind diese als Zuschlagskriterien auch Qualifikation und Erfahrung des mit der Ausflhrung des Auftrags

betrauten Personals mit aufzunehmen.

Es sind nur olche Zuschlagskriterien zu wahlen, die einen zwingenden Bezug zum Auftragsgegenstand
aufweisen. Die Zuschlagskriterien milssen diskriminierungs- und willkirfrei sein.

' Die Zuschlagskriterien sind zu gewichten.

" Die Zuschlagskriterien und deren Wichtung werden von der zustandigen Bedarfsstelle in Absprache mit der

Zentralen Vergabestelle festgelegt.
Mindestens die Kriterien und deren Wichtung ~ nicht die Bewertung durch Punkte oder (Schul)noten - sind

bereits im Zuge der Verbffentlichung bekannt zu machen und auch in die Vergabeunterlagen mit aufzunehmen.

7. Losbildung {vgl. § 22 UVgO, § 5 VOB/A, § 30 VgV)

Um mittelstandische Interessen angemessen beriicksichtigen zu kénnen, sind Auftrége grundsétzlich in Fach-
oder Teil-Lose aufzuteilen.

Hiervon kann abgewichén werden, wenn wirtschaftliche oder technische Griinde dies erfordern. Dies ist durch
die Bedarfsstelle mit Unterstitzung der Zentralen Vergabestelle zu begriinden und zu dokumentieren,

Die Losbildung ist durch die Bedarfsstelle zu erstellen und in der Leistungsbeschreibung zu berticksichtigen.

8. Nebenangebote (vgl. § 25 UVgO, § 8 Abs. 2 Ziff. 3 u. 4 VOBIJA, § 43 VgV)

Die-Bedarfsstelle legt gruridsatzlich fest, ob Nebenangebote zugelassen werden und ob sie Nebehangebote -
ausnahmsweise nur in Verbindung mit einem Hauptangebot zulsst.
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Die Zuschlagskriterien sind so festzulegen, dass sie sowohl auf Hauptangebote als auch auf Nebenangebote

anwendbar sind. Es ist dabei auch zuldssig, dass der Preis das einzige Zuschlagskriterium ist. Von Bietern, die
eine Leistung anbieten, deren Ausfihrung nicht in Allgemeinen Technischen Vertragsbedirigungen oder in den
Vergabeunterlagen geregélt ist, sind im Angebot entsprechende Angaben uber Ausfithrung und Beschaffenheit

dieser Leistung zu verlangen.

Diese Informationen sind bereits im Zuge der Veréffentlichung bekannt zu machen und auch in die
Vergabeunterlagen mit aufzunehmen.

9. Bietervoraussetzungen (vgl. § 31 UVgO, § 16b VOBI/A, §§ 42 ff. VgV, §2 HVTG)
Es durfen nur fachkundige, leistungsfahige sowie gesetzestreue Unternehmen berlicksichtigt werden.

Die Eignungskriterien miissen mit dem Auftragsgegenstand in Verbindung stehen. Sie mussen sich auch auf
die Befahigung und Erlaubnis zur Berufsausiibung, die wirtschaftliche und finanzielle Leistungsfahigkeit sowie
auf die technische und berufliche Leistungsfahigkeit beziehen. ’

Fur den Beleg der Eignung und des Nichtvorliegens von Ausschlussgriinden sind im nationalen Bereich
grundsatzlich Eigenerkldrungen zu verlangen, deren Angaben durch den Auftragsgegenstand gerechtfertigt

sind.

Zur Beurteilung der wirtschaftlichen und finanziellen Leistungsfahigkeit von Bietern bei Bauleistungen sind die:
Umsatze der letzten drei abgeschlossenen Geschaftsjahre als Nachweise heranzuziehen, sofern diese mit der
zu vergebenden Leistung vergleichbar sind.

Zur Beurteilung der Fachkunde éines Bieters von Bauleistungen sind vergleichbare Leistungen der letzten funf
Kalenderjahre als Nachweise nachzuweisen. Die Zentrale Vergabestelle kann in Einzelfallen entscheiden, ob
sie nach-entsprechendem Hinweis in den Vergabeunterlagen auch einschlégige Bauleistungen berficksichtigt,
die mehr als funf Jahre zuriickliegen.

Bei der Beurteilung der Zuverlassigkeit der Bieter von Bauleistungen sind Selbstreinigungs-Malnahmen in
entsprechender Anwendung der § 6a Abs. 1 8. 2 und § 6f Abs. 1 und 2 VOB/A-EU zu bertcksichtigen.

Bei der Vergabe von Bauleistungen entfallt die spezielle Eignungsprufung, wenn das Unternehmen seine
auftragsunabhangige Eignung durch die von der Vergabestelle direkt aufrufbare Eintragung in der allgemein
zuganglichen Liste des Vereins fur die Praqualifikation von Bauunternehmen e.V. nachweist.

Bei der Vergabe von Liefer- und Dienstleistung entfallt die spezielle Eignungsprifung, wenn Unternehmer im
amtlichen Verzeichnis praqualifizierter Unternehmen fur Liefer- und Dienstleistungen des Deutschen Industrie-
und Handelskammertags registriert sind und die auftragsunabhéngige Leistung nachweisen kénnen.

Bei Baule'istungen unter einem geschatzten Auftragswert von 10.000 Euro kann auf die Einholung von
Eignungsnachweisen verzichtet werden.

Die Eignungskriterien und die verlangten Nachweise sind abschlieend in den Vergabeunterlagen anzugeben.

Die Eignung des Unternehmens wird bei offentlichen Ausschreibungen im Rahmen der Angebotsauswertung
geprift. Bei beschrankter Ausschreibung oder freihandiger Vergabe erfolgt die Eignungsprifung mit der
Auswanhl der Bieter, die zu Abgabe eines Angebotes aufgefordert werden sollen.

Die Bedarfsstelle stimmt im Einzelfall mit der ZVS ab, ob bei Nicht-Vorliegen der verlangten Nachweise bei
Offnung des Angebots ein Nachfordern der fehlenden Unterlagen erfolgt oder ob dies zum Ausschluss des

betreffenden Unternehmens fuhrt. _
Die gewahlte Vorgehensweise muss entsprechend in der Verdffentiichung bekannt gegeben werden.

Es sollte sichergestellt werden, dass ein Ausschluss von Bietern am Verfahren aus formalen Grinden
vermieden werden kann.
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10. Eignungsieihe (§ 34 UVgO, § 47 VgV, § 6d Abs. 1 VOB/A-EU)

Im Rahmen der Eignungsleihe nimmt der Bewerber oder Bieter zur Erfullung der geforderten wirtschaftlichen,
finanziellen, technischen und beruflichen Leistungsfahigkeit die Kapazititen anderer Unternehmen in
Anspruch. Dadurch ist es dem betreffenden Bieter erst mdglich, die geforderten Eignungskriterien zu erfallen.

Der Bewerber oder Bieter, der sich auf die Eignungsleihe beruft, hat zu garantieren, dass ihm die zugesagten
Kapazitaten des dritten Unternehmens fiir die Auftragsausfihrung tatséchlich zur Verfugung stehen. Dies hat
der Bieter durch eine Erklarung zu dokumentieren.

Bel Liefer- und Dienstleistungsauftragen im Unterschwellenbereich ist durch die Bedarfsstelle zU bnsttmmen
ob die Eignungsleihe zu gelassen wird. Wird die Eignungsleihe zugelassen, hat die Bedarfsstelle weiter zu
bestimmen, welche Aufgaben der Leistungserbringung durch den Auftragnehmer selbst '1uszufuhren sind

(Eigenleistungsanteil).

Bei Bauleistungen im Unterschwellenbereich ist die Elgnungslerhe aufgrund des Selbstausfithrungsgebots nicht
zuldssig.

Im Oberschwellenbereich kann die Bedarfsstelle fur Liefer-, Dienst- und Bauleistungen bei kritischen Aufgaben
bestimmen, dass diese vom Auftragnehmer selbst durchzufiihren sind. Kritische Aufgaben sind Aufgaben von
herausragender Bedeutung fir den Gesamtauftrag und dessen erfolgreicher Umsetzung. Dies istin der
Leistungsbeschreibung anzugeben.

Die Bedarfsstelle hat spatestens vor Zuschlagserteilung sicherzustellen, dass ein dritter Unternehmer im
Rahmen der Eignungsleihe die Nachweise fur die Anforderungen aus Zlffer 10 erbringt.

11. Unterauftragnehmer (vgl. § 26 UVgO, § 36 VgV)

Bei Vergabeverfahren Uber Liefer- und Dienstleistungen sowie liber Bauauftrage im Oberschwellenbereich hat’
die Bedarfsstelle festzulegen, ob Unterauftragnehmer zu gelassen werden.

Werden durch die Bedarfsstelle Unterauftragnehmer zu gelassen, hat sie zu bestimmen, welche Aufgaben
durch den Bieter selbst durchzufiihren sind.

- Der Bieter hat die vorgesehenen Unterauftragnehmer in den Angebotsunterlagen zu benennen und
festzulegen, mit welchen Leistungen der Unterauftragnehmer betraut werden soll.

Der Bieter hat vor Zuschlagserteilung nachzuweisen, dass den Unterauftragnehmern die erforderlichen Mittel
zur Erfullung des Auftrags tatséchlich zur Verfugung stehen. Dies ist mit einer Verpfhchtungserklarung durch

den Bieter sicherzustellen.

Die Bedarfsstelle hat sicherzustellen, dass ein Unterauftragnehmer ebenfalls die Nachweise fur die -
Anforderungen der Bietervoraussetzungen aus Ziffer 10 erbringt.

12. Einholung von Angeboten und Teilnahmeantragen (§ 37 UVgO, § 13 VOBIA, § 52 VgV, Hess.
Vergabeerlass)

Die Angebotseinholung bzw. die Einholung von Teilnahmeantrégen ist grundsatzlich nur schriftlich per Brief,
Mailanhang oder Fax zulgssig.

Die Absendung ist zu dokumentieren.

Eine telefonische Angebotseinholung ist bis zu einem geschétzten Auftragswert von maximal 10.000 Euro
zulassig.

Online-Beschaffungen sind ausschlieBlich nur bei seriésen Internethandlern fur Lieferleistungen im Bereich des
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Direktauftrags méglich. Die Einholung von Angeboten darf nicht auf mehrere Tage verteilt werden. Es ist ein
entsprechender Vermerk zu fertigen und vom direkten Vorgesetzten mit zu zeichnen.

Die Vorschriften der Gemeindekassenverordnung sind zu beachten.

13. Offnung der Angebote (Submission) (vgl. § 40 Abs. 2 UVgO, §§ 14, 14a VOB/A, § 55 VgV)

Die Offnung der Angebote wird grundséatziich von mindestens zwei Vertretern des Auftraggebers
(Submissionsstelle) unverziiglich nach Ablauf der Angebotsfrist durchgefihrt.

Bei elektronischen Vergabeverfahren nehmen zwei Vertreter der Zentralen Vergabestelle die Aufgabe der
Submissionsstelle wahr. -

Die Teilnahme von Bietern an der Eréffnung der Angebote von VOL-Vergabeverfahren ist grundsatzlich nicht
zuldssig. ’

Bei EU-Vergaben im VOB-Bereich sollen Bieter am Offnungstermin nicht teilnehmen.
Bei Nationalen Vergaben im VOB-Bereich gelten folgende Regeln:

e Sind gemaf § 14 Abs. 1 der Neufassung der VOB/A vom 22.06.2016 ausschlieBlich elektronische
Angebote zugelassen, wird die Offnung der Angebote von mindestens zwei Vertretern des Aufraggebers

durchgefiihrt. Eine Bieterbeteiligung ist nicht vorgesehen.
« Sind gem4B § 14a Abs. 1 der Neufassung der VOB/A vom 22.06.2016 sowohl elektronische als auch
schriftliche Angebote zugelassen, diirfen bei der Offnung und Verlesung (Eréffnung) Bieter und ihre

Bevollmachtigten anwesend sein.

Nach Abschluss der Offnung sind die Papier-Angebote durch die Submissionsstelle zu stanzen, so dass
nachtragliche Anderungen und Erganzungen nicht méglich sind.

Uber die Submission ist eine Niederschrift zu fertigen. Diese Niederschrift ist von den teilnehmenden
Bediensteten der Submissionsstelle sowie ggf. von an der Submission teilnehmenden Bietern oder deren

bevollmachtigten Vertretern zu unterzeichnen.

14. Priifung der Angebote (vgl. §§ 41 ff. UVgO, §§ 16ff. VOBJ/A, §§ 561f. VgV)

Bei allen Verfahren sind die eingegangenen Angebote dahingehend zu priifen, ob diese formell, rechnerisch
fichtig, und technisch den Anforderungen der Leistungsbeschreibung genligen und wirtschaftlich sind.

Bei der formellen und rechnerischen Prifung sind die Angebote auf Volistandigkeit und rechnerische
Richtigkeit zu priifen.

Wird bei der formellen Priifung von Bauleistungsangeboten festgestellt, dass Unterlagen von Bietern, die fur
den Zuschlag in Betracht kommen, fehlen oder fehlerhaft sind, sind die Bieter unter Nennung einer Frist
aufzufordern, diese Unterlagen nachzureichen oder zu korrigieren. Werden diese Unterlagen nicht
nachgereicht, so ist das Angebot fiir das weitere Verfahren auszuschlielen.

Bei der formellen Prifung von Liefer- und Dienstleistungsangeboten steht es dagegen im Ermessen des
Auftraggebers, ob fehlende oder fehlerhafte geforderte Unteriagen nachzureichen sind.

Wird bei der rechnerischen Priifung der Angebote festgestelt, dass Angebote unangemessen niedrig in Bezug
zu anderen Angeboten oder der Auftragswertschétzung sind, ist von den Bietern schriftlich die Preisermittiung
mit Angabe einer Frist zu verlangen. Ein Angebot ist dann als zu’'niedrig anzusehen, wenn es bei
Standardbeschaffungen mehr als 20 Prozent vom né&chst héheren Angebot und / oder von der

Auftragswertschatzung abweicht. -
Kommien die Bieter der Aufforderung nicht nach oder ergibt sich aus der nachgeforderten Preisermitiiung, dass

das Angebot unangemessen ist, so ist das Angebot auszuschliefsen.
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Eine Vereinheitlichung des 0.g. Wertes ist nicht gebcten. Es kornmt vielmehr auf den Einzelfall an, so dass ggf.
die ZVS in die Entscheidung einzubinden ist.

Bei der technischen Priifung werden die Angebote auf die technischen Anforderungen sowie auf die
erforderliche Fachkunde und Leistungsfahigkeit des Bieters aus der Leistungsbeschreibung gepriit.

Wird bei der technischen Priifung festgestellt, dass Angebote nicht den technischen und / oder fachlichen
Anforderungen entsprechen, so sind diese Angebote ebenfalls vom weiteren Vergabeverfahren

auszuschlielen.

Unter den verbliebenen Angeboten ist unter Berlicksichtigung der in der Leistungsbeschreibung festgelegten
Wertungskriterien das wirtschattlichste Angebot auszuwahlen. Das Ergebnis ist in einer Bewertungsmatrix .
einzutragen und mit der in der Leistungsbeschreibung festgelegten Gewichtung zu verrechnen.

Bieter, deren Angebote ausgeschlossen worden sind oder den Zuschlag nicht erhalten haben, sind
unverziglich zu unterrichten.

15. Urkalkulation (vgl. § 16 Abs.1 Nr.3 i.V.m. § 13 Abs. 1 Nr.3 VOB/A 2. Abschnitt)

Ab einem geschatzten Auftragswert von 50.000 EURO (VOB) und 20.000 EURO (VOL) sind vor
Auftragsvergabe bei einem aufféllig niedrigen Angebot vom kunftigen Auftragnehmer die sogenannte
Urkalkulation in verschlossener Form anzufordern.

Die Urkalkulation ist von grofter Bedeutung fiir die Preispriifung von Nachtrégen, die in der Praxis durchaus
Uiblich sind. Daher sollte auf die Urkalkulation nicht verzichtet werden

Die Urkalkulation ist wie eine Wertsache zu behandeln. Die Bedarisstelle hat deren fristgerechte Riickgabe
sicherzustellen.

16. Aufhebung des Vergabeverfahrens (vgl. § 48 UVgO, § 17 VOBIA, § 63 VgV)

Fuhit die Prifung und Wertung der Angebote zum Ergebnis, dass

a) kein wirtschaftliches Angebot vorliegt oder dass

b) kein Angebot den Bewerbungsbedingungen der Leistungsbeschreibung entspricht,
ist das Vergabeverfahren aufzuheben.

Sollte letzteres zutreffen, wird die Entscheidung tiber die Aufhebung allein durch die ZVS getroffen. In allen
anderen Féllen trifft die Bedarfsstelle gemeinsam mit der Zeéntralen Vergabestealle die Entscheidung Gber die

Aufhebung. Die Entscheidung ist zu dokumentieren.

Uber die Aufhebung des Vergabeverfahrens sind die Bieter unter-Angabe der Griinde unverzuglich zu
informieren. Die Unterrichtung hat schriftlich zu erfolgen. Es ist ebenfalls mitzuteilen, ob und welches neue

Vergabeverfahren durchgefithrt werden sall.

17. Sicherheitsleistungen {vgl. § 21 Abs. 5 UVgO, § 9c VOB/A)

Als Sicherheitsleistungen sind grundsatzlich selbstschuldnerische Burgerschaften eines in der Europaischen
Gemeinschaft zugelassenen Kreditinstituts oder Kreditversicherers anerkannt.

Auf Sicherheitsleistungen bei Bauleistungén soll ganz oder teilweise verzichtet werden, wenn Mangel der

Leistung voraussichtlich nicht eintreten werden. Bei Auftragsvergaben mit einem geschatzten Auftragswert
unter 250.000 Euro ist auf Sicherheitsleistungen grundsétzlich zu verzichten.
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Auf Sicherheitsleitungen bei Liefer- und Dienstauftrégen soll ganz oder teilweise verzichtet werden, wenn
davon auszugehen ist, dass die sach- und fristgerechte Durchfuhrung der verlangten Leistung eintreten wird.
Auf Sicherheitsleistungen soll bei Leistungen bis zu einem geschétzten Auftragswert von 50.000 Euro
grundsatzlich verzichtet werden.

Die Sicherheit fur die Erfullung sémtlicher Verpflichtungen bei Liefer-, Dienst- und Bauleistungen aus dem

Vertrag soll funf Prozent der Auftragssumme nicht. uberschre|ten

Die Bedarfsstelle entscheidet, ob und in welcher Hohe Sicherheitsleistungen fur die vertragsgemate
Auftragserfullung und Gewéhrleistung erforderlich sind. Das Ergebnis lst in den Vergabeunterlagen zu

dokumentieren.

18. Vertragsstrafen (vgl. § 9a Abs. 1 VOB/A)

Bei Vergabén von Bauleistungen sollte von der Mdéglichkeit, Vertragsstrafen zu vereinbaren, nur Gebrauch
gemacht werden, wenn durch eine Fristitberschreitung tats&chlich erhebliche Nachteile entstehen.

Die Strafe ist in angemessenen Grenzen zu halten. Nach der aktuellen Rechtsprechung darf der Hochstwert
der Vertragsstrafen funf Prozent der Auftragssumme nicht tiberschreiten; pro Werktag gelten 0,1 bis 0,2
Prozent als wirksam.

19. Vergabedokumentation (vgl. § 6 UVgO, § 20 VOBJA, § 8 VgV)

Jede Vergabe ist zu dokumentieren.

Aus dem Vergabevermerk missen die einzelnen Schritte des Verfahrens, die Maf3nahmen, Feststellungen,
Begriindungen und Entscheidungen dokumentiert werden.

Der Vergabevermerk ist begleitend zur Mafnahme durch die Vergabestelle fortlaufend fortzuschreiben und
muss stets den aktuellen Stand des Vergabeverfahrens-enthalten.

Der Vergabevermerk ist bedeutsam fur die Kontrolle durch die Nachpriifungsbehérden und ist bei Aufforderung
diesen zu Obermitteln.

Der Vergabevermerk (VGV) umfasst mindestens:

1.

w o

9.

den Namen und die Anschrift des 8ffentlichen Auftraggebers sowie Gegenstand und Wert des Auftrags, der
Rahmenvereinbarung oder des dynamischen Beschaffungssystems,

die Namen der berticksichtigten Bewerber oder Bieter und die Griinde fur ihre Auswahl,

die nicht beriicksichtigten Angebote und Teilnahmeantrdge sowie die Namen der nicht berlicksichtigten
Bewerber oder Bieter und die Griinde fur ihre Nichtbericksichtigung,

die Griinde fiir die Ablehnung ven Angeboten, die fur ungewshnlich niedrig befunden wurden,

den Namen des erfolgreichen Bieters und die Griinde fiir die Auswahl seines Angebots sowie, falls bekannt,
den Anteil am Aufirag oder an der Rahmenvereinbarung, den der Zuschlagsempfanger an Dritte
weiterzugeben beabsichtigt, und gegebenenfalls, soweit zu jenem Zeitpunkt bekannt, die Namen der
Unterauftragnehmer des Hauptauftragnehmers,

bei Verhandlungsverfahren und wettbewerblichen Dialogen die in § 14 Absatz 3 genannten Umstande, die
die Anwendung dieser Verfahren rechtfertigen,

bei Verhandlungsverfahren ohne vorherigen Teilnahmewettbewerb die in § 14 Absatz 4 genannten
Umstande, die die Anwendung dieses:Verfahrens rechtfertigen,

gegebenenfalls die Grinde, aus denen der &ffentliche Auftraggeber auf die Vergabe eines Auftrags, den

Abschluss einer Rahmenvereinbarung oder die Einrichtung eines dynamischen Beschaffungssystems
verzichtet hat,

gegebenenfalls die Griinde, aus denen andere als elektronische Mittel fur die Einreichung der Angebote

verwendet wurden,

10. gegebenenfalls Angaben zu aufgedeckten Interessenkonflikten und getroffenen Abhilfemalinahmen,
11. gegebenenfalls die Grinde, aufgrund derer mehrere Teil- oder Fachlose zusammen vergeben wurden, und

Seite 18



GEMEINSAME VERGCABEDIENSTANWEISUNG
DES RHEINGAU-TAUNUS-KREISES UND
DER IKZ-PARTNER IM AUFTRAGS- UND VERGABEWESEN

12. gegebenenfalis die Grinde fur die Nichtangabe der Gewichtung von st«chlagskriterien.

(3) DerVergabevérmerk ist nicht erforderlich fur Auftrége auf der Grundlage von Rahmenvereinbarungen, sofern
diese gemall § 21 Absatz 3 oder geméal § 21 Absatz 4 Nummer 1 geschlossen wurden. Soweit die
Vergabebekanntmachung die geforderten Informationen enthalt, kann sich der &ffentliche Aufraggeber auf

diese beziehen.

(4) Die Dokumentation, der Vergabevermerk sowie die Angebote, die Teilnahmeantrige, die
Interessensbekundungen, die Interessensbestaitigungen und ihre Anlagen sind bis zum Ende der Laufzeit
des Vertrags oder der Rahmenveresinbarung aufzubewahren, mindestens jedoch fiir drei Jahre ab dem Tag
des Zuschlags. Gleiches gilt fir Kopien aller abgeschlossenen Vertrédge, die mindestens den folgenden
Auftragswert haben;

1 Million Euro im Falle von Liefer- oder Dienstleistungsauftragen,
10 Millionen Euro im Falle von Bauauftragen.

(5) Der Vergabevermerk oder dessen Hauptelemente sowie die abgeschlossenen Vertrage sfnd der
Européischen Kommission sowie den zusténdigen Aufsichts- oder Priifbehdrden auf deren Anforderung hin

zu Obermitteln.

20. Bekanmmachungspﬂichten {(vgl. §§ 27 #. UVgO, § 12 VOBIA, §§ 37 ff. VgV)

Beabsichtigte Auftragsvergaben von Liefer-, Dienstleistungen und Bauleistungen im Wege einer dffentlichen
Ausschreibung, einer Beschrankten Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb oder einer Verhandlungsvergabe
mit Teilnahmewettbewerb sind auf der Hessischen Ausschreibungsdatenbank (HAD) zu verdffentlichen.

Von der Bekanntmachung kann abgesehen werden, wenn der geschétzte Auftragswert unter 25.000 Eurc liegt.
Die Auftragsbekanntmachung muss alle Informationen enthalten, die fir die Entscheidung des Bieters tber die

Teilnahme relevant sind. Insbesondere ist eine elektronische Adresse anzugeben, unter der die
Vergabeunterlagen unentgeltlich, uneingeschrankt und vollstandig angefordert werden kénnen.

" Nach erteiltem Zuschlag hat eine Bekanntmachung tiber den erteilten Auftrag zu erfolgen. Die

Bekanntmachung muss zumindest folgende Informationen enthalten:

Name des dffentlichen Auftraggebers und Nennung der Vergabestelle mit Adressdaten,

Name des beauftragten Unternehmens, sofern es sich nicht um eine natlirliche Person handelt,
die Verfahrensart,

Art und Umfang der Leistung,

den Zeitraum der Leistungserbringung.

e ¢ ©o e o

21. Auftragsénderungen und Nachtrige (vgl. § 47 UVgO, § 22 VOBIA, § 132 GWB)

Bei Auftragsénderungen und -erweiterungen sowie Nachtragen ist grundsétzlich ein neues Vergabeverfahren
durchzufiihren, wenn:

o  sich die zusétzliche Leistung vom urspriinglichen Auftrag ohne fachliche oder wirtschaftliche Nachteile

trennen lasst oder
o, der bestehende Auftrag wesentlich geandert wird.

Wesentliche Anderungen kénnen insbesondere vorliegen, wenn:

der Anderungswert selbst den mafRgeblichen EU-Schwellenwert Gbersteigt,

erhebliche inhaltliche Unterschiede zum ursprlinglichen Auftrag bestehen

der Umfang des Auftrags erheblich ausgeweitet wird,

ein Wechsel des Auftragnehmers erfolgen soll, .

bei Liefer- und Dienstieistungen der urspriingliche Auftragswert um mehr als 10 Prozent erhéht wird; bei
Bauleistungen mehr als 15 Prozent.

e © © © o
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Die Bedarfsstelle hat die sachliche und rechnerische Notwendigkeit von Nachtrdgen und Auftragsénderungen
zu prufen, zu begriinden und in den Vergabeunterlagen zu dokumentieren.

22. Urheberrecht (§2 UrhG; § 3b EU '(5) VOBI/A)
" 'Zuden geschitzten Werken der Literatur, Wissenschaft und Kunst gehéren u.a.:

Sprachwerke, wie Schriftwerke, Reden und Computerprogramme

Werke der bildenden Kiinste einschlieRlich der Werke der Baukunst und der angewandten Kunst und
Entwiirfe solcher Werke

Lichtbildwerke einschiieRlich der Werke, die &hnlich wie Lichtbildwerke geschaffen werden
Darstellungen wissenschaftlicher oder technischer Art, wie Zeichnungen, Pléne, Karten, Skizzen,
Tabellen und plastische Darstellungen.

Werke im Sinne dieses Gesetzes sind nur persdnliche geistige Schopfungen. . '

Bei Verwendung eines oder mehrerer der vorgenannten Werke bei Vergabeverfahren ist durch die
Bedarfsstelle zu prufen, ob urheberrechtliche Belange betroffen sind. Ggf. sind dann in den Vergabeunterlagen
die. entsprechenden Vorkehrungen zum Schutz des geistigen Eigentums festzulegen.

23. Geheimhaltung und Datenschutz

Generell sind alle Beschéftigten der kommunalen Arbeitgeber zur Geheimhaltung Uber Inhalte aus
Vergabeverfahren verpflichtet. Auch verwaltungsintern dirfen Informationen nur insoweit weitergegeben
werden, wie dies zur Abwicklung des Verfahrens oder aus Rechtsgrinden erforderlich ist.

Bei Bauleistungen erhalten nur die bei formalen Verfahren beteiligten Bieter Auskunfte zum
Submissionsergebnis. Ansonsten drfen bei Bau-, Liefer- und Dienstleistungen keine Ergebnisse mitgeteilt
werden, auch nicht an Herstellungs--oder Lieferbetriebe.

Dritte erhalten nur Informationen, soweit hierzu eine gesetzliche Verpflichtung besteht. Dabei sind Dienst- oder
Geschaftsgeheimnisse zu wahren sowie datenschutzrechtliche Bestimmungen zu beachten.

Wahrend des gesamten Vergabeverfahrens sind alle Daten und Informationen der Bieter und Teilnehmer
vertraulich zu behandeln. Daten und Informationen, insbesondere personenbezogene, sind nach Abschiuss
des Vergabeverfahrens zu léschen, soweit diese fiir die Dokumentationspflichten und Vertragsabwicklung nicht

erfarderlich sind.

Im Fall der Beauftragung von Dritten z.B. Planungsbiros, Gutachter, Projektsteuerer o. A. ist sicherzustellen,
dass auch von deren Seite die.vorgenannten Regelungen emgehalten werden. Hierzu ist von den jeweils
beauftragten Unternehmen eine entsprechende Erklarung. abzufordern. Sollte diese nicht vorliegen, hat die
Bedarfsstelle dafiir Sorge zu tragen, dass die von Dritten ersteliten Vergabeunterlagen dahingehend
anonymisiert sind; dass sie keinerlei Angaben zu dem betreffenden Unternehmen enthalten. Dies betrifft
insbesondere Leistungsverzeichnisse und Planunterlagen.
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ANLAGES3

Nicht ausschreibungspflichtige Beschaffungsvorgéinge bzw. Besonderheiten fiir soziale und

andere besondere Dienstieisiimgen

a.

~ eapco

7@

Arbeitsvertrage

Erwerb oder Miete von Grundstlicken und Gebauden oder von Rechten daran

Forschungs- und Entwicklungsauftrage '

Geld- und Kapitalbeschafiungen

Auitrage an Kreisbeteiligungen ohne private Mitbeteiligung, sofern sie im Wesentlichen (mind. 80%)
Tatigkeiten fur den Rheingau-Taunus-Kreis verrichten (sog. In-house-Vergaben)

eine interkommunale Zusammenarbeit ohne private Mitbeteiligung auf vertraglicher Grundlage zur
Erfilllung einer allen Aufiraggebern obliegenden gebietsbezogenen Aufgabe mit gegenseitigen Pflichien,
die Uber ein reines Leistungsaustauschverhltnis hinausgehen

Rettungsdienste, Rechtsdienstleistungen und Wasserversorgung

Vergabe von Konzessionen : :

Eine Konzession liegt dann vor, wenn das Betriebsrisiko — unsichere Amortisation und Unwégbarkeiten
des Marites - beim Konzessionsnehmer liegt und der Konzessionsgeber keinen — vollen — Ausgleich
leistet. Konzessionen fallen begrifflich nicht unter die Vergabeordnung.

Gemal Konzessionsvergabeverordnung (KonzVgV) sind jedoch Konzessionen erst ab einem
Schwellenwert von 5,35 Mio Euro (Stand: 01.01.2020) europaweit ausschreibungspflichtig.

Erleichterte Beschaffungsregeln bei sozialen und anderen besondéren Dienstleistungen im Sinne des
Anhangs XIV der Richtlinie 2014/24/EU (VRL) sowie gemaf} § 130 GWB

Freie Wahl der Vergabeart, jedoch vorgeschalteter Teilnahmewettbewerb

ANLAGEA4

Schnittstellenregelung fur alle Bedarfsstellen und die Zentrale Vergabestelle bei
Beschaffungsvorgéngen
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Anlage 4 Schnittstellenregelung

Zustlindigkelt

Bedarfsstelle

M, Verfahrensschritt oA

1 VORBEREITUNGSPHASE =7

1.1 Bedaifsfeststellung Bedarfsstelle 14.6.1. |,

1.2 Ermitilung der zu erwarienden Auﬂragshohe zur Anmeldung der Haushaltsmittel - (inklusive Bedarsstelle g
eines Sicherheitsaufschlag) ; 14.c.2

1.3 Mittelbereitstéllung / HH-Mitlelanmeldung Bedarfsstelle - 13

1.4 Rechtzeitige Anmeldung bei ZvS
- eines Projektes und deren Einzelvergaben oder Bedarfsstelle 3
- einer Einzelvergabe
zur Ersiellung einer Vergabenummer,

1.5 Erstellung einer Vergabenummer und Miligliung dieser an die Bedarfsstelle 2VSs 3

1.6 Erstellung der Vergabeunterlagen wie Leistungsbeschreibung inklusive der gefordarien Bedarfsstelle 14.03
auftragsbezogenen.Eignungskriterien, Nachweise usw.) )

1.7 Aufstellung der fiir die Verdffentlichung vorgesehen Vergabelnformationen (Workflows) Bedarfsstelle 144

1.8 Bei Frelhdndigen Vergaben und beschrankten Ausschreibungen:

Auisiellung elner Bieterliste (eln oder mehrere aus Sicht der Bedarfsstelle fur die Bedarfsstelle 14.c.5
Auftragsdurchfthrung fachlich gesignete/s Unternehmen).

1.9 nach Durch‘fuhrung von Teilnahmewettbewerb: 4 e-
Eignungsprifung Badarfsstelle "5 '10
Festlegung des endgllltigen Bieterkreises fir die Angebotsphase 2VS 3

1.10 Ggf. Vorschlag filr Vergabevedahren einschlieflich Begriindung Bedarfsstelle 14.c.4

1.11 Priifung und Entscheidung auf RechtméaRigkeit des von der Bedarfss telle-vorgeschlagenen Vs 14.6.4
Vergabeverfahrens s o

1.12 Abstimmung der Terminplanung; ZVS in Koordination mit 3.
Festselzung des Submissions- bzw. Er&ffnungstermins Bedarfsstelle

1.13 Rechtzeitige Ubersendung der ausschreibungsreifen Vergabeunleragen "filr die 14.0.3
Vergabeverfahren einschlieBlich-der vorgeschalteten Teilnamewetthewerbe" In digitaler Bedarfsstelle ~ 1 4'0' 4
Formandiezvs =~~~ -

1.14 Stichprobenartige Prufung der von der Bedar{sslelle eingereichten Vergabeunterlagen
gemdl den gesetzlichen Beslimmungen wie z.B. §§ 7ff VOB/A (Produkineutralitit usw.) ZVS 14.b2

1.15 Komplemerung und Fertigstellung der Vergabeunlterlagen einschlieflich 2Vs 1405
formularvertraglicher Regelungen i

1.16  |Bestimmung der Bindefrist 2VS in Koordination mit| 14.0.5

Bedarisstelle 14:c.4

2. VEROFFENTLICHUNGSPHASE

21 Durchf@hrung der Vergabe

241 |Verdffenllichung der &ffentlichen Ausschreibungen bei nationalen und europaweilen 2vs 14.b3
Verfahren und Teilnahmewetibewerben 14.b.4

2.1.2 |Ubersendung der Angebotsunterlagen an den Bielerkrels bel frelhdndigen Vergaben und VS 14b.5
beschrdnkien Ausschreibungen "

2.1.3 |Enigegennahme und Koordinalion von Bleterfragen ZVs

2.1.4 |Beantwortung der Bieferfragen im sachllchen und fachtechnisciien Berelch. Bedarfsstelle

21.5 |Sammlung und Verwahrung der Angebole bzw. Tellnahmeantrége unter Verschluss (bls 7vs 1406
zum Erdffnungstermin) -

2.1.6  |Durchfthrung des Submissions- bzw. Ertffnungstermins durch Verhandlungsleitung und
Schriftfihrung, Erstellung, Verlesung und Bekanntgabe des Submissionsprotokolls. ZVs | 14b.7

2.1.7  |Kennzeichnung (Perforierung) der Papierangebote 2Vs - 14.b.7

2.1.8 |Formale Pritfung von Teilnahmeanir&gen einschlieRlich der Eignungsprifung 2ZVS in Koordination mit 14.0.8

Bedarfgstelle ik

2.1.9  |Prifung der Teilnahmeantrage auf die fachliche Eignung und Beslimmung der zur Bedarfsstello 1406
Verhandlung aufzufordernden Unternehmen =

2.1.10 [Formale Vorabpriifung der Angebote; ggf. Nachfordern von Erklarungen und Unlerlagen
rechnerische Prifung wenn méglich, Vorbereitung der fachtechnischen Prtfung. Ggf.

Ausschluss von Angeboten,. Vs 14.b.8
Ubersendung der Angebole an die Bedarfsstellen zur weileren fachtechnischen und ggf.
rechnerischen Prifung.
2.1.11 |Fihren von Aufkldrungsgesprichen Bedarfsstelle / ZVS 14.6.7
2.1.12 |Fachtechnische und rechnerische Priifung (Erstellung der Preisspiegel) / Werlung der 3
- Angebole und Riickgabe an ZVS i g et

2.1.13 |Bei Verhandlungsverfahren bzw. Freih&ndigen Vergaben, Preis- und ggf.

Verlragsverhandlungen / ergénzende Verhandlung Ober Leistungs- und Lieferbedingungen i gezgg;—g:;zgzn ik . 4e7

2.1.14 |Erstellung elner/s Vergabeempfehlung/-vorschlags unter Verwendung der Ergebnisse aus
der formalen und rechnerischen Prifung durch die Zentrale Vergabestelle selbst als auch Bedarfsstelle 14.0.9
des Ergebnisses der wirtschafllichen und fachtechnischen Priifung durch die zusténdige : o
Bedarfsstelle .

2.1.15 |Prifung des vorgenannten Vergabevorschlages VS 14.b.10

2,1.16 |Erslellung des abschliefenden Vergabevorschlags unter Verwendung der Ergebnisse aus
der formalen und rechnerischen Priifung durch die Zentrale Vergabestelle selbst als auch Vs 14.6.10
des Ergebnisses der chaftlichen und fachlechnischen Prifung durch die zustindige
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Anlage 4 Schnittstellenregelung

£
2.1.17 |Anfrage an'die OFD pATL 14.b.12
2.4.18 |Fertigung des Zuschlagsschreibens 2Vs 14.b.11
2.1.19 |Erstellen eines evll. Aufragsschreiben und Umerla_gen die der Bieter im Zuschlagsfall *
benétigt bzw, zu'beachlen hat, Bedarfsstelle 15
Ubersendung an die: ZVS in digitaler Form .
2.2 Zuschlagsertellung bel elektronischer Vergabe
2.2.1 Fertigen und Versand der Informationsschrelben an nicht berticksichtigte Bewerber / Bieter 2Vs 14.b.11
) 15
2.2.2 |unverzigliche Bearbeitung von Vergabeheschwerden Nachprifungsverfahren ZVS in Koordination mit 14.5.45
Bedarfsstelle g
2.3 Bekanntmachungen
2.31 Bekanntmachungen gemaf §§ 27, 28 UVgO, §§ 12, 20 Abs.-3 VOBIA, §§ 37 —40 VgV 2VS 14b.3
2.3.2 |Informationen geman § 20 Abs. 4 VOB/A I ZVs 14.0.4
2.3.3 |Sonstige vergabebezogene Versffentlichungen NS 14.b:3
" R o 1404
24 Beendigung { Aufhebung von Ausschrelbungen
2.41 |Authebung von Ausschreibungen/Schrifiverkehr mit Bietern VS 14013
2.4.2 |Ubersendung der elekronischen Akte der ZVS an die Bedarfstellen ZVS 14.b.14
2.4.3 |Aufbewahrung und Archivierung der Vergabeverfahrensunteriagen inkl. der
Papierangebote far 10 Jahre Betrsasiie o
244 Dokumentation des Vergabeverfahrens (s&mtliche Verfahrensschritte im Al, d.h. ab 2VS 14.5.14
Veroffenthchung bis Erteilung Zuschlag oder Aufhebung) o
2.4.5 |Dokumentation der Teilschrilte vor dem formalen Vergabeverfahrens Bedarfsstelle 1
3. AUSFOHRUNGSPHASE (Auftragsabwicklung uad Uherwachung) .
3.1 Auftragséinderungen wihrend der Vertragsiaufzeit / Nachtragsmanagement
%11 Einholen des Nachtragsangebots, fachliche und rechnerisché Prifung, ggf. ;
Nachverhiandlung Bedarfsstelle (14.c.6)
3.1.2 |Im Bedarfsfall rechtzeitige Mitteilung Uber wesentliche Nachtrage mit eingehender Bedarfsstell
Begrindung an ZVS zur Prilfung gem. § 132 GWB (ermeute Ausschreibungspfiicht) Shajle
3.1.3 |Vergaberechtliche Prifung 2VS 14.a
3.1.4 |Auftragserteilung bei unwesentiichen Nachirdgen Bedarfsstelle (14.c.11)
3.2 Sonstiges
321 |Zeitnahe Mitteilung an ZVS Uber VertragsverstdRe, Leistungsstérungen etc. Im Rahmen Bedarfsstelle
der Vertragsdurchfithrung zum Zweck der Mitteilung an die OFD
3.2.2 |Dokumentation der Teilschritte nach dem formalen Vergabeverfahrens Bedarfsstelle 11
4. ADMINISTRATIVE ANGELEGENHEITEN
Sonstige Zustdndigkeiten bel der Vergahe
4.1 Vergahemanagemsntsystem / E-Vergabe
41.1  |Betrieb eines elektronischen Vergabemanagementsystems (VMS) Z\IS mit technischer
= 14.b.19
Unterstiitzung FD 1.6
4.1.2 |FGhrung und Auswertung der Vergabedatenbank : :
Erfuilung der Statistikpflichten des Rheingau-Taunus-Kreises als &ffentlicher Auftraggeber ZVs 14.b.12
gegeniiber der EU sowie gem. VergStatVo
4.2 Unternehmerdatenbank
4.2.1 |Einrichtung und standige Pflege einer Bieterdatenbank S 14b.16
Unternehmer, Lieferanten, Dienstleister o
4.2.2 |Vorhalten von zusatzlichen Informationen von Unternehmen (Bewerber/Bleler) 2Vs 14.b.16
7.B. Praqualifikation, Vorlage van besonderen Eignungsnachweisen : ™
4.2.3 |Eignungsprifung in fachlicher/technischer Hinsicht Bedarfsstelle 14.c.5
4.3 Vergabekoordination
4.3.1 |Zusendung der Niederschriflen defééschlussgremien an ZVS Bedarfsstelle / Bliro 17
) der Kreisorgane
44 Rechts- und Grundsafzangelegenheliten
44.1 |Aligemeine Beratung in Fragen des Vergaberechts s 14a
(Verwaltung, IKZ-Kommunen und interessierte. Unlernehmer) : :
442 |Juristische Bearbeitung von Vergabebeschwerden und ~rigen ZVSIFD 1! 14515
2 . Bedarfsstelle i
4.4.3 |Verretung des Landkreises und der IKZ-Partner vor der Vergabekammer und in ZVSIFDL1**/ 14..20
Beschwerdeverfahren Bodarfastelle o
4.4.4 |Erslellung und Aktualisierung der Vergabedienstanweisung ZVS 14.b.17
445 |Erstellung und Pllege aller fiir die Durchfiihrung der Vergabeverfahren erforderlichen ZVS 14.5.18
einheitlichen Formulare und Vordrucke zur Vereinheitlichung der Vergabeverfahren o
4.5 Interkommunale Zusammenarbelt Im Rheingau-Taunus-Krels. (IKZ)
4.5.1 |Beratung der Kommunen in vergaberechtlictien Fragen, formale Durchfahrung von VS 142
Vergabeverfahren fir Kommunen i
* gill nicht far IKZ-Partner
«* keine prozessrechiliche Verirelung
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