
Hessischer Stadte- und Gemeindebund
Miihlheim am Main

Hauptsatzungsmuster
-Juli2023-

HAUPTSATZUNG
der Gemeinde

Aufgrund des § 6 der Hessischen Gemeindeordnung in der Fassung der Bekanntmachung
vom 07.03.2005 (GVBI I S. 142), zuletzt geandert durch Art. 2 des Gesetzes vom
16.02.2023 (GVBI. S. 90, 93), hat die Gemeindevertretung in .................... am ............ fol-
gende Hauptsatzung beschlossen:

§ 1 Zustandigkeitsabgrenzung und Ubertragung von Aufgaben an den Gemeindevor-
stand

(1) Die van den Burgerinnen und Burgern gewahlte Gemeindevertretung ist das oberste
Organ der Gemeinde. Sie trifft die wichtigen Entscheidungen und uberwacht die ge-
samte Verwaltung.

(2) Der Gemeindevorstand besorgt die laufende Verwaltung. Der hlaushaltsplan ermach-
tigt ihn, Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen einzugehen. Hiervon unberuhrt blei-
ben die Regelungen uber die Zustandigkeiten der gemeindlichen Organe.

(3) Die Gemeindevertretung ubertragt dem Gemeindevorstand gem. § 50 Abs. 1 HGO,
die Entscheidung uberfolgendeAngelegenheiten:

1. Verfahren zur vereinfachten Umlegung nach §§ 80 ff. Baugesetzbuch (BauGB)
2. Abschnittsbildung und Zusammenfassung mehrerer ErschlieBungsanlagen nach § 130

Abs. 2 BauGB,
3. Erwerb, Tausch, VerauBerung oder Belastung von Grundstucken bzw. die Ruckabwick-

lung van Grundstuckskaufvertragen bis zu einem Betrag van EURO .... im Einzelfall,
4. Entscheidungen, ob ein bestehendes Vorkaufsrecht ausgeubt wird oder nicht bis zu ei-

nem Betrag van EURO .... im Einzelfall,
5. Entscheidungen uber den Abschluss sowie die Ruckabwicklung van Erbbaurechtsver-

tragen biszum einem Gesamterbbaurechtszins von EURO .... (Hohe desjahrlichen Erb-
bauzinses x Gesamtlaufzeit des Vertrages) im Einzelfall,

6. VerauBerung und Belastung von Erbbaurechten bis zu einem Betrag von EURO .... im
Einzelfall,

7. Vergabe von Planungsauftragen an Architekten und Ingenieure bis zum einem Betrag
von EURO .... im Einzelfall,

8. Entscheidungen uber den Abschluss van Werkvertragen und uber gemeindliche Bau-
mal^nahmen bis zu einem Betrag von EURO .... im Einzelfall,



9. Entscheidungen uber den Abschluss van sonstigen schuldrechtlichen Vertragen bis zu
einer Gesamtvertragsumme van EURO .... (jahrliche Vertragssumme x Vertragslaufzeit)
im Einzelfall,

lO.Entscheidungen uber Stundung, Niederschlagung, Zahlungsaufschub, Ratenzahlung
und Erlass von Anspruchen im Einzelfall,

11.Entscheidungen uberdie Annahme van Schenkungen, Spenden und die Durchfuhrung
von SponsoringmaBnahmen bis zu einem Wert der Zuwendung van ... EURO im Ein-
zelfall,

12.

(4) Das Recht der Gemeindevertretung, gem. § 50 Abs. 1 HGO die Entscheidung uber
weitere Angelegenheiten durch Satzung oder Beschluss auf den Gemeindevorstand
zu ubertragen, bleibt van den Bestimmungen in Abs. 3 unberuhrt.

(5) Die Gemeindevertretung ubertragt die Entscheidung uber die Aufnahme von Krediten
und Kreditbedingungen gem. § 103 Abs. 1 HGO auf..

§ 2 Ausschusse

(1) Die Gemeindevertretung bildet zur Vorbereitung ihrer Beschlusse folgende Aus-
schusse:

1. Haupt- und Finanzausschuss
2. Bauausschuss
3. Sozialausschuss
4. .....

(2) Die Ausschusse haben ... Mitglieder und setzen sich nach dem Starkeverhaltnis der
Fraktionen (Benennungsverfahren gem. § 62 Abs. 2 HGO) zusammen.

(3) Die Gemeindevertretung ubertragt den Ausschussen die nachstehend bestimmten
oder bestimmte Arten van Angelegenheiten gem. §§ 50 Abs. 1, 62 Abs. 1 HGO wider-
ruflich zur endgultigen Beschlussfassung:

1. Haupt-und Finanzausschuss:
2. Bauausschuss:
3. Sozialausschuss:.
4.

Die Gemeindevertretung kann die Beschlussfassung in diesen Angelegenheiten durch
eine Anderung der Hauptsatzung (§ 6 Abs. 2 HGO) jederzeit wieder an sich ziehen.
§ 51 HGO bleibt unberuhrt. § 1 Abs. 4 gilt entsprechend.

§ 3 Gemeindevertretung

(1) Die Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung wird auf ..... festgelegt.

(2) Die Gemeindevertretung wahlt in der ersten Sitzung nach der Wahl aus ihrer Mitte
eine oder einen Vorsitzenden und ihre oder seine Stellvertreterinnen oder Stellver-
treter. Die Zahl der Stellvertreterinnen und/oder Stellveri:reter wird auf.... festgelegt.



§ 4 Gemeindevorstand

(1) Der Gemeindevorstand besteht aus der hauptamtlichen Burgermeisterin oder dem
hauptamtlichen Burgermeister und den Beigeordneten.

(2) Die Zahl der Beigeordneten betragt.... Folgende Stellen werden hauptamtlich verwal-
tet:

1. Die Stelle der oder des Ersten Beigeordneten
2. .....

§ 5 Ortsbeirat

(1) Fur die Ortsteile ..... und ..... werden Ortsbezirke nach MaRgabe der §§ 81 und 82
HGO und des Kommunalwahlgesetzes in derjeweils gultigen Fassung errichtet.

(2) Die Ortsbezirke sind wie folgt abgegrenzt:

Der Ortsbezirk ..... umfasst das Gebiet der ehemaligen Gemeinde ...
Der Ortsbezirk ..... umfasst das Gebiet der ehemaligen Gemeinde ...

(3) Der Ortsbeirat besteht

im Ortsbezirk ..... aus ..... (mindestens 3, hochstens 9; in Ortsbezirken mit mehr als
8.000 Einwohnerinnen und Einwohnern hochstens 19) Mitgliedern,

im Ortsbezirk ..... aus ..... (mindestens 3, hochstens 9; in Ortsbezirken mit mehr als
8.000 Einwohnerinnen und Einwohners hochstens 19) Mitgliedern.

§ 6 Auslanderbeirat

(1) Der Auslanderbeirat besteht aus ... (mindestens 3, hochstens 37) Mitgliedern.

(2) Bei der Wahl zum Auslanderbeirat wird die Briefwahl zugelassen.

Sonderregelung fur Gemeinden mit wenigerals 1.000 gemeldeten auslandischen Ein-
wohnern:

(1) In der Gemeinde wird ein Auslanderbeirat eingerichtet, der aus ... (mindestens 3,
hochstens 37) Mitgliedern besteht.

§ 7 Film- und Tonaufnahmen



In offentlichen Sitzungen der/des Gemeindevertretung/Ausschusse/Ortsbeirate/ Auslander-
beirats sind Film- und Tonaufnahmen durch die Medien mit dem Ziel der Veroffentlichung
oder der Ubertragung im Internet zulassig. Die Film- und Tonaufnahmen sind der oder dem
Vorsitzenden vor Beginn der Sitzung anzuzeigen. Die Medienvertreterin oder der Medien-
vertreter hat auf Verlangen der oder des Vorsitzenden einen Nachweis uber ihre oder seine
Berechtigung zu fuhren.

§ 8 Offentliche Bekanntmachungen

(1) Satzungen, Verordnungen, offentliche Bekanntmachungen nach dem Kommunal-
wahlgesetz und den aufgrund des Kommunalwahlgesetzes ergangenen Rechtsver-
ordnungen sowie anderer Gegenstande, deren offentliche Bekanntmachung erfor-
derlich ist, werden

mitAbdruck in ... (...-Zeitung(en)) im Sinne von § 1 Abs. 1 BekanntmachungsVO
offentlich bekannt gemacht oder*

mit Abdruck im Amtsblatt im Sinne von § 5 BekanntmachungsVO der Ge-
meinde....... offentlich bekannt gemacht oder*

durch Bereitstellung auf der Internetseite im Sinne von § 5 a BekantmachungsVO
der Gemeinde .......unter www. .......unterAngabe des Bereitstellungstages offent-
lich bekannt gemacht. Zudem hat die Gemeinde in mindestens (. . .-Zeitung) im Sinne
von § 1 Abs. 1 BekanntmachungsVO auf die Bekanntmachung im Internet und die
einschlagige Internetadresse nachrichtlich hinzuweisen. In der Hinweisbekanntma-
chung ist, sofern es sich um die Bekanntmachung einer Satzung oder Verordnung
der Gemeinde handelt, auf das Recht aufmerksam zu machen, diese wahrend der

offentlichen Sprechzeiten der Verwaltung in Papierform einzusehen und sich gegen
Kostenerstattung entsprechende Ausdrucke fertigen zu lassen. Sofern es sich urn
Bekanntmachungen nach dem Kommunalwahlgesetz und den aufgrund des Kom-
munalwahlgesetzes ergangenen Rechtsverordnungen handelt, ist die Stelle bzw.
sind die Stellen in der Gemeindeverwaltung zu benennen, an der oder denen die
offentliche Bekanntmachung zu jedermanns Einsicht wahrend der Dienststunden
aushangt.

Die Moglichkeit der offentlichen Bekanntmachung auf der Internetseite gilt nicht im
Bauleitplanverfahren. Hier erfolgt eine offentliche Bekanntmachung mit Abdruck in
(...-Zeitung(en)) im Sinne von § 1 Abs. 1 BekanntmachungsVO oder* im Amtsblatt.

*Anmerkuna: Es kann oem. § 7 Abs. 1 HGO nur eine der o.a. Veroffentlichuncisalter-
nativen anaewandt werden!

Satzungen sind mit ihrem vollen Wortlaut bekannt zu machen. Gesetzlich vorge-
schriebene Genehmigungen sind zugleich mit der Satzung offentlich bekannt zu ma-
chen.

Die Bekanntmachung ist mitAblaufdes Erscheinungstages vollendet, an dem die ...
(Zeitung oder Amtsblatt der Gemeinde ...) den bekannt zu machenden Text enthalt.

Bei offentlicher Bekanntmachung in mehreren Zeitungen:



Die Bekanntmachung ist mit dem Ablauf des Tages vollendet, an dem die letzte
Zeitung mit der Bekanntmachung erscheint.

Bel offentlicher Bekanntmachung im Internet:
Die Bekanntmachung ist mit dem Ablaufdes Bereitstellungstages im Internet vollen-
det.

(2) Mogliche Alternativregelung fur Ladungen zu Sitzungen:

Abweichend von Abs. 1 werden die Ladungen zu den Sitzungen der Gemeindever-
tretung, ihrer Ausschusse, der Ortsbeirate und des Auslanderbeirates durch Aus-
hang an folgenden Bekanntmachungstafeln offentlich bekannt gemacht:

1. Ortsbezirk: ... Standort: ...
2. Ortsbezirk: ... Standort:...
3. Ortsbezirk: ... Standort: ...

Die Bekanntmachungstafeln sind so einzurichten, dass sie der Offentlichkeit jeder-
zeit zuganglich sind. Auf den bekannt zu machenden Schriftstucken ist zu vermer-
ken, van wann biswann ausgehangtwird; aufden bekanntgemachten Schriftstucken
sind Ort und Zeitpunkt des Aushanges und der Zeitpunkt der Abnahme unterschrift-
lich zu bescheinigen.
Die offentliche Bekanntmachung ist mit dem Ablaufdes ersten Tages ihres Aushan-
ges an den dafur bestimmten Bekanntmachungstafeln vollendet. Der Tag des Aus-
hanges und der Tag der Abnahme zahlen bei dieser Frist nicht mit. Die bekannt zu
machenden Schriftstucke durfen fruhestens am Tage nach der Sitzung abgenom-
men werden.

(3) Satzungen, Verordnungen und sonstige offentliche Bekanntmachungen treten am
Tage nach Vollendung der Bekanntmachung in Kraft, sofern sie selbst keinen ande-
ren Zeitpunkt bestimmen.

(4) Sind Karten, Plane oder Zeichnungen und damit verbundene Texte und Erlauterun-
gen bekannt zu machen,so werden sie abweichend van Abs. 1 fur die Dauer van ...
(mindestens 7 Tage) Arbeitstagen, wenn gesetzlich nicht ein anderer Zeitraum vor-
geschrieben ist, wahrend der Dienststunden der Gemeindeverwaltung in ..., Ortsteil

-straBe Nr.... (zusatzlich Angabe des konkreten Gebaudes, wenn sich unterder
Adresse mehrere Gebaude befinden) zur Einsichtfurjede Person ausgelegt. Gegen-
stand, Ort (Gebaude und Raum), Tageszeit und Dauer der Auslegung werden spa-
testens am Tage vor deren Beginn nach Abs. 1 offentlich bekannt gemacht. Gleiches
gilt, wenn eine Rechtsvorschrift offentliche Auslegung vorschreibt und keine beson-
deren Bestimmungen enthalt. Die offentliche Bekanntmachung ist mitAblaufdes Ta-
ges vollendet, an dem derAuslegungszeitraum endet.

(5) Die offentliche Auslegung der Entwurfe der Bauleitplane (Bebauungsplane oder Fla-
chennutzungsplane) nach § 3 Abs. 2 BauGB ist unterAngabe van Ort (Gebaude und
Raum) und Dauer derAuslegung sowie Angaben dazu, welche Arten umweltbezo-
gener Informationen verfugbar sind, mindestens eine Woche vorher offentlich be-
kannt zu machen. Diese Bekanntmachung muss daruber hinaus den Gegenstand
(genaue Bezeichnung des Entwurfs) sowie die Tageszeit der Auslegung benennen.
Die Dauer der Auslegung bestimmt sich nach § 3 Abs. 2 S.1 BauGB. Daneben sind
nach MaBgabe des § 4 a Abs. 4 BauGB der Inhalt dieser Bekanntmachung und die



auszulegenden Unterlagen zusatzlich in das Internet einzustellen und uber das zent-
rale Internetportal des Landes zuganglich zu machen.

(6) Soil ein Bauleitplan (Bebauungsplan oder Flachennutzungsplan) in Kraft gesetzt wer-
den, macht die Gemeinde nach Abs.1 bekannt, dass der Bauleitplan beschlossen
bzw. die Genehmigung erteilt wurde. Der Bauleitplan kann wahrend der Dienststun-
den in der Gemeindeverwaltung in ..., Ortsteil ..., -StraBe, Nr. ... (Gebaude) einge-
sehen werden, worauf in der offentlichen Bekanntmachung unter Angabe der Dienst-
stunden (Tageszeit) und des Auslegungsortes (Gebaude und Raum) hinzuweisen
ist. In der Bekanntmachung ist auch darauf hinzuweisen, dass die Dauer der Ausle-
gung zeitlich nicht begrenzt ist. Die Gemeinde halt Bauleitplan, Begrundung und die
zusammenfassende Erklarung nach § 6a bzw. § 10a BauGB mitWirksamwerden der
Bekanntmachung zur Einsicht fur jede Person bereit und gibt uber ihren Inhalt auf
Verlangen Auskunft. Mit der Bekanntmachung tritt der Bauleitplan in Kraft. Wirksame
Bauleitplane sollen mit der Begrundung und der zusammenfassenden Erklarung er-
ganzend auch in das Internet eingestellt und uber das zentrale Internetportal des
Landes zuganglich gemacht werden.

Gleiches gilt fur die Ersatzverkundung von Satzungen, deren Rechtsgrundlage auf
§ 10 Abs. 3 BauGB verweist.

(7) Kann die Bekanntmachungsform nach Abs. 1 und 2 wegen eines Naturereignisses
oder anderer unabwendbarer Zufatle nicht angewandt werden, so genugt jede an-
dere Art der Bekanntgabe, insbesondere durch Anschlag oder offentlichen Ausruf. In
diesen Fallen wird die Bekanntmachung, sofern sie nicht durch Zeitablauf gegen-
standslos geworden 1st, in der Form der Abs. 1 und 2 unverzuglich nachgeholt.

Sonderregelung fur Gemeinden mit nicht mehr als 3.000 Einwohnern gem. § 2
Abs. 1 der Bekanntmachungsverordnung:

§ 8 Offentliche Bekanntmachungen

(1) Satzungen, Verordnungen sowie andere Gegenstande wie z. B. Ladungen zu den Sit-
zungen der Gemeindevertretung, ihrer Ausschusse, der Ortsbeirate und des Auslan-
derbeirates werden durch Aushang an folgenden Bekanntmachungstafeln offentlich
bekannt gemacht:

1. Ortsbezirk:... Standort:...
2. Ortsbezirk:... Standort:...
3. Ortsbezirk:... Standort:...

(2) Die Bekanntmachungstafeln sind so einzurichten, dass sie der Offentlichkeitjederzeit
zuganglich sind. Aufden bekanntzu machenden SchrifisWcken istzu vermerken, von
wann bis wann ausgehangt wird; auf den bekannt gemachten Schriftstucken sind Ort
und Zeitpunkt des Aushanges und der Zeitpunkt der Abnahme unterschriftlich zu be-
scheinigen.
Die offentliche Bekanntmachung ist mit dem Ablaufdes ersten Tages ihres Aushanges
an den dafdr bestimmten Bekanntmachungstafeln - bei Satzungen mit Ablauf einer
Woche - vollendet. Der Tag des Aushanges u nd der Tag der Abnahme zahlen bei
dieser Frist nicht mit. Bekanntmachungen von Ladungen zu Sitzungen durfen frdhes-
tens am Tage nach der Sitzung abgenommen werden.



(3)... (6) entsprechend der obigen Alternative.

§ 9 Ehrenbiirgerrecht, Ehrenbezeichnung

(1) Die Gemeinde kann Personen, die sich urn sie besonders verdient gemacht haben,
das Ehrenburgerrechtverleihen.

(2) Personen, die als Mitglieder der Gemeindevertretung, eines Ortsbeirates, des Auslan-
derbeirates, Ehrenbeamtinnen oder Ehrenbeamte, hauptamtliche Wahlbeamtinnen o-
der Wahlbeamte insgesamt mindestens 20 Jahre ein Mandat oder Amt in der Ge-
meinde ausgeubt haben, konnen folgende Ehrenbezeichnungen erhalten:

- Vorsitzende oder Vorsitzender der Gemeindevertretung
= Ehrenvorsitzende oder Ehrenvorsitzender der Gemeindevertretung

- Gemeindevertreterin oder Gemeindevertreter
= Ehrengemeindevertreterin oder Ehrengemeindevertreter

- Burgermeisterin oder Burgermeister
= Ehrenburgermeisterin oder Ehrenburgermeister

- Beigeordnete oder Beigeordneter
= Ehrenbeigeordnete oder Ehrenbeigeordneter

- Mitglied des Ortsbeirates
= Ehrenmitglied des Ori:sbeirates

- Ortsvorsteherin oder Ortsvorsteher
= Ehrenortsvorsteherin oder Ehrenortsvorsteher

- Mitglied des Auslanderbeirates
= Ehrenmitglied des Auslanderbeirates

- Vorsitzende oder Vorsitzender des Auslanderbeirates
= Ehrenvorsitzende oder Ehrenvorsitzender des Auslanderbeirates

- Sonstige Ehrenbeamtinnen oder Ehrenbeamte
= Eine die ehrenamtliche Tatigkeit kennzeichnende Amtsbezeichnung mit dem

Zusatz "Ehren-"

Die Ehrenbezeichnung soil sich nach derzuletzt oder uberwiegend ausgeubten Funk-
tion richten.

(3) Das Ehrenburgerrecht und die Ehrenbezeichnung sollen in feierlicher Form in einer
Sitzung der Gemeindevertretung verliehen werden. Den Geehrten ist eine Urkunde
uber die Verleihung des Ehrenburgerrechts oder der Ehrenbezeichnung auszuhandi-
gen.

(4) Die Gemeinde kann das Ehrenburgerrecht und die Ehrenbezeichnung wegen unwur-
digen Verhaltens entziehen.



§10ln-Kraft-Treten

Die Satzung tritt mit dem Tag nach der Bekanntmachung in Kraft.
Ausfertigungsvermerk:

,,£s wird bestatigt, dass der Inhalt dieser Satzung mit dem/n hierzu ergangenen Be-
schluss/Beschlussen der Gemeindevertretung/Stadtverordnetenversammlung Oberein-
stimmt und dass die fur die Rechtswirksamkeit maKgebenden Verfahrensvorschriften ein-
gehalten warden.
Gemeinde/Stadt, den

BOrgermeisterin/Burgermeister"




