Sozialdemokratische Partei Deutschlands

$PD-Fraktion in der Gemeindevertretung Erzhausen
In den Leimenackern 24 « 64390 Erzhausen

An die Vorsitzende der

Gemeindevertretung Erzhausen

Frau Tanja Launer Gemeinge Erzhause
RodenseestraBe 3 o e onamen h
64390 Erzhausen o
08 Sep. 2055

.
64399 Ex zn&usen, RDdenSﬂeBtI’aﬁB 3

vorab per E-Mail

Erzhausen, 7. September 2016

Geschiftsordnung fiir das Verfahren zur Vergabe von Leistungen,
Bauleistungen und freiberuflichen Leistungen

Sehr geehrte Frau Vorsitzende,

die SPD-Fraktion bittet Sie, den nachfolgenden Antrag auf die Tagesordnung der
nichsten Sitzung der Gemeindevertretung zur Beratung und Beschlussfassung auf-
zunehmen:

Die Gemeindevertretung wird gebeten, wie folgt zu beschlieBen:

Per Gemeindevorstand wird aufgefordert, sich eine Geschéftsordnung fir das
Verfahren zur Vergabe von Leistungen, Bauleistungen und freiberuflichen
Leistungen zu geben. Dem Gemeindevorstand wird empfohlen, dieser
Geschaftsordnung einen vom Haupt- und Finanzausschuss der Gemeinde-
vertretung Erzhausen auszuarbeitenden Entwurf zu Grunde zu legen.

Der Haupt- und Finanzausschuss wird gebeten, einen entsprechenden Entwurf
auszuarbeiten; als Diskussionsgrundlage mag die Geschiftsordnung der Stadt
Pfungstadt fiir die Verfahren zur Vergabe von Leistungen, Bauleistungen und
freiberuflichen Leistungen (GO-Vergabe) bilden.

Fraktionsvorsitzender: Axel H Monch, In den Leimenackern 24,64390 Erzhausen, & 06150 $6072, E-Mail: axelmoench erz@web.de
Stelivertretender Fraktionsvorsitzender: Horst Muller, BahnstraBe 113, 64390 Erzhausen, ®06150 83285, E-Mail; hmueller@heimail de
Schriftfohrerin: Nicole Staudt, Messeler StraBe 3, 64390 Erzhausen, R 0§74 3300787, E-Mail: nicole staudt@gmx.de

Rechnerin: Helga Staudt, Messeler Strafie 3, 64390 Erzhausen, '8 06150 7569, E-Mail: dstaudt@t-online.de

Homepage: http:/wvww.spd-erzhausen.de - FAX: 06150 86071

Bankverbindung: Volksbank Darmstadt eG, Zweigstelle 64390 Erzhausen, Konto-Nr.: 0036050209, BLZ: 508 900 00
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schreiben an Frau Tanja Lauer, Vorsitzende der Gemeindevertretung Seite 2

Begriindung:

Zur Gewshrleistung der Transparenz bel der Vergabe von Auftragen und dem
Abschluss von Vertrégen ist es vor dem Hintergrund der Grundsétze der Sparsamkeit
und Wirtschaftlichkeit angezeigt, dass der Gemeindevorstand sich durch eine ent-
sprechende Geschéftsordnung selbst bindet; wenn eine entsprechende Geschafts-
ordnung beschlossen worden ist, mag es auch angezeigt sein, die Wertgrenzen, ab
denen die Gemeindevertretung tiber den Abschiuss von Vertragen zu entscheiden hat,
su {berarbeiten. Informationshalber ist die Geschaftsordnung der Stadt Pfungstadt
betreffend GO-Vergabe in der Anlage beigefiigt.

Mit freundlichen Griien

-

Axe! M, Monch
Fraktibnsvorsitzender

Anlage
Geschiftsordnung der Stadt Pfungstadt (GO-Vergabe)



Vergabewesen

Geschdaftfsordnung
fUr das Verfahren zur Vergabe von
Leistungen, Bauleistungen una
freiberuflichen Leistungen
(GO-Vergabe)_
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Geschiftsordnung der Stadt Pfungstadt
fir die Verfahren zur Vergabe
vonLehmngamBadehhngenund&e%enﬂkhenLehmngen
(GO-Vergabe)

Allgemeines
Gellungsbereich

Diese Geschéftsordnung gilt
a) fur alle Amter (Fachbereiche} und Einrichfungen der Stadt Pfungstadt.
b) fur die Eigenbetriebe (Stadtwerke) der Stadt Pfungstadt.

Rechisgrundlagen

MaBgebende Rechtsgrundlagen fir die Vergabe sind in der jeweils gUitigen Fassung:

a) die §§ 97 ff. des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschréinkungen (GWB)

b} die Verordnung Uber die Vergabe Sffentlicher Aufirdge (Vergabeverordnung — VgV}
c) die Hessische Gemeindeordnung (HGO)

d) die Verordnung Ober die Aufstellung und Ausfiihrung des Haushalisplanes der Gemeinden
(GemHVO)

e) die Vergabegrundsaize des Hessischen Ministeriums des.Innern im Sinne von § 30 Abs. 2
GemHVO

fj die Verdingungsordnung fir Leistungen (VCL}
g) die Vergabe- und Vertragsordnung fUr Bauleistungen (VOB}
h) die Verdingungsordnung for freiberufliche Leistungen (VOF)

i} die Verordnung Uber die Honorare fir Leistungen der Architekten und der Ingenieure
{Honorarordnung fUr Architekten und Ingenieure - HOAI)

Werlgrenzen

Die in dieser Geschaftsordnung festgelegten Wertgrenzen verstenen sich einschlieBlich
Mehrweristeuer (Brutiobetr&ge). Bei AuftrGgen, deren geschéitzte Auftragswerte die EU-
schwellenwerte efreichen oder Ubersteigen, gelfen die besonderen Regelungen nach § 2 VgV.

Vergabeverfahren nach VOL und VOB

Die Vergabe von Leistungen {YOL) und Bauleistungen {VOB) verlduft in 12 Schritten, fur die
- ergéinzend zu den in Ziffer 1.2 aufgefOhrien Rechtsgrundiagen — das Nachfolgende for den
internen Verfahrensablauf geregelt wird,

Etster Schritt: Bedarfsermittiung

For alle Beschaffungen und investitionen mit affentlichen Mitteln sind stets die Grundsiize der
Sparsamkeit und Wirtschafilichkeit zu beachten (§ 92 Abs. 2 HGO). Die Bedarfsermittiung darf
sich allein an den Belangen der Stadt orientieren. Sachfremde Uberegungen, die das
anschlieBende Vergabeverfahren negativ belasten (z.B. Ubereilte Ausschreibungen), dUrfen
dabei ebenso keine Rolle spielen wie gegen Jahresende noch bereitstehende, aber nicht
Ubertragbare Haushaltsmittel.

1weiter Schrilt: Markterhebung
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Zur Aufgabe der mit der Beschaffung von Leistungen und Bauleistungen befassten Diensistellen
gehdrt im Vorfeld der Sedarfsdeckung eine regelmdBige Markterkundung. u. Q.

- durch die Durchfihrung eines Teilnahmewettbewerbs bel unzureichender Kenntnis des
moglichen Bewerberkreises [fir Beschrankire Ausschreibungen bzw. Freihéndige Vergaben)
bzw. zur Erweiterung des Bewerberkreises,

- durch Anfragen bei der Auftragsberatungssielie Hesse e.V. — Beratungsstelle fir &ffentliches
Auftragswesen -, WilhelmstraBe 24, 65183 Wiesbaden {Tel: {0611) 37 20 88, Fax: (0611) 30 76 25
oder ¢ 10 03 91, E-Mail: info@absthessen.de,

- und durch die Nutzung der einschlagigen informellen Informationsquellen {z.B. Werbematerial
der Bewerber, Fachzeitschrifien, Verdffentlichungen, Messen, Aussteflungen. Anfragen bei
anderen Behdrden, ,Gelbe Seiten’, Webseiten im Intermnet}.

Bei der Beschaffung von Produkten und bei der Vergabe von Leisfungen und Bauleistungen
sind zum Schutz der natirichen Lebensgrundlagen und zum schonenden Umgang mit den
Gitern der Natur die Grundsétze der Umweltfreundiichkeit und Urmnweltvertraglichkeit sowie der
Abfalivermeidung und —verwertung zu beachten.

Dritter Schriti: Ermittlung des voraussichilichen Aufiragswertes

Fir die Wah! des richtigen Vergabeverfahrens ist eine korrekte Kostenkalkulation von zentraler
Bedeutung. Bei der Kostenkalkulation sind die einschidgigen Vorschriften (z.B. DIN 276) zu
beachten, ebenso die Berechnungsvorschriffen nach der Vergabeverordnung (VgV). Die
Kalkulation ist zu dokumentieren und in die Akten aufzunehmen.

Erreicht oder Uberschreitet der geschatzte Auftragwert die EU-Schwellenwerte nach § 2 VgV,
sind die Vorschriften fOr EU-weite Ausschreibungen zu beachten (Abschnitte 2 der VOL/A und
der VOB/A sowie die VOF). In diesen Féften ist — wegen der Méglichkeiten der gerichilichen
Nachprifoarkeit - gof. rechtzeitig zu prifen, ob die Mitwirkung von Sachversténdigen geboten
ist.

Die StUckelung zusammenhdngender Lieferungen und Leistungen sowie Bauleistungen ist
unzuliissig.  Unbeschadet  der  besonderen Berechnungsvorschriften  bei  EU-weiten
Ausschreibungen bestimmt sich bei  Aufirégen, die Einzelabruf vorsehen, die Wertgrenze nach
dem Aufiragswert des Gesamtumfangs. Bel langerfristigen Vertrégen (Unterhaitungs-, Wartungs-
. Mieter-, Liefer-, Leasingvertrégen u.4.) bestimmt sich die Wertgrenze nach dem Gesamtbetrag
des Abschiusses.

Vierter Schritt: Wahl der Vergabeart

Allgemeines

Entsprechend dem Grundsatz der Sparsamkeit und Wirtschafilichkeit muss der Vergabe von
Lieferungen, Leistungen und Bauleistungen grundsatzlich ein moglichst uneingeschrankter
wettbewerb vorausgehen, um mit den verfigbaren Haushaltsmitteln die groBtmaogliche Effizienz
su emeichen. Offentiche Ausschreibungen ermdglichen ein besonders hohes MaB an
Wettbewerb und erdffinen Kieinen und mittieren Untermehmen eine unmitteibare Teilnahme am
Wetibewerb. Sie bieten die beste Moglichkeit den Markt umfassend zu erforschen und den
gOnstigsten  potenziellen Bieter auch zur Angebotsabgabe zu veraniassen. Offentliche
Ausschreibungen bewirken insgesamt eine sparsame und wirtschaftiche Mitielverwendung.
Deshalb ist entsprechend den gesetzichen  Bestimmungen (§ 101 Abs. 5 GWB, § 30 Abs. 2
GemHVQ) die Vorrangsteliung des Offenen verfahrens bzw. der Offentlichen Ausschreibung for
den Regelfall unbedingt zu beachien.

Offentliche Ausschreibung / Offenes Verfahren

Vergaben mit einem geschdizten Auftragswert Uber 20.000 O sind grundsétzlich Sffentlich
auszuschreiben. Wenn anstelle des Offenen Verfahrens bzw. der Offentlichen Ausschreibung ein
Nichloffenes Verfahren bzw. eine Beschrénkte Ausschreibung {mit oder ohne Offentlichen
Teilnahmewetlbewerb) oder ein Verhandlungsverfahren pzw. eine Freihdndige Vergabe
erfolgen soll, bedarf das der vorherigen Zustimmung des Magistrais,
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Beschrdnkte Ausschreibung

Bei Vergaben unter einem geschaizten Auftragswert von 20.000 0 ist davon auszugehen, dass
eine Offentliche Ausschreibung for den Auftraggeber bzw. fOr die Bewerber einen Aufwand
verursachen wirde, der zu erreichbaren Vorteil oder dem Wert der Leistungen im Missverhdltnis
stehen wirde (§ 3 Nr. 3b VOL/A bzw. § 3 Nr. 3 Abs. 1a VOB/A). In diesen Failen ist die
Beschrénkte Ausschreibung zulissig. Wenn anstelle der Beschrankten Ausschreibung eine
Freihdndige Vergabe erfolgen soll, bedarf das der vorherigen Zustimmung der Amts- bzw.
Betriebsleitung.

Unter den Bewerbem soll maglichst gewechselt werden. Bei der Festlegung des Bicterkreises ist
im Ubrigen ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswah! und der ihr
zugrundeliegenden Kriterien zu legen. In jeder Phase der Bieterauswahl muss erkennbar sein,
welche/r Mitarbeiter/in  fUr die Aufnahme und/oder Streichung einzelner Bewerber
verantworllich  zeichnet. 7u  diesem Zweck sind im Vergabevermerk die - ggf.
durchgestrichenen - Bieternahmen durch Unterschrift zu bestdtigen.  Architektur- und
Ingenieurbiiros haben nur ein Vorschlagsrecht und durfen daher den Kreis der Bewerber nicht
bestimmen.

Bei Beschrénkten Ausschreibungen sind zur Angebotsabgabe in der Regel aufzufordem:

a} bei Auftréigen mit einem geschétzfen Aufiragswert bis 20,000 : 5 Bewerber
b) bei Auftréigen mit einem geschétzien Auftragswert Uber 20.000 4 8 Bewerber

Freihiindige Vergabe

Bei Vergaben unter einem Wert von 5.000 O ist davon auszugehen, dass sowohi die Offentliche
Ausschreibung als auch die Beschréinkte Ausschreibung unzweckmaiBig ist. In diesen Fdllen ist
deshalp die Freihéindige Vergabe zul&ssig.

Wie bei der Beschrdinkten Ausschreibung ist auch bei Freihdindigen Vergaben darauf zu achten,
dass unier den Bewerbern von Fall zu Fall gewechselt wird, wenn die fachlichen
Vorausseizungen gegelben sind.

Bei Freihdindigen Vergaben muss der Aufirag auch im Wettbewerb vergeben werden. Es
genUgt in der Regel nicht, nur einen Bewerber in das Vergabeverfahren einzuschalten. Im Sinne
eines leistungsbezogenen Wettbewerbs sind daher in der Regel Preisangebote einzuholen:

a) bei Auftrégen mit einem geschatzten Auftragwert bis 5.000 : von 3

Bewerbem

2.4.5

2.4.5.1

2.4.5.2
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b} bei Auftrigen mit einem geschatzten Aufiragswert Ober 5,000 O: von 5
Bewerberm.

Genehmigungsvorbehalte, Dokumentationspflichten

Wenn fir eine bestimmie Lieferung. Leistung oder Bauleistung weniger Firmen oder nur eine
Firma in Frage kommt, gelfen die Festlegungen unter Ziffer 2.4.3.3 und 2.4.4.3 nicht; das ist im
Vergabevermerk darzulegen.

Die Bewerbedisten fUr Beschréinkte Ausschreibungen und Freihéindige Vergaben sind bei
Vergaben

« mit einem Aufiragswert Gber 2.500 bis 20.000 durch die Amts- bzw. Betriebsleitung und
e mit einem Auftragswert Gber 20,000 durch den Magistrat

zu genehmigen.

wenn vom Regelfall des Offenen Verfahrens/der Ottentlichen Ausschreibung abgewichen wird,
ist die Wahl der Vergabeart im Vergabevermerk zu dokumentieren und zu begrinden. Dabei
sind sowoh! die Vorschriften in der VOL/A bzw. der VOB/A als auch die in der jeweiligen Leistung
liegenden sachlichen Grinde anzufUhren: ein bloBer Hinweis ouf die entsprechenden
Textstellen in deh Verdingungsordnungen reicht zur Begrindung nicht aus.
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Finfrer Schritl: Losweise Vergabe

Bei der Planung und Vorbereitung der Vergabe ist darauf zu achten, dass die Vergabe nach
Fachlosen der Regelfall ist (§ 97 Abs. 3 GWB, § 5 VOL/A, § 4 VOB/A). Eine Zusammenfassung von
Fachlosen ist nur zuldissig, wenn sie aus technischen oder wirtschaftlichen Grinden geboten isi.
Die aushahmsweise Zusammenfassung von Fachlosen muss auf den konkreten Einzelfall
abstellen und ist im Vergabevermerk zu begrinden. Dabei gentigt nicht ein globaler Hinweis
auf aligemeine wirtschaftliche oder technische Vorteile; es missen vielmehr einzelfallbezogene
Grinde voriegen. Eine Entscheidungshilfe stellf die vom Deufschen Vergabe- und
Vertragsausschuss fir Bauleistungen (DVA) herausgegebene Arbeitshilfe Erlduterungen zur
7usammenfassung  von  Fachlosen, Bildung von Teillosen® IVOB-aktuell Nr.  2/2000,
herausgegeben vom DIN Deulsches Institut  for Normung e.V. oder auch unter
hitp://www. bomvbw.de) dar.

Sechster Schritt: Leistungsbeschreibung

Eine ordnungsgemdBe, objektberogene Leistungsbeschreibung ist Voraussetzung for

- die zuverldssige Bearbeitung der Angebote durch die Bieter,

. die zutreffende Wertung der Angebote und die richtige Vergabeentscheidung,

. die reibungslose und technisch einwandfreie AusfOhrung der lieferung oder Leistung,
- die vertragsgeméBe und regelgerechte Abrechnung.

Die gedankliche Vorwegnahme der Herstellung des Werkes ist hierzu uneri&sslich.

Fir alle Vergaben ist die Leistung deshalb auf der Grundlage einer abgeschlossen Planung
eindeutig, volisténdig, technisch richtig und ohne ungewsdhnliche Wagnisse fir die Bieter zu
beschreiben. Die Leistungsbeschreibungen missen im Einklang mit der VOL (§ 8 VOL/A) und mit
der VOB (§ 9 VOB/A), und Ziffer 0 ,Hinweise §0r das Aufstellen der Leistungsbeschreibung™ der
VOB/C). der Richtlinie zu § 9 VOB/A des ,Vergabehandbuches fir die Durchfihrung von
Bauaufgaben des Bundes im Zusténdigkeitsbereich der Finanzbauverwaltungen (VHB])" und
dem tatséichlichen Bedarf stehen.

Leistungsbeschreioungen dirfen vor der DurchfUhrung der Ausschreibung keinem moglichen
Bewerber ganz oder teilweise zur Kenninis gelangen. Es ist grundsétziich unzuldssig, Firmen, die
sich spdter am Wettbewerb fUr die Leisfungen direkt oder indirekt (z. B als Lieferani) beteitigen
k&nnten, mit der Planung, Massenermittlung, Aufstellung von Leistungsbeschreibungen u. 4. zu
betrauen. Unter Versto gegen diese Regel eingereichte Angebote sollten in der Rege! el der
Vergabeentscheidung nicht gewertet werden.

Werden Leistungsbeschreibungen von Architekiur- oder IngenicurbUros erstelit,

. sind die BUros auf die Einhaltung der YOL und der VOB zu verpflichten und zu Gberwachen,

- sind die Leistungsbeschreibungen - zumindest stichprobenweise - darauf zu Uberprifen, ob
sie den Anforderungen entsprechen.

siebter Schritt: Vergabe- und Verdingungsunterlagen

Den Vergabe- und Verdingungsunteriagen sind die Einheitlichen Verdingungsmuster — EVM -~
und die einheitlichen Formbldtter — EFB — des , Vergabehandbuches fur die Durchfihrung ven
Bauaufgaben des Bundes im Zustéindigkeitsbereich  der Finanzbauverwaltungen (VHB)"
zugrunde zu legen, soweit sie fUr stéidtische Vergaben zutreffen.

Das Hinzufligen eigener Bedingungen beaufiragter Architekiur- und Ingenieurblros ist wegen
der Gefahr von Wiederholungen sowie unterschiedlicher und damit  widersprichlicher
Formulierungen zu vermeiden. Darauf sind die Biros bereits bel Abschluss des Architekten- bzw.
Ingenieurvertrages hinzuweisen.

Achter Schritt: Ausschreibung

Voraussefzungen, Fristen
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Die Ausschreibung soll erst erfolgen, wenn seitens der Stadt dlle Verdingungsunterlagen
fertiggestelit sind und taiséchlich innerhalb der anzugebenden Fristen mit der Ausfihrung
begonnen bzw. die lieferung erfolgen kann.

Die Angebotsfrist (Zeitraum zwischen Verdffentlichung bzw. Aufforderung und Ersffnungstermin)
soll so bemessen sein, dass sie dem Untemehmer fUr eine sorgfaltige vorbereitetes Angebot die
erforderiche Zeit gewdahrt und einen friihzeitigen Arbeitsbeginn  nach  Abkidrung  aler
technischen und finanziellen Vorarbeiten ermbglicht. Im aligemeinen wird — unbeschadet der
besonderen Fristen fur EU-weite Ausschreibungen - daher

. beiOffentlichen Ausschreibungen eine Frist von 21 Kalendertagen
. bei Beschrankten Ausschreibungen und Freihdndigen Vergaben eine Frist von 18
Kalenderiagen

als angemessen angesehen. Yon diesen Fristen kann abgewichen werden, wenn besondere
Umsténde dies maglich oder notwendig machen: dies ist im Vergabemerk zu begrinden.

Im Interesse einer zigigen Projektbearbeitung ist bei der Festlegung der Zuschiagsfrist zu
beachten, dass diese so kurz wie mdglich und nicht lénger bemessen sein soll, als fir eine
zigige Prifung und Werlung der Angebote bendtigt wird. Sie soll nicht mehr als 30
Kalendertage betragen; eine langere Zuschlagsfrist ist im Vergabevermerk zu begrinden.

Bekanntmachung

Sfentliche Ausschreibungen sind regelmaBig in folgenden Medien bekannt zu machen:;
o Bundesausschreibungsblatt {ab einem Auftragswert in Héhe von 50.000,00 D)
o Hessische Ausschreibungsdatenbank (HAD)

Alle dffentlichen Ausschreibungen sind bekannt zu machen:

o im Darmstddter Echo
o inder Pfungstéidier Woche (nachrichtlich)
o auf der Homepage der Stadt Pfungstadt im Internet fwww.pfungstadi.de)

Ziel der Verdffentlichung ist es, einen ausreichend groBen Kreis von Bewerbern anzusprecher.
Deshalb sind Offentliche Ausschreibungen maglichst auch in den fir die jeweillige Leistung in
Frage kommenden Submissionsblattern, Fachzeitschriften, Online-Daienbanken u.é. bekannt zu
machen. Dabei ist in jedem Einzelfali darauf zu achten, dass solche Verdffentlichungsorgane
ausgesucht werden, die einem unbeschrankten Kreis von Bewerbern ohne besondere
Schwierigkeiten zugdnglich sind.

Die Bekanntmachungen solifen zweckmdBigerweise folgende Mindestangalben enthalien:

. nName und Anschrift der Stadt als Auftraggeber {Vergabestelle)
- Art des Aufirags und der Leistung sowie Ort der Ausfihrung
- AusfUhrungs-/Lieferfrist

- Name und Anschrift der Stelle, bei der die Verdingungsunteragen angefordert und
eingesehen werden kénnen,

. H&he und Einzeiheiten der Zahlung des Entgelts fOr die Ubersendung dieser Untertagen

- Im Ubrigen: Hinweis auf die Verdffentlichungsorgane, in denen der Vollitext nachgelesen
werden kann.

Bei Auftrigen, bei denen der EU-Schwellenwert erreicht oder Oberschritten wird, sind
Ausschreibungen auch Uber die vorgegebenen Verdffentlichungsorgane der Europdischen
Gemeirnschaften bekannt zu machen. Dabei sind die formstrengeren Vorgaben fUr die Art des
Verfahrens (Offenes Verfahren, Nichtoffenes Verfahren, Verhandiungsverfahren), die Artf
Bekannimachung und die lGngeren Bekanntmachungsfristen zu beachten.

Neunter Schiitt: Versand und Ricklavf der Verdingungsunterlagen
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Bei Offentlichen Ausschreibungen werden die Verdingungsuntertagen {dreifach) an Abholer
ausgehdindigt, mit der Post versandt oder ggf. digital Ubermittelt. Dabei ist eine Begrenzung der
auszugebenden Anzahl der Verdingungsunterlagen nicht zuldssig: ggf. ist rechtzeitig fOr
Nachdruck zu sorgen.

Die Firmenadressen der Bewerber sind in einer Abgabeliste mit dem Abgabedatum
festzuhalien. Die Abgabeliste ist so zu verwahren, dass Abholer sie nicht einsehen kdénnen.
AuskUnfte Uber Angeboftsinteressenten sind nicht zuldssig.

Bei Beschrénkten Ausschreibungen sind die Verdingungsunterlagen (dreifach) an alle Bewerber
sur selben Zeit zu versenden. FUr die Geheimhaliung der Bewerberliste gilt Ziffer 2.9.2
entsprechend.

Evil. notwendige Objekt- bzw. Baustellenbesichﬁgungen sind nicht gleichzeitig mit mehreren
Bewerbern zu veranstalfen,

Eingehende Angebote dirfen nicht gedffnet werden, sondern sind auf dem ungedffneten
Umschlag mit einem Eingangsdatumsiempel und der Uhrzeit des Eingangs zu versehen und
unmittelbar und unverziglich der fUr die DurchfUhrung des Erdffnungstermins zusténdigen Stelle
zuzuleiten. Dort sind sie bis zum Erdfinungstermin unter Verschluss zu aufzubewahren. Dritten darf
bis zum Erdffnungstermin keine Kenninis von den vorliegenden Angeboten gegeben werden;
Diitte sind auch Mitarbeiterinnen und  Mitarbeiter der Stadt  bzw. des beauftragten
Planungsbiros.

Zehnter Schritt; Eréffnungstermin / Angebotssicherung

For die Durchfihrung der Ausschreibungsverfahren, for die Erdffnungstermine, fUr die
Verwahrung bzw. Sicherung der eingegangenen Angebote bis hin zur formalen und
rechnerischen Angebotsprifung gitt im Ubrigen die ,Dienstanweisung der Stadt Pfungstadt flr
die Submissionsstelle nach VOL und VOB [DA-Submission} ™.

Elfter Schritt: Prifung und Wertung der Angebote

Das Ergebnis der formalen, rechnerischen und fachlichen Prifung ist von dem zustdndigen
Amt / Betrieb bzw. von dem beaufiragten Planungsblro zu dokumentieren. Dabei sind
Aufitiligkeiten bzw. Prifungsfeststellungen zu vermerken.

Ausnahmsweise notwendige Aufd@rungsverhandiungen, um ZTweifel Uber die Angebote oder
die Bieter auszurdumen, sind stets mindestens von zweil Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern der
Stadt bzw. im Falle der Beaufiragung von Architektur- und Ingenieurbiros mindestens von
einem Vertreter oder einer Vertreterin des BUros und einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin
der Stadt zu fihren. Das Ergebnis dieser Verhandlungen ist zu dokumentieren.

AUf der Grundlage des Ergebnisses der formalen, rechnerischen und fachlichen
Angebotsprifung ist die Angeboiswertung vorzunehmen. Das Werfungsergebnis und der sich
daraus ergebende Vergabevorschlag ist schrifflich zu begrinden und in den Vergabevermerk
aufzunehmen. Das gilt auch im Falle einer notwendigen Aufhebung der Ausschreibung.

Werden die formale, rechnerische und fachliche Prijfung sowie die Angebotswertung einschi.
des Vergabevorschlages von beaufiragten Architektur- oder IngenieurbUros vorgenocmmen,
sind diese — zumindest stichprobenartig — zu Uberprifen. Das gilt besonders in den Fdllen, in
denen sich durch die Angebotsprifung und -wertung gegenUber den im Erdffnungstermin
verlesenen Angebotssummen die Bieterreihenfolge dndert.

FUr das gesamte Prifungs- und Wertungsverfahren ist im Ubrigen strengstens darauf zu achten,
dass die Angebote und ihre Anlagen sorgfdltig zu verwahren und geheim zu haiten sind. Die
Geheimhaltung gilt allen gegeniber, die nicht Bieter im konkreten Fall sind. Die Belange der
Bieter werden bei VOB-Vergaben hinreichend durch die Teilnahme an der
Verdingungsverhandlung und durch die Berechtigung der Einsichinahme in die Niederschrift
und bei VOL-Vergaben durch das Auskunftsrecht gemd&B § 27 VOL/A gewahrt. Einzelnen Bietern
dirfen auch die Angebote der anderen Bietem nicht zur Einsichtnahme vorgelegt oder sonst
unterreitet werden,

1wdtiter Schritt: Zuschlag und Abwicklung



2.12.1 ZIuschlagserteilung

2.12.1.1 Zustéindig fir die Ertellung der Zuschléige sind bei Vergaben:

a) bis 10.000 D: die Amits-/Betriebsleitungen
b) bis 20.000 O: der BUrgermeister
¢) Ober20.000: der Magistrat

2.12.1.2 Diese Wertgrenzen gelten auch fir die Entscheidung
- Uber die Authebung von Ausschreibungen
- Uber Nachtrags- und Anderungsangebote
2.12.1.3 Wenn fir Zeitveriragsarbeiten ~ nach vorangegangenem Ausschreibungsverfahren - ein

Rahmenvertrag abgeschlossen wurde, ist abweichend von Ziffer 2.12.1.1 die Amts-/ bzw.
Betriebsleitung zur Entscheidung Uber Einzelauftréige bis 20.000 O ermdchtigt.

2122 Aufiragserteilung

2.12.2.1 Die Auftragserteilung, d.h. der Abschluss des Rechtsgeschdfts hat — das Vorliegen der haushalts-

rechilichen Voraussetzungen unterstellt —innerhalb der Zuschlagsfrist zu erfolgen.

2.12.2.2 Bel Aufiragen in EU-Verfahren ist die verbindliche Informationsverpflichtung der Bieter, deren
Angebote nicht bericksichtigt werden sollen, nach $ 13 VgV zu beachten {14 Kalendertage
vor Verfragsabschluss), da ein ohne diese Information bzw. ein vor Ablauf der Fist
abgeschlossener Vertrag nichtig ist.

2.12.2.3 Auftréige sind grundsdizlich in schrifticher Form zu erteilen. Bieter, deren Angebote bei der
Vergabe nicht bercksichtigt werde konnten, sind zu benachrichtigen [ § 27 VOL/A bzw.
VOB/A.).

wird ein Auftrag - zur Wahrung der Zuschlagsfrist - ausnahmsweise mindlich oder telefonisch
erteilt, ist das durch Mitzeichnung der Amts-/Belriebsieifungen zu dokumentieren; der Auffrag ist
dann unverzliglich schriftlich zu bestatigen

2.12.2.4 Zustéindig fOr die Unterzeichnung des Auftragsschreibens /der Vertragsurkunde sind:

a) bei Auftragen bis 100.000 die Amis-/Betiiebsleitungen
b) bei Auftrdigen bis 250.000 1 der BUrgermeister
c) bei Auftragen Ober 250.00 D gemd&B § 71 HGO

212.3 Autbewahrungszeiten fir Angebols- und Vergabeunterlagen

Angebots- und Vergabeunterlagen sind grundséitziich sechs Jahre lang aufzubewahren, Die Frist
beginnt mit dem Datum der gepriften Schlussrechung, Aufzubewahren sind das
Zuschlagsangebot sowie die nach Wertung néichsten vier ginstigsten Angebote einschl. der
Duplikate bzw. der hergesteliten Sicherungskopien. Die Ubrigen Angebote einschl. der Duplikate
bzw. der davon hergesteflten Sicherungskopien kénnen nach Ablauf des auf die Erdéffnung
folgenden Jahres ausgesondert und vernichtet werden.

3. Vergabeverfahren fir freiberufliche Leistungen

3.1 Auftréige oberhalb des EU-Schwellenwertes
Die Verdingungsordnung flr freiberufiiche Leistungen (VOF) giit nur fir die Vergabe von
Leistrungen an freiberufich Tafige, wenn der Aufiragswert den Wert von 200.000 (ohne
Mehrwertsteuer) erreicht oder Ubersteigt. In diesen Fallen sind die formstrengen Vorschriften fOr
das Verhandiungsverfahren — bei  Architekten- und Ingenieurleistungen ggf. auch fOr

Planungswettbewerbe - nach VOF zu beachten.

3.2 Aufiréige unterhalb des EU-Schwellenwertes
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5.1

Auftréige fOr Leistungen an freiberuflich Tdtige mit einem Auftragswert von weniger als 200.000
werden freih@ndig vergeben.

Bei der Vergabe von Planungsleistungen sollen Aufirge an wechselnde Aufiragnehmer erteilt
werden. Sofem die bestehenden Rechisvorschrifien dies ermdglichen, scllen solche Leistungen
darUber hinaus im Preis-/Leistungswettbewerb vergeben werden. Bei der Auswahl der
FachbUros sind auch die Erfahrungen aus friheren Auftréigen, auch hinsichtlich der Mengen-
und Kostenbilanz und der Qualitét der Bauleitung und der Rechnungsprofung,  zu
berlcksichtigen.

Um einseitige Abhdéngigkeiten zu vermeiden, ist durch vertragliche Vereinbarung sicherzustelien,
dass Ausfertigungen der Planungsunterlagen (Mengenberechnung, Entwurfs-, Genehmigungs-
und Ausfihrungsplanung) und der in Auftrag gegebenen (Bau-)Bestandspline, AusrUstungs-
und Inventarverzeichnisse Ubergeben werden,

Architekiur- und IngenieurbUros dirfen weder Verdingungsunteriagen versenden sowie Plane
und dgl. zur Einsicht auslegen oder Auskinfte erteilen noch den Erdffnungstermin abhalten bzw.
Angebote &ffnen. Bei diesen Aufgaben handelt es sich um ureigene Bauherrenaufgatoen.

Planung und Objektlberwachung sollen grundsétzich getrennt von der Ausfdhrung der
Bauleistung vergeben werden. Wenn in Sonderféllen Planungs- und Bauleistungen zusamimen
vergeben werden [sogenannte kombinierte Leistungen, Leistungsprogramme nach § 2 Nr. 10 ff.
VOB/A, Bautrdgervertréige usw.), ist zu profen, ob die Bauherreninteressen durch Hinzuziehung
von unabhéngigen Fachberatern oder in anderer Weise gewahrt werden soliten.

Architekien, Ingenieure und andere Sachkundige sind bet Erteilung des Auftrages nach § 1 Abs.
1 Nr. 1 des Gesetzes Uber die [&rmliche Verpflichtung nichibeamteter Personen
(Verpflichtungsgesetz) vom 2. M&rz 1974 (BGBI. 1S, 469, 547}, gedindert durch Gesetz vom 15,
August 1974 [BGBIL. 1S. 1942), auf die gewissenhafie ErfOllung inrer Obliegenheiten aus dem
Auftrag zu verpflichten. Im Einzelfall ist zu prifen, welche Mitarbeiterinnen bzw. Mitarbeiter des
BUros zustitzlich zum Inhaber verpflictitet werden mUssen.

Werlgrenzen fiir die Vergabe freiberuflicher Aufiréige

Fir die Vergabe freiberufiiche Leistungen gelten dieselben Werigrenzen fur die
Zuschlagserteilung (2.12.1.1) und fir die Auftragserteilung (2.12.2.4) wie bei den
Vergabeverfahren nach VOL und VOB.

Ausschluss und Wiederzulassung von Bewerbern und Bietern

Die Stadt Pfungstadt schiieBt sich der bei der Oberfinanzdirektion Frankfurt am  Main
eingerichteten zentralen ,Melde- und Informationsstelle fir Vergabesperren® an, Die dazu vom
Land Hessen erlassene Vergabetichtlinie zu § 55 Abs. 2 der Landeshaushaltsordnung
{Gemeinsamer Runderiass vom 29. Juli 1997, StAnz. S. 3. 2590} ist sinngemd&B anzuwenden.

Bei geplanten Vergaben mit einem Werl Uber 5000 O ist vor der Vergabe {bei Beschrénkten
Ausschreipungen vor Versand  der Verdingungsunterlagen) bei der Melde- und
Informationsstelle nachzufragen, ob die fir die Vergabe in Aussicht genommene/ Firma/Firmen
bei anderen Kdrperschaften vom Wettbewerb ausgeschlossen ist/sind. Sollte eine bestehende
Vergabesperre mitgeteilt werden, ist seitens der Stadt hinsichilich der Zuverldssigkeit des
Bewerbers oder Bieters eine eigene Emnessensentscheidung zu treffen; die Grinde sind im
Vergabevermerk zu dokumentieren.

Uber den Ausschluss von Bewerbern und Bietern wegen schwerer Verfehlungen, die ihre
Zuverltissigkeit in Frage stellen, sowie Uber deren Wiederzulassung entscheidet der Magistrat.

Controlling

Entsprechend den zwingenden Vorschriften in § 30 VOL/A, § 30 VOB/A und § 18 VOF ist fir jede
Vergabe Uber 5000 O ein Vemerk zu ferligen, der die einzelnen Stufen des Verfahrens, die
MaBnahmen und die Feststellung sowie die Begrindung der einzelnen Entscheidung erndlt, Nur
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durch eine solche nachprifbare Dokumentation ist eine spétere sachgerechte Profung und
Nachvoliziehbarkeit der Entscheidungen moglich.

Ober dlle erteilten Aufirige mit einem Wert Uber 5000 O ist von der fur die zentrale
Durchfihrung der Erdffnungstermine zusténdigen Dienststelle jtthrlich ein Vergabebericht zu
erstellen, der dem Magistrat und dem Haupt- und Finanzausschuss vorgelegt wird. Die Amter
und Betriebe haben deshalb Kopien aller Auftragsschreiben bzw. Vertrdge Uber Lieferungen,
Leistungen, freiberufiiche Leistungen und Bauleistungen dieser Dienststelle zur Verflgung zu
stellen.

Alle erteilien Auftrége mit einem Wert von 2,500 0 bis 5.000 O sind von den sachbearbeitenden
Stellen in Listen zu erfassen. Diese Listen sind zum Jahresschluss (bis Ende Januar des Folgejahres)
ebenfalls der Submissionsstelle zu Ubergeben.

Ergeben sich Anhaitspunkte fOr eine weltbewerbsbeschréinkende Absprache oder andere
wetbewerbswidrige Handlungen bei Bewerbern oder Bietern sind eigene Ermittlungen selbst im
Rahmen der Angebotsprifung nach § 24 VOL/A und VOB/A  zur Sicherung  der
Ermittlungsverfahren zu unterlassen. Die Erkenntnis haben die Amfer und Eigenbetriebe
unverziglich der Leitung des Hauptamtes mitzuteilen, die die Weiterleitung nach MaBgabe der
jeweiligen Weisungen (z. B. an die Landeskartellbehérde) veraniasst.

Bei anonymen oder offenen Anzeigen oder Hinweisen sowie bei eigenen Feststellungen Uber
UnregelmdBigkeiten - in  Vergabesachen haben die Amter und Eigenbetriebe ebenfalls
unverziglich die Leitung des Hauptamtes zu unterrichten.

In-Kraft-Treten

Diese Geschafisordnung Hitt mit dem heutigen Tage in Kraft,

Pfungstadt, den 18. Mai 2004

Magistrat der Stadt Pfungstadt

Horst Baier
Blrgermeister

Beschluss des Magistrats vom 18.05.2004





