Kalenderiibernahme in personlichen Outlook Kalender

Dies geht nur Uber die Internetseite!

Internetseite RIM 6ffnen und die ,Sitzungen™ oder ,Meine Termine®™ auswahlen.

Oben rechts erscheinen 2 Outlook Symbole - flr eine standige Aktualisierung den
Button links verwenden. Bei einer einmaligen Ubernahme den rechten Button.

Startseite Sitzungen
» Amter B . o ‘ .

Diese Ubersicht enthalt alle terminierten Gremiensitzungen. Die fithrenden Symbole verweisen auf vorhandene
» Gremien Tagesordnungen mit Einladungen bzw_ Niederschriften
» Fraktionen

Terminfilter a
» Personen
> Modagen € |Heute > | Mar 2018 Marz 2018 Monat  Woche Tag Liste Jahresliste
# Sitzungen -
» Beschlusskontrolle Mo L M Do 5 Fr 2 Sa 5 So 3
#» Recherche (1 17:00 Magistrat,

4. Sitzung

Personliches Menii
# Meine Daten
# Meine Termine

» Kennwortanderung

Bei der einmaligen den Download durchfiihren und im Outlook importieren.

Bei der dauerhaften Synchronisierung den Link im nachsten Fenster kopieren:

Termine Export

Verwenden Sie die folgende Adresse, um tiber andere auf den Si ifen. Sie konnen diese Adresse kopieren und in jeden Kalender einfiigen, der das iCal-Format unterstiitzt.
https //rim ekom21 i i 20HY dugh6g9H' 00tkp09ICsWe1Y4pMMxn1s5GkRUIR6013GUNKQfwoqJV1jure7 Q6iiGisn Og1SbFIGgRy5Rs D.NET RIM 4ics

Link generieren Link entfernen

Outlook-Kalender 6ffnen und Datei / Importieren/Exportieren wahlen:

Offnen

Kalender offnen
[T Eine Kalenderdsteiin Outlook (.ics, ~vcs) effnen.

Outlook-Datendatei 6ffnen
[ Eine Outlook-Datendatei (pst) offnen

_y  Importierer/Exportieren
€= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.

Ordner eines anderen Benutzers
‘s Einen von cinem anderen Benutzer freigegebenen Ordner




Import/Export-Assistent

| Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus andei grammen oder Dateiel
der vCal
In Datei exportieren
RS5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

mportieren

endar-Datei [

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert.

< Zurdck | Abbrechen

Kopierten Link einfliigen:

Organisieren = Neuer Ordner

o @

B DieserpC A Name Anderungsdstum  Typ Grope
Benutzerdefinierte Office-Vorlagen Dateiordner
Fax Dateicrdnzr

B bokumente Meine Datenquelien Dateiordner
Outlook-Dteien Dateiordner

§ Downloads
Scanned Documents Dateiordner

B Musik

B Videos

2 Windows (G)

= Allgemein (6

== Finanz (1)

= Eno L)

= apauker (Asln0001) (P)

= nkiser (U3

= Scan (1)

v
Dateiname: | [FERETS iCalendar-Format ("ics) X
Toos - e

,Offnen™ und ,Importieren® wéhlen

Microsoft Qutlook X

Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden,
oder sollen seine Elemente in lhren Kalender importiert werden?

E Als neuen Kalender 6ffnen i

Importieren Abbrechen
ggf. merhfach mit OK bestatigen.
Ansicht im Outlook dann:
:
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(1045 Leuner Nachichtens
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‘ersonen Aufgaben ---

In Ihren persodnlichen Kalendern haben Sie die Mdéglichkeit, wenn
offentliche Termine handelt, daraus direkt wieder auf die Internetseite zu klicken

und die Tagesordnung anzuzeigen.
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