Koordination Kinderbetreuung Stadt Leun - Stellenbeschreibung

Aufgaben:

- ist Bindeglied Trager - Kitas
- Padagogische Sicht der Kitas fir Anfragen aus Politik, Gremien,...

- Steuern von organisatorischen MaBnahmen, die alle vier Kitas und die betr. GS
gleichermaBen betreffen

- Organisieren von Fortbildungen, die in der Stadt Leun durchgefiihrt werden
- Regelung der Ferienzeiten, Notgruppen

- Zentrale An-, Ab- und Ummeldung aller Betreuungsplatze

- Jahrliche Bedarfsplanung der Stadt Leun

- Planung der Themen flr die Tragergesprache mit den Leitungen
- Sicherheitstechnische Termine lUbergreifend koordinieren

- Reinigungs- und Hygienemittelbestellung koordinieren

- Teilnahme an Tragerveranstaltungen Stadt Leun

- Betreuende Grundschulen

- Fachberatung

- Haushalt

- Gesetze, Verordnungen, Satzungen, Konzepte,...

- Personalfiihrung / -gewinnung

- Qualitdtsmanagement

- Elternarbeit (>300 Betreuungsplatze)





