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Unvermutete Priifung der Gemeindekasse Niederdorfelden vom 29.11. — 30.11.2016

Sehr geehrter Herr Burgermeister Buttner,

beiliegenden Bericht tiberreichen wir mit der Bitte um Kenntnisnahme und zum Verbleib bei den
dortigen Akten. Eine Ausfertigung des Berichts wurde der Kassenleiterin Frau Giesel bereits aus-
gehandigt.

Auf Ziffer 9, 12 und 13 des Berichts wird hingewiesen. Wir bitten, uns Gber die Erledigung zu be-
richten.

Mit freundlichen GriiRen

Im Auftrag

A AL

(Hagen Walenzyk)

Kreissparkasse Gelnhausen
Kreissparkasse Schliichtern
Sparkasse Hanau

Postbank Frankfurt/M

BLZ 507 500 94 -
BLZ 530 513 96 -
BLZ 506 500 23 -
BLZ 500 100 60 -

Kto.-Nr. 17
Kto.-Nr. 8253
Kto.-Nr. 300004
Kto.-Nr. 10077-601

- IBAN DE22 5075 0094 0000 0000 17 -
- IBAN DE42 5305 1396 0000 0082 53
- IBAN DE58 5065 0023 0000 3000 04 -
- IBAN DE92 5001 0060 0010 0776 01

- BIC HELADEF1SLU

- BIC PBNKDEFF

BIC HELADEFIGEL

BIC HELADEFIHAN

www.mkk.de



S e S B . e il

\A

- "Amt fur Priifung und Revision Niederschrift
des Main-Kinzig-Kreises Kassenpriifung

Bericht

iiber die unvermutete Priifung
der Gemeindekasse Niederdorfelden

In der Zeit vom 29. — 30.11.2016 wurde bei der Gemeinde Niederdorfelden nach § 131 Abs. 1 Nr. 3 der
Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in Verbindung mit den §§ 27 - 29 der Verordnung Uber die Kas-
senfilhrung der Gemeinden (Gemeindekassenverordnung-GemKVO) durchgefihrt. Die letzte unvermute-
te Kassenprifung durch das Amt fur Prifung und Revision des Main-Kinzig-Kreises erfolgte am
19.11.2015.

Zur Prifung waren anwesend:

1. Prifer/-in Frau Andrea Taubert
2. Profer Herr Hagen Walenzyk
3. Kassenverwalterin Frau Gisela Giesel

Prifungsergebnisse

1. Ermittlung des Kassenistbestandes

Nach dem beigefugten Kassenbestandsnachweis (Anlage 1) wurde folgender Kassenistbestand ermittelt:

Bezeichnung Betra

Bargeld 914,79 €
Bankguthaben -188.149,36 €
Summe Guthaben -187.234,57 €
Schwebeposten/Ungebuchte Betrage 0,00 €
Kassenistbestand: -187.234,57 €

Es wurde festgestellt, dass der Bargeldbetrag vorhanden ist und die Bankguthaben mit den Kontoauszu-
gen der Geldinstitute Ubereinstimmen.

Zum Zeitpunkt der Prifung bestanden keine Schwebeposten.

Der Kassenistbestand stimmt mit dem Tagesabschluss und der Summen- und Saldenliste Finanzkonten
Giberein.
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2. Ermittlung des Kassensollbestandes

Es wurden keine Nachbuchungen vorgenommen. Nach Abschluss der Finanzrechnung ergibt sich fol-

gender Kassensollbestand:

Betra

Anfangsbestand zum 01.01.2016
Einzahlungen

-1.268.101,88 €
9.563.667,30 €

Auszahlungen 8.482.799,99 €
Kassensollbestand: -187.234,57 €
Vom Kassensollbestand entfallen auf:
Pos. Bezeichnung Betrag Betrag
1 laufende Verwaltungstatigkeit
Einzahlungen 8.404.473,69 €
Auszahlungen 7.150.273,54 €
Finanzmittelfluss 1.254.200,15 €
2 Investitionstatigkeit
Einzahlungen 91.045,04 €
Auszahlungen 1.042.644,23 €
Finanzmittelfluss -951.599,19 €
3 Finanzierungstatigkeit
Einzahlungen 930.435,22 €
Auszahlungen 163.826,84 €
Finanzmittelfluss 766.608,38 €
Bestand an Finanzmitteln (Pos. 1 - 3) 1.069.209,34 €
4 haushaltsunwirksame Zahlungsvorgange
Einzahlungen 137.713,35 €
Auszahlungen 126.055,38 €
Finanzmittelfluss 11.657,97 €
Finanzmittelbestand des Ifd. Haushaltsjahres 1.080.867,31 €
Finanzmittelbestand am Anfang des Haushaltsjahres -1.268.101,88 €
Finanzmittelbestand am 29.11.2016 -187.234,57 €

Gemeindekasse Nlederdorfelden
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3. Ergebnis der Priifung des Kassenbestandes

Betrag |
Kassenistbestand: -187.234,57 €
Kassensollbestand: -187.234,57 €
Ubereinstimmung 0,00 €

4. Behandlung des Kasseniiberschusses bzw. Kassenfehlbetrages
Entfallt.

5. Kassenbuchfiihrung

Die Buchfiihrung erfolgt mit der autonomen Anwendersoftware ,newsystem kommunal* NKR/NKFsystem
V7.0 Hessen der Firma ekom21 — Kommunales Gebietsrechenzentrum Hessen, GieBen nach den
Grundsatzen der doppelten Buchhaltung. Die Erstellung des Journals (zeitliche Buchung) und des
Hauptbuches (sachliche Buchung) erfolgt programmbedingt mit der genannten Anwendersoftware; Ne-
benbiicher werden nicht gefuhrt. Die Einstellungen sind im System als ,Mandant Gemeinde Niederdorfel-
den” hinterlegt.

Die Software entspricht dem von der TUV Informationstechnik GmbH in Essen am 19.12.2014 im Auftrag
der ekom21 — Kommunales Gebietsrechenzentrum Hessen, GieRen zertifizierten Verfahren fur das
INFOMA newsystem Programmmodul (Zertifikat Registrierungs-Nr.: TUVIT-GFP63159.14). Das Zertifikat
ist bis zum 31.12.2017 gultig.

6. Priifung der Ausziige der Geldinstitute sowie der Nachweise liber die Schecks

Die Kontoausziige der Geldanstalten wurden im Hinblick auf eine ordnungsgemaRe Verbuchung im
Zeitbuch und fortlaufende Ablage stichprobenweise gepruft. Es haben sich keine Beanstandungen er-
geben.

Die Schecks werden ausschlieRlich Uber die Sparkasse Hanau abgewickelt. Nachweise Uber die ausge-
stellten Schecks werden fortlaufend gefuhrt. Verschriebene Schecks werden vernichtet. Die Verbuchung
der eingereichten Schecks und die Abwicklung getatigter Uberweisungen werden in entsprechenden DV-
Nachweisen dokumentiert.

Nach dem Ergebnis der stichprobenweisen Prufung waren die Scheckvordrucke vollstandig vorhanden.

Wechsel wurden nicht angenommen.

7. Priifung der Zahlungsanordnungen und der Belege

Seit 01.10.2014 hat die Gemeinde Niederdorfelden einen elektronischen Workflow fur die Behandlung
aller eingehenden und ausgehenden Rechnungen eingefuihrt. Die Bearbeitung der Eingangsrechnungen
erfolgt vollstandig papierlos. Mit der Einfuhrung des Rechnungseingangsworkflows ist nur noch dieses
Instrument zu nutzen. Auszahlungen in Papierform sind nicht mehr zugelassen.

Ablauf des Verfahrens:

Die Poststelle versieht die Rechnung mit dem Eingangsstempel und leitet die Rechnungen unverziglich
zunachst an den Birgermeister und anschlieBend an die Finanzbuchhaltung weiter. Alle ein- und ausge-
henden Rechnungen werden dort zentral eingescannt und dem Rechnungsworkflow beigefugt. Per E-
mail eingehende Rechnungen werden ausgedruckt, eingescannt und ebenfalls dem System zugefahrt.
Originalbelege werden nach dem Scannen und der Anordnung vernichtet, sofern sie einwandfrei im Sys-
tem hinterlegt sind.

Gemeindekasse Nlederdorfelden -3-
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Die Zentrale Finanzbuchhaltung erfasst die Rechnung und gibt die elektronisch gespeicherten Belege an
die jeweils zustandigen Mitarbeiter//innen weiter, sofern sie nicht selbst fur die Prafung und Erledigung
verantwortlich sind. Die weitere Verfahrensweise tber die Feststellung und Anordnung ist in der Dienst-
anweisung fur das Anordnungswesen der Gemeinde Niederdorfelden geregelt.

Uber die weiteren Verfahrensablaufe und Verarbeitung der Eingangsrechnungen verweisen wir auf die
Dienstanweisung zur Durchfiihrung des beleglosen Anordnungswesens (RwF) vom 01.10.2014.

Die Zahlungsanordnungen entsprechen den Mindestanforderungen geman § 7 GemKVO.
Die stichprobenweise Prufung der Zahlungsanordnungen hat ergeben, dass die Einzahlungen und die

Auszahlungen vollstandig und in richtiger Hohe gebucht und ordnungsgemaf belegt sind. Die Buchungen
sind zeitnah erfolgt.

8. Priifung der haushaltsunwirksamen Zahlungsvorgange

Zum Zeitpunkt der Prufung bestand geman Finanzrechnung ein Finanzmittelfehlbetrag aus haushaltsun-
wirksamen Zahlungsvorgangen in Hohe von 11.657,97 €. Einzahlungen von 137.713,35 € stehen Aus-
zahlungen in Héhe von 126.055,38 € gegenuber.

Der Istbestand setzt sich im Wesentlichen aus folgenden unerledigten Zahlungsvorgangen zusammen:

Betrag/
Kto.-Nr. Bezeichnung T€
2690020 And. Sonst. Vermégensgegenstande — Spar- 5,0
bucher Mietkautionen
4860004 Spenden -1,8
4860009 Arbeitskreis Asyl und einm.Zuschisse MKK -1,8
4860014 Integrationsplatz Asyl ab 01/16 und so. Zu- -24,6
schiusse Sport
4860110 Sparbiicher Mietkautionen/Kaution Strallen- -5,0
schaden
4861000 Durchlaufende Gelder (Kasse) -3,2

Die unerledigten Verwahrgelder und Vorschusse bitten wir weiterhin zeitnah abzuwickeln und verweisen
hierzu § 28 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO.

9. Priifung des Verwahrgelasses

Zur Verwahrung von Wertgegenstanden ist bei der Gemeindekasse gemaR den §§ 20 und 21 GemKVO
ein Verwahrgelass eingerichtet.

Der Bestimmung des § 20 Abs. 2 GemKVO - tber die Annahme und Auslieferung der zu verwahrenden
Wertgegenstande ist Buch zu fihren — wurde mit der Fuhrung eines Verwahrbuches entsprochen. Wert-
gegenstande durfen gemal® der Dienstanweisung nur auf Grund einer férmlichen Ein- bzw. Ausliefe-
rungsanordnung der Gemeindekasse angenommen und ausgeliefert werden. Wir bitten, der Vorgabe
der Dienstanweisung zu entsprechen.

In einem Stahlschrank der Gemeindekasse wurden zum Zeitpunkt der Kassenpriifung das Bargeld,
Schecks, ein Dienstsiegel, mehrere Kautionssparbucher sowie weitere Wertgegenstande und Unterlagen
verwahrt.

Uber die Regelungen zur Verwahrung von Wertgegenstanden der Gemeindekasse und die entsprechen-
den Ausnahmeregelungen verweisen wir auf die Dienstanweisung der Gemeinde Niederdorfelden.

Weiterhin bitten die Vorgaben der Dienstanweisung iiber die Arten der zu verwahrenden Gegen-
stinde zu beachten und im Verwahrbuch aufzufiihren.

Gemeindekasse Nlederdorfelden 4-
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Wir empfehlen, einmal jahrlich eine Bestandskontrolle des Verwahrgelasses durchzufiihren und
Umfang und Ergebnis schriftlich festzuhalten.

10. Ubertragung der Geldbestinde aus dem Vorjahr in das laufende Haushaltsjahr

Die Bankkontenbewegungen werden in dem DV-Programm ,newsystem kommunal* erfasst. Die Ende
2015 verbliebenen Girogeldbesténde wurde wie folgt in das laufende Haushaltsjahr 2016 vorgetragen:

Betra
Barkasse 885,70 €
Sparkasse Hanau -1.323.022,25 €
VR Bank Main-Kinzig-Budingen 2.329,72 €
Postbank Frankfurt 1.775,16 €
Handvorschusse 80,00 €
Festgeldkonto Sparkasse Hanau 12,58 €
Forstriicklage 11.302,94 €
Rucklage Abwasserbeseitigung 57,18 €
Riicklage Friedhof 45,82 €
Riicklage Kindergarten 30.814,55 €
Riicklage Straenbau 7.616,72 €
Summe -1.268.101,88 €

Die vorgenannten Betrage stimmen mit den Bankkontoauszugen uberein.

11. Entwicklung der Forderungen

In der Debitorenliste — Offene Posten — wird die Gesamtsumme zum Stichtag 29.11.2016 mit 274.728,00
€ nachgewiesen. (bei der letzten Prufung am 19.11.2015 = 363.620,47 €).

Wesentliche offene Posten (iiber 10 T€ im Einzelfall) sind bei folgenden Positionen nachgewiesen:

Betrag/

Sachkonto Bezeichnung T€

3640110 Sonderposten aus bed. rickzahlbaren Zuweisungen fur Inves-| 57,6
titionen vom Bund

3641010 Sonderposten aus bed. riickzahlbaren Zuweisungen fur Inves-| 30,3
titionen vom Land

5110000 Offentlich rechtliche Benutzungsgebuhren 12,9

5300100 Zuweisungen fur laufende Kita-Integrationsmafinahme 57,0

5553000 Gewerbesteuer 73,9

Die Riickstande entfallen teilweise auf Betrage im Beitreibungsverfahren. Teilweise sind auch Ratenzah-
lungen eingeraumt.

Die Prufung hat ergeben, dass noch Forderungen aus Vorjahren (2010) offen stehen. Die Vorschrift des §
43 GemHVO ,Abschreibungen” ist anzuwenden. Geman Ziffer 12 der Hinweise zu § 30 GemHVO sind
spatestens bei den Jahresabschlussarbeiten zweifelhafte Forderungen im Wert zu berichtigen und unein-
bringliche Forderungen sofort abzuschreiben (auszubuchen). Wir bitten um Beachtung.

Alle vorhandenen Ruckstande bitten wir intensiv zu Uberwachen und im Sinne der Aufgabenstellung nach
den §§ 1 und 15 Abs. 2 GemKVO unter Ausschopfung aller Beitreibungsmoglichkeiten tatig zu bleiben,
um diese zu realisieren. Vordringlich ist hierbei insbesondere die Abwicklung der Altforderungen aus den
Vorjahren.

Gemeindekasse Nlederdorfelden -5-
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12. Veridnderung von Anspriichen

Die Veranderung von Anspriichen ist in § 30 GemHVO und in § 4 des Kommunalen Abgabengesetzes
(KAG) geregelt. Danach kann die Gemeinde bei Vorliegen bestimmter Voraussetzungen Anspriiche ganz
oder teilweise stunden, niederschlagen oder erlassen.

Die Niederschlagung und der Erlass von Anspriichen wirken sich verschlechternd auf das Ergebnis der
Einnahmen aus.

Bei der haushaltsmaRigen Behandlung von Stundungen, Niederschlagungen und Erlassen gilt das stren-
ge Niederstwertprinzip nach § 43 Abs. 4 GemHVO.

- Stundung von Forderungen

Anspriiche kénnen ganz oder teilweise gestundet werden, wenn ihre Einziehung bei Falligkeit eine erheb-
liche Harte fur den Schuldner bedeuten wirde und die Forderung durch die Stundung nicht gefahrdet
wird (§ 30 Abs. 1 GemHVO, § 4 KAG, § 222 Abgabenordnung).

Bei einer Stundung bleibt die Forderung grundsatzlich in voller Hohe bestehen, lediglich die Falligkeit der
Forderung wird verandert (Ziffer12 der Hinweise zu § 30 GemHVO).

GemaR der gultigen Dienstanweisung fur das Kassenwesen vom 10.02.2004 bedurfen Stundungen eines
Beschlusses des Gemeindevorstands. GemaR § 2 Abs. 3 Nr. 5 der Hauptsatzung der Gemeinde Nieder-
dorfelden vom 19.06.2008 ist der Gemeindevorstand bei Entscheidungen uber Stundungen bis zu einem
Betrag von 2.500 € im Einzelfall zustandig.

Im Jahr 2016 wurden bisher sechs Stundungsantrage Uber Forderungen von insgesamt 43.690,83 €
durch Beschliisse des Gemeindevorstandes und der Gemeindevertretung genehmigt. Es handelt sich
hierbei um Forderungen aus Gewerbesteuer (40.190,63 €), Wasser- u. Abwassergebihren (2.986,20 €)
und Kindertagesstattengebthren (514,00 €).

Wir haben bei unserer Prifung festgestellt, dass eine Uberprafung der Einkommens- und Vermogensver-
haltnisse des Schuldners/der Schuldnerin nicht im Sinne der Dienstanweisung vogenommen bzw. doku-
mentiert wird. Weiterhin werden bei Ratenzahlungen keine Stundungszinsen erhoben.

- Niederschlagung von Forderungen

Forderungen der Gemeinde Niederdorfelden durfen befristet niedergeschlagen werden, wenn feststeht,
dass die Einziehung wegen der wirtschaftlichen Verhéltnisse des Schuldners voriibergehend keinen Er-
folg haben wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auRer Verhaltnis zur Hohe der Forderung stehen
(§ 30 Abs. 2 GemHVO, § 4 KAG, § 261 Abgabenordnung).

Die niedergeschlagenen Anspriiche unterliegen nach Ziffer 7 der Verwaltungsvorschrift zu § 30 GemHVO
einer besonderen Kontrolle. Sie sind in einer Niederschlagungsiberwachungsliste festzuhalten und wei-
ter zu verfolgen. Die Niederschlagungstiberwachungsliste kann auch im Buchhaltungssystem gefihrt
werden.

Eine unbefristete Niederschlagung kommt nur in Betracht, wenn feststeht, dass die Einziehung wegen
der wirtschaftlichen Verhaltnisse des Schuldners oder aus anderen Grunden dauernd ohne Erfolg bleiben
wird (zum Beispiel mehrmalige erfolglose Vollstreckungsversuche, Tod des Zahlungspflichtigen ohne
haftenden Erben), oder wenn die Kosten der Einziehung auRer Verhaltnis zur Héhe der Forderungen
stehen (Nr. 7 der Hinweise zu § 30 GemHVO).

Durch die Niederschlagung erlischt der Anspruch nicht, die weitere Rechtsverfolgung wird daher nicht
grundsatzlich ausgeschlossen (Nr. 6 der Hinweise zu § 30 GemHVO).

Nach Ziffer 12 der Hinweise zu § 30 GemHVO sind spatestens bei den Jahresabschlussarbeiten zweifel-
hafte Forderungen im Wert zu berichtigen und uneinbringliche Forderungen sofort abzuschreiben (aus-
zubuchen). Bei befristet niedergeschlagenen Forderungen sind Wertberichtigungen in der geschatzten
Ausfallhéhe vorzunehmen, eine Ausbuchung ist zuldssig, soweit die Forderungen in einem Nebenbuch

Gemeindekasse Nlederdorfelden -6-
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oder einer Nebenbuchhaltung (Niederschlagungsiiberwachungsliste) weiter iberwacht werden. Unbefris-
tet niedergeschlagene Forderungen sind in voller Héhe abzuschreiben (auszubuchen).

GemaR der giltigen Dienstanweisung fur das Kassenwesen vom 10.02.2004 bedurfen Niederschlagun-
gen eines Beschlusses des Gemeindevorstands. GemaR § 2 Abs. 3 Nr. 5 der Hauptsatzung der Gemein-
de Niederdorfelden vom 19.06.2008 ist der Gemeindevorstand bei Entscheidungen ber Niederschla-
gungen bis zu einem Betrag von 2.500 € im Einzelfall zustandig.

In 2016 wurden bisher in drei Fallen Forderungen von insgesamt 478,49 € vom Gemeindevorstand
niedergeschlagen. Es handelt sich hierbei um Parkplatzmiete, Gebuhren fur Strom- und Wasserver-
brauch sowie Hundesteuer.

Wir bitten die Gemeindekasse, die wirtschaftlichen Verhaltnisse des Schuldners bei befristet niederge-
schlagenen Betragen mindestens einmal jahrlich von der Stadtkasse nachzuprufen; die entsprechenden
Bearbeitungsvermerke sind in der Niederschlagungsliste einzutragen. Wir weisen darauf hin, dass die zur
Unterbrechung einer drohenden Verjahrung notwendigen Manahmen rechtzeitig und mindestens einmal
im Jahr durchgefuihrt werden sollen.

Anmerkung:

Spatestens bei den Jahresabschlussarbeiten sind zweifelhafte Forderungen im Wert zu berichtigen und
uneinbringliche Forderungen sofort abzuschreiben (auszubuchen). Bei befristet niedergeschlagenen For-
derungen sind Wertberichtigungen in der geschatzten Ausfallhéhe vorzunehmen, eine Ausbuchung ist
zulassig, soweit die Forderungen in einem Nebenbuch oder einer Nebenbuchhaltung (Niederschlagungs-
uberwachungsliste) weiter iberwacht werden. Unbefristet niedergeschlagene Forderungen sind in voller
Hohe abzuschreiben (auszubuchen); siehe auch Ziffer 12 zu § 30 GemHVO.

- Erlass von Forderungen

Erlass ist der ganzliche oder teilweise Verzicht auf einen festgesetzten Anspruch der Stadt. Die Forde-
rung erlischt hierdurch endgultig, bei teilweisem Erlass in Hohe des Betrages, um den die Forderung
herabgesetzt wird.

Nach § 30 Abs. 3 GemHVO durfen Anspriiche ganz oder zum Teil erlassen werden, wenn ihre Einzie-
hung nach Lage des einzelnen Falles fur den Schuldner eine besondere Harte bedeuten wirde.

Eine besondere Harte ist regelmaRig anzunehmen, wenn sich der Schuldner in einer unverschuldeten
wirtschaftlichen Notlage befindet und zu befurchten ist, dass die Weiterverfolgung des Anspruchs zu ei-
ner Existenzgefahrdung fihren wirde (Ziffer 9 der Hinweise zu § 30 GemHVO).

Bei kommunalen Abgaben kann die Kérperschaft, der die Abgabe zusteht, Anspriche aus dem Abga-
benschuldverhaltnis ganz oder zum Teil erlassen, wenn deren Einziehung nach Lage des einzelnen Falls
unbillig ware (§ 4 KAG i. V. m. § 227 Abgabenordung).

Erlass wird in der Regel nur auf Antrag gewahrt. Die Gemeinde hat vor dem Erlass zu prufen, ob eine
Aufrechnungsmaglichkeit in Betracht kommt (Ziffer 8 der Hinweise zu § 30 GemHVO).

GemaR der gultigen Dienstanweisung firr das Kassen- und Anordnungswesen vom 10.02.2004 bedur-
fen Erlasse bis 2.500,00 € eines Gemeindevorstandsbeschlusses. Daruiber hinaus bedarf es eines Be-
schlusses der Gemeindevertretung.

In 2016 wurden bisher eine Forderungen aus Wasser- u. Abwassergebuhren in Hohe von 2.986,20 €
von der Gemeindevertretung erlassen.

Anmerkung:

Die Forderung erlischt durch den Erlass endgltig; bei teilweisem Erlass in Hohe des Betrages, um den

die Forderung herabgesetzt wird. Daher sind erlassene Forderungen abzuschreiben (auszubuchen). Der

Verzicht auf die Geltendmachung eines Anspruches kommt einem Erlass gleich. Spéatestens im Jahres-

abschluss missen Wertberichtigungen und Abschreibungen auf Forderungen ggf. bereits vor dem for-

mellen Volizug dieser Verfahren (Niederschlagung und Erlass) gebucht werden; siehe auch Ziffer 12 zu § |
30 GemHVO#

Gemeindekasse Nlederdorfelden -7-
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- Dienstanweisung

Geman Ziffer 10 der Hinweise zu § 30 GemHVO wird den Gemeinden empfohlen, néhere Einzelheiten
ber Voraussetzungen, Zustandigkeiten und Verfahren bei Stundung, Niederschlagung und Erlass von
Anspriichen unter Beachtung von weiteren gesetzlichen Regelungen (zum Beispiel §§ 9, 51, 66, 67
HGO) in einer Dienstanweisung oder Satzung zu regein.

Fur die Stundung, Niederschlagung und den Erlass von gemeindlichen Forderungen ist eine Dienstan-
weisung vom 10.02.2004, giltig ab 10.02.2004, vorhanden. Nach dem Ergebnis der Prufung wurde die
Dienstanweisung in Teilbereichen nicht beachtet (siehe Stundungen). Wir empfehlen der Gemeinde Nie-
derdorfelden, die bestehende Dienstanweisung hinsichtlich ihrer Erfordernisse und Gegebenheiten fur
den Bereich der Voraussetzungen, Zustandigkeiten und Verfahren bei Stundung, Niederschlagung und
Erlass neu zu regeln.

13. Kassenfiihrung

- Dienstanweisung fiir die Gemeindekasse

Fur die Buch- und Kassenfithrung gilt die Dienstanweisung fur das Kassen- und Anordnungswesen vom
10.02.2004, gultig seit 10.02.2004.

Wir empfehlen, die Dienstanweisung fiir die Buch- und Kassenfiihrung den Anderungen durch die
Einfilhrung der Doppik anzupassen und verweisen hierzu auf die Musterdienstanweisung des
Hessischen Stéddte- und Gemeindebundes.

- Kassensicherheit, Kassenbarbestand

Zur sicheren Aufbewahrung von Wertgegensténden steht der Gemeindekasse ein Tresor zur Verfugung.
Dariiber hinaus sind weitergehende Sicherheitsvorkehrungen im Sinne von § 5 Abs. 1 GemKVO getroffen
(abgeschlossener Schalterraum mit Sicherheitsglas, Metalltiren).

Nach der stichprobenweisen Priifung der Tagesabschlusse wurde festgestellt, dass der zulassige Barbe-
stand von 2.500,00 € nicht Uberschritten wurde.

- Kassenkredite

Der Héchstbetrag fur die Inanspruchnahme von Kassenkrediten ist gemaR § 4 der Haushaltssatzung fur
2016 auf 5.000.000,00 € festgesetzt.

Kassenkredite wurden von der Gemeindekasse ausschlieBlich in Form von Uberziehungskrediten bean-
sprucht.

Nach dem Ergebnis der stichprobenweisen Priifung der Tagesabschlusse und Kontoauszuge der Geldin-
stitute haben wir festgestellt, dass der in der Haushaltssatzung festgelegte Hochstbetrag der Kassenkre-
dite nicht iberschritten worden ist.

- Finanzmanagement

Mit der Sparkasse Hanau bestehen Vereinbarungen tber eine besondere Guthabenverzinsung. Zum
Zeitpunkt der Kassenprifung war ein Sollzinssatz in Hshe von 0,500 % und ein Habenzinssatz von 0,0 %
vereinbart. Zur Liquiditatsplanung der Kasse ist die Verwaltung angewiesen, groRere Betrage rechtzeitig
bei der Gemeindekasse zu avisieren.

Im gesamten Zeitraum des laufenden Haushaltsjahres mussten von der Stadtkasse Kassenkredite in
Form von Uberziehungskredite in Anspruch genommen werden, das heilt, Kassenliquiditat war dauerhaft
nicht vorhanden.

Gemeindekasse Nlederdorfelden -8-
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- Zahlstellen

Zahistellen nach § 3 GemKVO zur Erledigung von Kassengeschaften sind bei der Gemeinde Nieder-
dorfelden nicht eingerichtet. Es sind Einzahlungskassen gemaR § 4 GemKVO fir die Annahme von Zah-
lungen eingerichtet. Eine Abrechnung mit der Hauptkasse erfolgt monatlich. Wurden zwischenzeitlich
hohe Barbestande erreicht, erfolgen vorab Abschlagszahlungen.

Folgende Einzahlungskassen wurden von der Gemeindekasse eingerichtet:

Verwaltungsgebiihrenkasse Ordnungsamt |
Verwaltungsgebuhrenkasse Ordnungsamt Il
Verwaltungsgebihrenkasse Ordnungsamt IlI
Verwaltungsgebuhrenkasse Standesamt.

Die vorgenannten Zahistellen wurden wahrend der unvermuteten Kassenbestandsaufnahme am
28.06.2016 gepruft. Die Prufung ergab keine Beanstandungen. Siehe hierzu die Niederschriften Uber die
unvermutete Kassenbestandsaufnahme vom 28.06.2016.

14. Sonstige Bemerkungen

a) Die Haushaltssatzung 2016 raumt Kassenkredite in Hoéhe von 5.000.000,00 € ein. Kassenkredite
wurden in Form von Uberziehungskrediten zum Zeitpunkt der Prifung in Héhe von 361.735,90 € in
Anspruch genommen (s. Anlage 1). Der Kreditrahmen war zum Zeitpunkt unserer Prifung somit
nicht Uberschritten.

b) Die stichprobenweise Prufung der Bankauszuge auf Vollstandigkeit hat keine Beanstandungen er-
geben.

c) Die ungebuchten Betrdge sind durch entsprechende Gut- bzw. Lastschriften auf den Bank-
kontoausziigen belegt.

d) Prifungsgrundlage bildete der Tagesabschluss mit Kontenstdnden und Buchbestédnden vom
29.11.2016.

e) Die gepruften Buchungen und Belege sind mit Prufungsstrich gekennzeichnet worden. Der Pri-
fungsvermerk wurde im Tagesabschluss angebracht.

Niederdorfelden, den 30.11.2016

Amt fiir Priifung und Revision
des Main-Kinzig-Kreises
i. A.

il
e —"

Hagen Waler%y ) (Andrea Taubert)
Prufer/ Pruferin
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Kassenbestandsnachweis
der Gemeindekasse Niederdorfelden

vom 29.11.2016

Anlage 1

Bezeichnung E.-Betrag G.-Betrag
1. Bargeld:
Banknoten zu 500,00 € 0,00 €
~ |Banknoten zu it 200,00 €] 0,00 €
Banknoten zu it ~ 100,00 € 100,00 €
Banknoten zu 50,00 € 250,00 €
Banknotenzu 20,00 €] 320,00 €
~ |Banknoten zu 10,00 €| 140,00 €
Banknoten zu 5,00 € 10,00 €
~ [Banknoten gebundelt ) 0,00 €
Minzen zu 2,00 €[ 40,00 €
Munzen zu ~1,00€ 26,00 €
Minzen zu 0,50 € 11,50 €
|Minzenzu 2 0,20€ ) 7,80 €
Munzen zu i 0,10€| 4,00 €
Minzen zu 0,05 € 2,60 €
~ [Minzenzu i - 0,02€ ) 0,38 €
Munzen zu il ~ 0,01€ 0,21€
Munzen in Rollen 2,30 €
Bargeld insg.: 914,79 €
2. Ubrige Kassenmittel:
a) Schecks - 0,00 €
b) Wechsel ) _0,00€
c¢) Quittungen und Belege 0,00 €
Uibrige Kassenmittel insg.: 0,00 €
Ubertrag: 914,79 €




E.-Betra_g/€ G.-Betrag/€
Ubertrag: 914,79
3. Bankguthaben, zuziglich erteilter Auftrage:
Sparkasse Hanau i i
Konto-Nr. 26002352 _ AuszugNr. 127/2016 | -361.73590€
Schwebeposten . _0,00€
Ungebuchte Betrége 0,00 €
-361.735,90 €
Frankfurter VolksbankeG | o m
Konto-Nr. 4101791063 Auszug Nr. 113/2016 134.519,81 €
Schwebeposten - 0,00€
Ungebuchte Betrage - 0,00€
| 134.519,81 €
Postbank Hamburg S - - |
Konto-Nr. 1955551 Auszug Nr. 47/2016 B 8.159,60 €
Schwebeposten 0,00 €
Ungebuchte Betrage . o . I ~_000¢€
8.159,60 €
Festgeld Sparkasse Hanau
Konto-Nr. 65019085 _ AuszugNr. 01/2016 | 12,58€
Schwebeposten 4 _ . , . 0,00 €
Ungebuchte Betrage 0,00 €
12,58 €
Handvorschiisse Nebenkassen = B |1
4 Nebenkassen a 20,00 € 80,00 €
80,00 €
Sparkasse Hanau (Aktivsparen Plus)
Konto-Nr. 126601970 ~ Auszug Nr. 01/2016 130.814,55 €
GebuhrgngqggIelchsrucklagew Klndergarten -
30.814,55 €
Bankguthaben insg.: -188.149,36 €
Summe 1 - 3 = vorhandener Kassenistbestand: -187.234,57 €

Hiermit wird bestatigt, dass

- alle fur die Zeitbuchung gefiihrten Buicher vorgelegt worden sind,

- alle Einzahlungen und Auszahlungen in den Blichern eingetragen sind,

- alle vorhandenen Kassenmittel im Kassenbestandsnachweis berticksichtigt sind

- im Kassenbestand nur Kassenmittel enthalten sind, die von der Kasse zu verwalten sind.

Unterschr}((en) Kasse:

/4

Kassenbestandsnachweis gepriift
Amt fiir Priifung und Revision
des Mam-szng-Krelses /
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Niederdorfelden

Gemeinde Niederdorfelden

Tagesabschluss
Abgleich Bankkonten/Finanzrechnung fiir Tagesabschlussnr. 327, Abschlussdatum 28.1 1.16, erstellt am/um 29.11.16 / 08:54:59

Filter: Reg. Tagesabschluss Kopf: Nr.: 327
Optionen: Bankkonten drucken: Alle, Bankkonto: Bankkonto

-
Seite 1 von 2

GGIESEL
Gabriele Giesel
29.11.2016 08:55

Bankkonto Buchungsbestand Schwebeposten
BIC/Swift Code IBAN Name bisher Tagessaldo Buchungsbestand Schwebeposten Kontostand nayh Stichtag
01 SPARKASSE HANAU -49.797,13 -311.938,77 36173590  / 0,00 -361.735,90 \/ 0,00
HELADEFTHAN  DE76506500230026002352 o

02 Frankfurter Volksbank 155.229,16 -20.709,35 134.519,81 (// 0,00 134.519,81 L ) 0,00
FFVBDEFFXXX DE46501900004101791063

04 Postbank 10.285,36 -2.125,76 8.159,60 1// 0,00 8.159,60 0,00
PBNKDEFFXXX DE15500100600069251606

06 Nebenkassen 80,00 0,00 80,00 ‘-/ 0,00 80,00 0,00
07 BARKASSE 637,82 276,97 914,79 o 0,00 914,79 v‘/ 0,00
08 Festgeldkonto Sparkasse Hanau 12,58 0,00 12,58 0,00 12,58 0,00
HELADEFTHAN DE04506500230065019085

1 Forstriicklage AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEFTHAN  DE51506500230326000619

15 Riicklage Kindergarten 30.814,55 0,00 30.814,55 0,00 30.814,55 0,00
HELADEFTHAN DE25506500230126601970

TRANSFER TRANSFERKONTO AUFRECHNUNGEN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
UMBUCH UMBUCHUNGEN/STORNI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nicht registrierte Bankkonten

12 Riicklage Abwasser AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEFTHAN  DE78506500230126600337

13 Riicklage Friedhof AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .0,00
HELADEF1HAN DE61506500230126600352

14 Riicklage Abfallbeseitigung AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEFTHAN  DE56506500230126600345

16 Riicklage StraBenbau AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEFTHAN DE24506500230126601988

20 Kautionskonto Koci AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEFTHAN  DE94506500230326019148

21 Kautionskonto Eryigit AUFGELOST 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HELADEF1HAN DE54506500230326019189

iD 5010433
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Seite 2 von 2
GGIESEL
Gabriele Giesel
29.11.2016 08:55

Bankkonto Buchungsbestand Schwebeposten
BIC/Swift Code IBAN Name bisher Tagessaldo Buchungsbestand Schwebeposten Kontostand nach Stichtag
Nicht registrierte Bankkonten
w JAHRESWECHSELBANK 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
MIG MIGRATIONSBANK F.UBERZAHLUNGEN 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Summe Bankkonten 147.262,34 -334.496,91 -187.234,57 1/ 0,00 -187.234,57 0,00
Summe Finanzrechnung -187.234,57
davon Einzahlungen Finanzrechnung 73.329.576,40
davon Auszahlungen Finanzrechnung -73.516.810,97
Differenz Summe Bankkonten - Summe Finanzrechnung 0,00 |,
Aufgestellt: Gesehen: Gesehen:

Niederdorfelden, den 29'.11.16

Kasse /’

)

RPA

Niederdorfelden, den

Niederdorfelden, den

Kassenaufsichtsbeamter
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