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Betreff: 
Antrag der CDU-Fraktion 
Einrichtung einer Personalstelle als Kindertagesstätten-Koordinator/in 
 
Sachdarstellung: 
Die Koordination zwischen den drei Kindertagesstätten in der Gemeinde und die administrative 
Begleitung weisen aktuell deutliches Verbesserungspotenzial auf. Sinnvoll wäre eine regelmäßige 
Abstimmung zwischen den Trägern bzw. Leitungen der Kindertagesstätten. So wären eine 
einheitliche bzw. besser abgestimmte Planung und Vorgehensweise bei diversen Themen von 
Vorteil. Ein erster Schritt wurde mit der Anmeldeplattform „Nolis“ und gemeinsame 
Aufnahmekriterien für alle Kindertagesstätten gegangen. Gerade die Pflege der Anmeldeplattform 
und die Platzvergabe erfordern einen hohen Zeitaufwand, der in den einzelnen Kindertagesstätten 
Personal bindet. In Folge einer anstehenden Schaffung weiterer Betreuungsplätze wird auch hier 
noch das Arbeitsaufkommen steigen. Weiterhin sind im Kinderbetreuungsbereich viele Tätigkeiten 
auszuführen, die es in einer Person zu bündeln gilt. Nebeneffekt ist zudem, dass die Leitung der 
kommunalen KiTa von administrativen Arbeiten entlastet werden kann. Folgende Tätigkeiten sollen 
in der neuen Personalstelle durchgeführt werden: 
 
Stellenbeschreibung 
 
▪ Regelmäßige und kontinuierliche Aktualisierung der Betreuungsbedarfsplanung für die 

Gemeinde Ober-Mörlen 
▪ Betreuung und Pflege der kommunalen Anmeldeplattform Nolis für die Anmeldungen in der 

Gemeinde Ober-Mörlen 
▪ Erarbeiten und Anpassen von Aufnahmekriterien und sonstigen einheitlichen Schreiben in 

Zusammenarbeit mit den weiteren Trägern 
▪ Koordination und Vorschläge der Aufnahmen in allen Kindertagesstätten 
▪ Pflege und Redaktion der Gemeinde Homepage für die Bereiche Kindertagesstätten, 

Kindertagespflege und Frühförderung; nach Bedarf Durchführung von weiteren 
Kommunikationsformaten wie bspw. Informationsveranstaltungen  

▪ Bearbeitung anfallender Anträge für Zuschüsse etc. in der kommunalen Kita in 
Zusammenarbeit mit der Leitung  

▪ Zentraler Anlaufpunkt für Rückfragen bzgl. der Vergabe von Kita-Plätzen 
▪ Abrechnung der monatlichen Gebühren und Essensgeldabrechnung der kommunalen 

Kindertagesstätte 
▪ Gewinnung von Personal für den Bereich der kommunalen Kindertagesstätte 
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Beschlussvorschlag: 
Der Gemeindevorstand wird beauftragt, eine Personalstelle als Kindertagesstätten-Koordinator/in 
zu schaffen. Die wöchentliche Arbeitszeit soll 25 Stunden betragen. Die Stelle wird in S15 
eingruppiert.  
 

 
gezeichnet 
Dr. Matthias Heil, Fraktionsvorsitzender 
 




