
Kommune ZVS
1a Bedarfsermittlung und Bereitstellung der Haushaltsmittel X
1b ggf. Ermittlung von interkommunalem Ausschreibungsbedarf X
2a Ermittlung des Auftragswertes zu 1a X
2b Ermittlung des Auftragswertes zu 1b X
3a Vergaberechtliche Beratung X
3b Festlegung der Vergabeart M X
4a Erstellung von Leistungsverzeichnissen X

4b
formale u. rechtl. Beratung / Unterstützung bei der Erstellung von 
Leistungsverzeichnissen, vergaberechtliche Prüfung von 
Leistungsverzeichnissen

X

4c Erstellung von Leistungsverzeichnissen für gemeinsame Beschaffungen X
5a Mitteilung von Gremienterminen X
5b Festlegung der Fristen für das Ausschreibungsverfahren M X
6. Fertigung eines Vergabevermerkes X X
7. Erstellung / Zusammenstellung sämtlicher Vergabeunterlagen X X
8. Auftragsbekanntmachung X

9a bei Bedarf Durchführung eines Interessenbekundungsverfahrens/
Teilnahmewettbewerbes X

9b Entscheidung über Auswahl Bewerber X
10. Beantwortung von Bewerberfragen und Rügen M X
11. Entgegennahme der schriftlichen und elektronischen Angebote X
12. Durchführung der Submissionstermine X

13a
formale Prüfung der Angebote und ggf. Nebenangebote
(Vollständigkeit, auch der Preisangaben), ggf. Nachforderung von 
Erklärungen und Nachweisen

X

13b Eignungsprüfung (Fachkunde, Leistungsfähigkeit, Nichtvorliegen von
Ausschlussgründen), ggf. Aufklärungsgespräche X

13c Erstellung und Auswertung des Preisspiegels (alle Bieter in Übersicht
auflisten), Prüfung der technischen und wirtschaftlichen Vorgaben X

13d Wertung, Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots und 
Entscheidungsvorschlag betr. Zuschlag X

14 Entscheidung über die Auftragsvergabe, ggf. Gremienbeschluss X

15 Ab- und Zusageschreiben an Bieter,
ggf. Informationsschreiben nach § 134 GWB X

16 ggf. Durchführung eines Nachprüfungsverfahrens M X
17 ggf. Vergabebekanntmachung an EU und HAD X
18 Erfassen in der jeweiligen Vergabestatistik X

 X = Zuständigkeit, M = Mitwirkung

Anmerkung:
Sind beide Stellen genannt bedeutet dies, dass hier eine einzelfallbezogene Zusammenarbeit stattfindet.
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Abkürzungen: 

Kommune = Städte und Gemeinden, Kreis 
ZVS = Zentrale Vergabestelle
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