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Allgemeines
Geltungsbereich

Diese Geschdftsordnung gilt fir alle Fachbereiche, Amter und Einfichtungen der Gemeinde
Schmitten.

Rechisgrundliagen

MaBgebende Rechtsgrundlagen fur die Vergabe sind:
die §§ 97 ff. des Gesetzes gegen Wettbewerbsbeschrénkungen (GWB)
die Verordnung Uber die Vergabe &ffentlicher Auftréige (Vergabeverordnung — VgV)

die Verordnung Uber die Vergabe von Auftréigen im Bereich des Verkehrs, der Trinkwasserver-
sorgung und der Energieversorgung (Sektorenverordnung - SektvVO)

die Verordnung Uber die Vergabe von Konzessionen (Konzessionsvergabenverordnung —
KonzVgV)

die Verordnung zur Statistik Uber die Vergabe &ffentlicher Auftrédge und Konzessionen (Verga-
bestatistikverordnung - VergStatvo)

das Hessische Vergabe- und Tariffrevegesetz (HVIG) vom 19. Dezember 2014

der Gemeinsame Runderlass zum &ffentlichen Auftragswesen (Vergabeerlass) des Hessischen
Ministeriums fOr Wirtschaft, Energie, Verkehr und Landesentwicklung vom 27.06.2016

die Hessische Gemeindeordnung (HGO)

Verordnung Uber die Aufstellung und AusfUhrung des Haushaltsplans der Gemeinden
(GemHVO 2011}

die Vergabe- und Vertragsordnung fUr Bauleistungen [VOB/A 2016)
die Verdingungsordnung fir Leistungen (VOL/A 2009}

die Verordnung Uber die Honorare fUr Leistungen der Architekien und der Ingenieure (Honora-
rordnung fOr Architekten und Ingenieure - HOAI) vom 10. Juli 2013

das Geselz Uber zwingende Arbeitsbedingungen fUr grenzUberschreitend entsandte und for re-
gelmdBig im Inland beschaftigle Arbeitnehmer und  Arbeitnehmerinnen  (Arbeitnehmer-
Entsendegesetz) vom 20. April 2009

das Gesetz zur Regelung eines allgemeinen Mindestlohns (Mindestlohngesetz) vom 11. August
2014

Gesetz zur Bekémpfung der Schwarzarbeit und illegaler Beschaftigung (Schwarzarbeitsbekdmp-
fungsgeseltz) vom 23.04.2004

Gesetz Uber die fdrmliche Verpflichtung nichtbeamteter Personen (Verpflichtungsgesetz) vom
02.03.1974

Werlgrenzen

Die in dieser Geschéftsordnung festgelegten Wertgrenzen verstehen sich ohne Umsatzsteuer
(Nettobetraige). Die genannten Betréige sind zum Zeitpunkt des Inkrafttretens dieser Geschdfts-
ordnung gUltig. Da eine Anpassung z.B. der Wertgrenzen fir die beschrdnkte Ausschreibung
und freihéindige Vergabe nicht ausgeschlossen werden kann, haben sich die Mitarbeiter der
Gemeinde zu vergewissern, dass die Werte nicht geindert worden sind.

Grundsdatze der Vergabe

In allen Vergabeverfahren kdnnen soziale und umweltbezogene Aspekte sowie Aspekte der
Qualitdt und der Innovation berUcksichtigt werden.

Mittelsténdische Interessen sind bei der Vergabe ffentlicher Auftrdge vornehmlich zu berick-
sichtigen. Leistungen sind in der Menge aufgeteilt (Teillose) und getrennt nach Art oder Fach-
gebiet (Fachlose) zu vergeben, es sei denn, wirtschaftliche oder technische Grinde erfordem
eine gemeinsame Vergabe.
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6.1
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Spé&testens ab dem 18.10.2018 sind fir das gesamte Vergabeverfahren fir das Senden, Emp-
fangen, Weiterleiten und Speichern von Daten grundsdtzlich elektronische Mittel zu verwenden.
Die elektronischen Mittel mUssen allgemein verfOgbar, nichtdiskriminierend und mit allgemein
verbreiteten Gerdten und Programmen kompatibel sein.

Das Vergabeverfahren ist von Beginn an fortlaufend zu dokumentieren. Die Dokumentation
umfasst alle Informationen, die fur die Begrindung von Entscheidungen auf jeder Stufe des Ver-
fahrens erforderlich sind. Hierzu ist u.a. ein Vergabevermerk zu verfassen, der mindestens die in §
8 Abs. 2 VgV aufgeflhrten Angaben enthdii.

In cllen Vergabeangelegenheiten ist jederzeit ein hohes MaB an Vertraulichkeit zu wahren. Die
zust&ndigen Stellen und Amter sind gehalten, durch geeignete MaBnahmen sicherzustellen,
dass unbefugte Dritte von Kostenermittlungen unad Firmenangeboten sowie von Informationen
Uber Firmen oder deren Angebote keine Kenntnis erhalten kdnnen.

Interessenkonflikte i.5.d. § 6 VgV sind zu vermeiden.

Sind Leistungen, die vom Arbeithehmer-Entsendegesetz erfasst werden, Gegenstand der Aus-
schreibung, muss die Gemeinde von den Bietern, die zur Auftragsvergabe vorgesehen sind, ei-
ne Tariftreveerkldrung nach § 4 HVTG verlangen. Des Weiteren haben Bieter und Bewerber eine
Mindestlohnerkidrung nach § 6 HVTG abzugeben. Werden vorgenannte ErklGrungen auch auf
Nachforderung nicht vorgelegt, sind die Angebote von der weiteren Wertung auszuschlieBen.
Auf die Vorlage entsprechender Nachweise kann nach pflichtgem&Bem Ermessen verzichtet
werden, wenn der Aufiragswert unter 10.000.- € liegf. Die Gemeinde hat sich in den jeweiligen
Vertragsbedingungen Mdglichkeiten fir Nachweise und Kontrollen nach § 9 HVTIG vorzubehal-
ten. Zudem haben sich die Bieter zu verpflichten, von inren Nachunternehmern entsprechende
Erkldrungen vorlegen und Auskunfts- und Prifungsrechte einrumen zu lassen. Muster der Tarif-
freue- und Mindestentgelterkldrung sowie Vorschlége fir vertragliche Regelungen finden sich
bei der HAD.

Bei Aufirgen ab 30.000.- € muss die Gemeinde zur Feststellung der Eignung vor Zuschlagsertei-
lung einen Gewerbezentralregisterauszug nach § 150a GewO Uber den ausgewdhlten Bieter
anfordern, Ziff. 3.2 des Gemeinsamen Runderlasses, § 12 Abs. 4 MiLoG. Eine Eigenerkl@rung bzw.
Selbstauskunft ist nicht ausreichend.

Zuschlagserteilung

Zustandig fUr die Ertellung der Zuschldge sind bei Vergaben

Q) bis 2.500 € die Sachbearbeiter/innen

b) bis 10.000 € die Fachbereichsleitungen/Amtsleitungen
c) bis 20.000 € der/die BUrgermeister/in

d) Uber20.000 € der Gemeindevorstand

Vorgenannte Wertgrenzen gelten auch fUr die Entscheidung

- Uber die Aufhebung von Ausschreibungen
- Uber Nachtrags- und Anderungsangebote

Auftragserteilung

Bei einem Auftragswert bis 1.000.- € kdnnen Auftrage grundsdizlich auch mindlich erteilt wer-
den.

Zusténdig fOr die Unterzeichnung des Auftragsschreibens /der Vertragsurkunde  sind:

a) bei Auftrdgen bis 2.500 € der/die jeweils zust&indige Sachbearbeiter/in
b) bei Auftrdgen bis 100.000 € die Fachbereichsieitungen

c) bei Auftrdgen bis 250.000 € der/die BUrgermeister/in

d) bei Auftréigen Uber 250.000 € gemdB § 71 HGO
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Die Bestimmungen der Hauptsatzung Uber Vertrdige mit Mitgliedern der stédtischen Organe
gem. § 77 Abs. 2 HGO bleiben unberUhrt und sind zu beachten.

Nachtragsleistungen

Durch eine ordnungsgemdBe und objektbezogene Leistungsbeschreibung sind Anzahl und Um-
fang von Nachtragsangeboten so gering wie mdglich zu halten.

Nachtragsangebote sind von der fachlich zustéindigen Stelle anhand der zugehdrigen Kalkula-
tionsunterlagen {gemeinsam mit dem Auftragnehmer) zu prifen. Daflr steht ggf. auch die von
dem Auftragnehmer in verschlossenem Umschlag vorgelegte Urkalkulation zur VerfGgung, de-
ren Vorlage nach § 16 Abs. 2 HVTG von dem Bieter vor Aufiragsvergabe verlangt werden kann.
Diese darf nur in Anwesenheit des Auftragnehmers oder eines von inm Beauftragten gedffnet
und eingesehen werden. Die Urkalkulation wird danach wieder verschlossen und zur Vergaobe-
akte genommen.

Wenn mit den Aufiragnehmem keine Einigung Uber die Nachiragspreise herbeigefGhrt wird,
kann auch die Preisprifungsstelle beim Regierungsprasidium Darmstadt eingeschaltet werden.

Nachtragsangebote sind von der fachlich zusténdigen Stelle eingehend schriftlich zu begrin-
den. Soweit dadurch die bereitgestellten Haushaltsmittel Uberschritten werden, ist vor Auf-
tragserteilung in Abstimmung mit der Finanzverwaltung die Genehmigung einer Uberplanmafi-
gen/ auBerplanmdaBigen Ausgabe zu beantragen.

Nachtragsleistungen sollen erst ausgeflhrt werden, wenn Uber das Nachtragsangebot ent-
schieden ist. FUr die Entscheidung Uber Nachiragsaufirdge gelten unter BerOcksichtigung des
Hauptaufirages dieseloen Wertgrenzen und dasselbe Verfahren wie beim Hauptaufirag.

Soweit fUr einen Auftrag mehrere Nachtragsangebote notwendig werden sollten, gilt zur Be-
stimmung der Wertgrenze die Summe aller Nachtragsangebote.

UnverzUglich nach Bekanntwerden, spatestens vor Auszahlung des Schlussrechnungsbetrages,
sind KostenUberschreitungen von Uber 50.000 € vom Gemeindevorstand zu genehmigen.

Ansonsten sind:
1. Bei Auftrégen von 10.000,00 € bis 50.000,00 €
Uberschreitungen Uber 10% bis zu 25% der urspringlichen Auftragssumme von der/dem zustén-

digen Fachbereichsleiter, Uberschreitungen von Gber 25% der urspringlichen Auftragssumme
von der/dem Blrgermeister/in

2. bei Auftréigen Uber 50.000,00 €

Uberschreitungen Uber 10% bis zu 25% der urspringlichen Aufiragssumme von der/ dem Bir-
germeister/in und

Uberschreitungen von Uber 25% der urspringlichen Auftragssumme vom Gemeindevorstand
ZU genehmigen.
Vertragsénderungen

Wesentliche Anderungen des erteilten Aufirags erfordem ein neuves Vergabeverfahren. Wesent-
lich sind Anderungen, die dazu fUhren, dass sich der Auftrag erheblich von dem urspringlich
vergebenen Auftrag unterscheidet. Einzelheiten hierzu sind in § 132 GWB beschrieben, Eine An-
derung ist unwesentlich, wenn der Wert der Anderung den Schwellenwert fUr eine EU-weite
Vergabe nicht Ubersteigt und bei Liefer- und Dienstleistungsauftréigen nicht mehr als 10 % und
bei Bauleistungen nicht mehr als 15 % des urspringlichen Auftragswerts betrégt. Bei mehreren
aufeinander folgenden Anderungen ist der Gesamtwert der Anderungen maBgeblich.
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Eine wesentliche Anderung kann zu einer KUndigung des Auftrags nach § 133 GWB berechti-
gen.

Aufbewahrungszeiten fir Angebots- und Vergabeunterlagen

Die Dokumentation, der Vergabevermerk sowie die Angebote und sonstigen Vergabeunterla-
gen sind bei Vergaben oberhalb der EU-Schwellenwerte fUnf Jahre bis nach dem Ende der
Laufzeit des Vertrags aufzubewahren, um der Revision/dem Rechnungsprifungsamt eine Pro-
fung zu ermdglichen, mindestens aber drei Jahre ab dem Tag des Zuschlags , § 8 Abs. 4 VgV.
Bei Vergaben unterhalb der EU-Schwellenwerte sind die gesamten Unterlagen bei Inanspruch-
nahme der Vergabefreigrenzen nach dem HVIG zehn Jahre nach Abschluss der Beschaffung
aufzubewahren, § 15 Abs. 4 HVTG.

Ausschluss und Wiederzulassung von Bewerbern und Bietern

Die Gemeinde Schmitten sich der bei der Oberfinanzdirektion Frankfurt am Main eingerichteten
zentralen ,,Melde- und Informationsstelle fir Vergabesperren” an. Die dazu vom Land Hessen er-
lassene Vergaberichtlinie zu § 55 Abs. 2 der Landeshaushaltsordnung (Gemeinsamer Runderlass
vom 29. Juli 1997 in der Oberarbeiteten Fassung vom 24.11.2015, StAnz. 52/2015, S. 1375) ist sinn-
gemdéB anzuwenden.

Bei geplanten Vergaben mit einem Wert Uber

- 15.000 £ fUr Dienstieistungsauftrége

- 25.000 € fUr Lieferauftrdge und

- 50.000 € fUr Bavauftréige ist vor der Vergabe (bei Beschrdinkten Ausschreibungen und
Freihéndigen Vergaben vor Versand der Verdingungsunterlagen) bei der Melde- und Informo-
tionsstelle formlos nachzufragen, ob die fir die Vergabe in Aussicht genommene/n Fir-
ma/Firmen bei anderen Kdrperschaften vom Wettbewerb ausgeschiossen ist/sind. Sollte eine
bestehende Vergabesperre mitgeteilt werden, ist seitens der Stadt hinsichtlich der Zuverl@ssig-
keit des Bewerbers oder Bieters eine eigene Ermessensentscheidung zu treffen; die Grinde sind
im Vergabevermerk zu dokumentieren.

Uber den Ausschluss von Bewerbern und Bietern wegen schwerer Verfehlungen, die ihre Zuver-
IGssigkeit in Frage stellen, sowie Uber deren Wiederzulassung entscheidet der Gemeindevor-
stand.

Controlling

Nach der Vergabe von Auftrdgen ab einem Auftragswert von 15.000 € geben die Dienststellen
der Gemeinde in den Fdllen von beschréinkten Ausschreibungen cohne Interessenbekun-
dungsverfahren und freihéindigen Vergaben ohne Interessenbekundungsverfahren for die Dau-
er von drei Monaten ihren Namen und Anschrift, den Namen des Auftfragnehmers und den Auf-
tragsgegenstand in der HAD bekannt (§ 15 Abs. 3 HVTG). Im Fall der Vergabe von Bauleistun-
gen ist zusdtzlich noch der Ort der AusfUhrung bekanntzugeben. Dies gilt nicht bei Vergabever-
fahren, die der Geheimhaltung unterliegen. Soweit es sich bei dem beauftragten Unternehmen
um eine natUrliche Person handelt, ist deren Einwilligung einzuholen oder die Angabe des Na-
mens zu anonymisieren. Bei Vergaben oberhalb des Schwellenwerts erfolgt Uber jeden verge-
benen Auftrag eine Bekanntmachung.

Ergeben sich Anhaltspunkte fUir eine wettbewerbsbeschrénkende Absprache oder andere
wettbewerbswidrige Handlungen bei Bewerbern oder Bietern, sind eigene Ermittlungen selbst im
Rahmen der Angebotsprifung zur Sicherung der Ermittlungsverfahren zu unterlassen. Die Er-
kenntnis haben die Fachbereiche/-Gmter dem Dezernent, die Eigenbetriebe dem (Ersten) Be-
triebsleiter unverzOglich mitzuteilen, die — ggf. nach RUcksprache mit dem BUrgermeister/der
BUrgermeisterin und dem Gemeindevorstand - die Weiterleitung an die Landeskartellbehdrde
und nachrichtlich an die Oberfinanzdirektion Frankfurt veranlassen.

Statistik

Die Gemeinde Ubermittelt fUr vergebene Auftrdge oberhalb der EU-Schwellenwerte Regie-
runasprésidium Darmstadt — VOB-Stelle (vobstelle@rpda.hessen.de ) bis zum 01. Juni eines Jah-
res eine jahrliche staftisische Aufstellung der im Vorjahr vergebenen Auftrdge, und zwar getfrennt
nach Liefer-, Dienstleistungs- und Bauvauftrégen. Die Aufstellung enthdit die Zahl und den Wert
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11.3.2

der vergebenen Auffrge und ist aufgeschlUsselt nach den jeweiligen Vergabeverfahren, nach
Waren, Dienstleistungen und Bauarbeiten nach CPV und nach der Staatsangehdrigkeit des Bie-
ters, an den der Auftrag erteilt wurde. Die daflr erforderlichen Formulare werden von der Hessi-
schen Ausschreibungsdatenbank (HAD) zur VerfGgung gestellt.

Nach Inkrafttreten der §§ 1-6 der Vergabestatistikverordnung Ubermittelt die Gemeinde nach
Zuschlagserteilung an das Bundesministerium fUr Wirtschaft und Energie:

11.3.2.1 bei Vergaben oberhalb des Schwellenwerts die in § 3 der Vergabestatistikverordnung genann-

ten Daten gemdaB der dort genannten Anlagen

11.3.2.2 bei Vergaben unterhalb der EU-Schwellenwerte ab einem Auftragswert von 25.000.- € mindes-

2.1

2.2

tens die folgenden Daten:

- Postleitzahl des jeweiligen Auftraggebers

- die Verfahrensart, differenziert nach &ffentlicher Ausschreibung, beschrénkter Ausschreibung,
freinéndiger Vergabe oder sonstiger Verfahrensart

- Auftragswert

- Art und Menge der Leistung, soweit quantifizierbar

Die Datenlbermittiung erfolgt verschlUsselt. Den zusténdigen Datenschutzaufsichtsbehdrden ist
die Méglichkeit zur Einsicht in die Protokolldaten betreffend die Ubermittiung der Daten einzu-
rédumen.

Vergabeverfahren zur Beschaffung von Bauleistungen oberhalb des EU-Schwellenwerls

Die Vergabe von Bauleistungen (VOB) verlduft in 11 Schritten, fUr die - ergénzend zu den in Ziffer
1.2 aufgefUhrien Rechisgrundliagen - das Nachfolgende fUr den internen Verfahrensablauf ge-
regelt wird.

Erster Schritt: Bedarfsermittiung

FUr alle Beschaffungen und Investitionen mit &ffentlichen Mitteln sind stets die Grunds&itze der
Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Bedarfsermittlung darf sich allein an den
Belangen der Gemeinde orientieren.

Bei der Vergabe von Bauleistungen sind zum Schutz der natlrlichen Lebensgrundlagen und zum
schonenden Umgang mit den GUtern der Natur die Grunds&tze der Umweltfreundlichkeit und
Umweltvertraglichkeit sowie der Abfallvermeidung und —verwertung zu beachten.

Formeller Beginn der Ausschreibung

Ausschreibungen sind erst vorzunehmen, wenn die Planung abgeschlossen, die Vergabeunter-
lagen einschlieBlich aller Eignungs- und Zuschlagskriterien fertig gestellt sind, die Haushaltsmittel
zur Verfigung stehen und die Leistung aus Sicht der Gemeinde innerhalb der angegebenen
Frist ausgefUhrt bzw. innerhalb der angegebenen Fristen mit der AusfGhrung begonnen werden
kann.

Zweiter Schritt: Ermittlung des voraussichtlichen Aufiragswertes

FUr die Wahl des richtigen Vergabeverfahrens ist eine korrekte Kostenkalkulation von zentraler
Bedeutung. Bei der Kostenkalkulation sind die einschitgigen Vorschriften (z.B. DIN 276) zu be-
achten, ebenso die Berechnungsvorschriften nach der Vergabeverordnung (VgV). Bei der
Schétzung ist vom Gesamtwert {Summe aller Lose) der vorgesehenen Bauleistung auszugehen.
Daneben ist der geschatzte Gesamtwert aller Liefer- und Dienstleistungen zu berUcksichtigen,
die fUr die AusfUhrung der Bauleistungen erforderlich sind und von der Gemeinde zur Verflgung
gestellt werden. Die Kalkuiation ist zu dokumentieren und in die Akten aufzunehmen. Etwaige
Optionen oder Vertragsverl&ingerungen sind ebenfalls zu berlcksichtigen.

Die StUckelung zusammenhdngender Bauleistungen ist unzuldssig, es sei denn, es liegen objekti-
ve Grinde daflr vor. Bei langerfristigen Vertrdgen (Unterhaltungs-, Wartungsvertrge u.d.) be-
stimmt sich die Wertgrenze nach dem Gesamtbetrag des Abschlusses.

GO-Vergabe Schmiften.doc Seite 6
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Dritter Schritt: Wahl der Vergabeart

Der Gemeinde stehen das offene und das nichtoffene Verfahren, dem immer ein Teilnahme-
wettbewerb vorausgehen muss, nach inrer Wahl zur VerfOgung. DarUber hinaus kénnen Auftré-
ge im Verhandlungsverfahren, im wettbewerblichen Dialog oder in der Innovationspariner-
schaft vergeben werden.

Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb und wettbewerblicher Dialog

Diese Vergabearten sind unter den in § 3a EU Abs. 2 VOB/A genannten Voraussetzungen mog-
lich.

Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb
Diese Vergabeart ist unter den in § 3a EU Abs. 3 VOB/A genannten Voraussetzungen moglich.

Die Gemeinde kann eine Innovationspartnerschaft mit dem Ziel der Entwicklung einer innovati-
ven Leistung und deren anschlieBenden Erwerb eingehen. Der Bedarf darf nicht durch bereits
auf dem Markt verfUgbare Bauleistungen befriedigt werden kénnen.

Vierter Schritt: Losweise Vergabe

Leistungen sind in der Menge aufgeteilt (Teillose) und getrennt nach Art oder Fachgebiet
(Fachlose) zu vergeben. Sofern wirtschaftiche oder technische Grinde dies erfordern, dirfen
mehrere Teillose bzw. Fachlose zusammen vergeben werden. Die ausnahmsweise Zusammen-
fassung von Teillosen und Fachlosen muss auf den konkreten Einzelfali abstellen und ist im
Vergabevermerk zu begrinden. Dabei gendgt nicht ein globaler Hinweis auf allgemeine wirt-
schaftliche oder technische Vorteile; es mUssen vielmehr einzelfallbezogene Grinde vorliegen.

Wenn Angebote fir mehrere oder dlle Lose abgegeben werden kénnen, konn die Zahl der
Lose, fUr die ein Bieter den Zuschlag erhalten kann, auf eine Hochstzahl begrenzt werden. Die
Kriterien hierfOr sind in der Bekanntmachung anzugeben. Hier ist auch anzugeben, wenn sich
die Gemeinde vorbehalten wollen, mehrere oder alle Lose an einen einzigen Bieter zu verge-
ben; dann ist darauf hinzuweisen, welche Lose oder Losgruppen kombiniert werden kénnen.

FOr Unterhaltungs- und Wartungsarbeiten soll in jedem Jahr eine Gesamtausschreibung durch-
gefUhrt werden. Der Auftrag soll — soweit mdglich — fOr das ganze Jahr vergeben werden. Die
Arbeiten sollen in verschiedene Lose aufgeteilt werden.

FiUnfter Schritt: Leistungsbeschreibung

Eine ordnungsgemdiBe, objektbezogene Leistungsbeschreibung ist Voraussetzung fir
- die zuverl@ssige Bearbeitung der Angebote durch die Bieter,

- die zutreffende Wertung der Angebote und die richtige Vergabeentscheidung,
- diereibungslose und fechnisch einwandfreie AusfOhrung der Leistung,

- die vertragsgemd@Be und regelgerechte Abrechnung.

Die gedankliche Vorwegnahme der Herstellung des Werkes ist hierzu unerl&sslich.

FUr alle Vergaben ist die Leistung deshalb auf der Grundlage einer abgeschlossen Planung so
eindeutig und erschdpfend zu beschreiben, dass sie fUr alle Unternehmen im gleichen Sinn ver-
sténdlich ist und die Angebote miteinander verglichen werden kénnen. Die Leistungsbeschrei-
bung muss im Einklang mit der VOB (§ 7 — 7¢ EU VOB/A in Verbindung mit Ziffer O ,Hinweise fOr
das Aufstellen der Leistungsbeschreibung" der YVOB/C), mit der entsprechenden Richtlinie des
. Vergabehandbuches fir die DurchfGhrung von Bauaufgaben des Bundes im Zustandigkeitsbe-
reich der Finanzbauverwaitungen (VHB)" und mit dem tatsdchlichen Bedarf stehen (z.B. keine
Scheinpositionen, keine Uberdimensionierungen und keine unzutreffenden Mengenangaben).
Idealerweise wird fUr die Erstellung der Leistungsbeschreibung das Standardleistungsbuch ver-
wendet.
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Fabrikatsvorgaben oder Leitfabrikate sind grundsétzlich zu vermeiden, fUr ihre ausnahmsweise
Verwendung gilt § 7 EU Abs. 2 VOB/A. Bedarfspositionen oder Wahlpositionen sind grundsatzlich
nicht in die Leistungsbeschreibung aufzunehmen.

Wenn ein Bieter oder ein Bewerber vor der Einleitung des Vergabeverfahrens die Gemeinde
Schmitten beraten oder sonst unterstOtzt hat (z.B. mit der Planung, Massenermittiung, Aufstellung
von Leistungsbeschreibungen 0.4.), kann dieser Bieter oder Bewerber ausgeschlossen werden,
wenn keine andere Maglichkeit besteht, den Gleichbehandlungsgrundsatz zu wahren. Vor ei-
nem Ausschluss gibt die Gemeinde den Bietern oder Bewerbern die Gelegenheit, nachzuwei-
sen, dass ihre Beteiligung an der Vorbereitung des Vergabeverfahrens den Wettbewerb nicht
verzerren kann. Die Gemeinde hat sicherzustellen, dass der Wettbewerb durch die Teinahme
dieses Bieters oder Bewerbers nicht verfdlscht wird (§ 7 VGV). Die Dienststelle kann mit einem
Berater bzw. Planer vertraglich vereinbaren, dass dieser sich an einem nachfolgenden Verga-
beverfahren nicht als Bewerber oder Bieter beteiligen wird.

Werden Leistungsbeschreibungen von Architektur- oder IngenieurbUros erstellt,

- sind die BUros auf die Einhaltung der vergaberechtlichen Vorschriften zu verpflichten und zu
Uberwachen,

- sind die Leistungsbeschreibungen - zumindest stichprobenweise ~ darauf zu Uberprifen, ob
sie den obigen Anforderungen entsprechen.

Bei der Beschaffung energieverbrauchsrelevanter Waren, technischer Gerdte oder AusrUstun-
gen ist § 8¢c EU VOB/A zu beachten.

Sechster Schritt: Vergabe- und Vertragsunterlagen

Die Vergabeunterlagen bestehen in der Regel aus dem Anschreiben, den Teilnahmebedingun-
gen einschlieBlich Angabe der Eignungs- und Zuschlagskriterien und den Vertragsunterlagen
[Leistungsbeschreibung und Vertragsbedingungen). Das Anschreiben muss die nach Anhang V
Teil C der Richtlinie 2014/24 EU geforderten Informationen enthalten, sofern sie nicht bereits be-
kannt gemacht wurden.

Den Vergabe- und Vertragsunterlagen sind die Einheitlichen Vertragsmuster - EVM - und die
einheitlichen Formblatter — EFB — des ,,Vergabehandbuches fUr die Durchfihrung von Bauauf-
gaben des Bundes im Zust@ndigkeitsbereich der Finanzbauverwaltungen (VHB)" oder des
+Handbuchs fUr die Vergabe und AusfUhrung von Bauleistungen im StraBen- und Brickenbau
[HVA B-StB)" zugrunde zu legen, soweit sie fir kommunale Vergaben zutreffen. Es kbnnen — so-
weit einschlidgig — auch die einheitichen Muster nach dem HVTG, verdffentlicht in der HAD,
verwendet werden. Die allgemeinen Bedingungen fUr die AusfUhrung von Bauleistungen
[VOB/B) sind zum Vertragsgegenstand zu machen.

Das Hinzufigen eigener Bedingungen beauftragter Architektur- und Ingenieurblros ist wegen
der Gefahr von Wiederholungen sowie unterschiedlicher und damit widersprichlicher Formulie-
rungen in der Regel zu vermeiden. Darauf sind die BUros bei Abschluss des Architekten- bzw. In-
genieurvertrages hinzuweisen.

Siebter Schritt: Festlegung der Fristen, Bekanntmachung

Bei einem offenen Verfahren betréigt die Angebotsfrist mindestens 35 Tage, gerechnet ab dem
Tag nach Absendung der Bekanntmachung. Diese Frist verkUrzt sich um 5 Tage, wenn eine
elektronische Ubermittlung der Angebote akzeptiert wird. Werden die Vergabeunterlagen nicht
vollsténdig elektronisch zur Verfigung gestellt, wird die Frist um 5 Tage verldngen.

Bei Dringlichkeit oder im Fall der Bekanntmachung einer Verinformation kann die Frist auf min-
destens 15 Tage abgekUrzt werden.

Beim nicht offenen Verfahren und beim Verhandiungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb be-
trégt die Frist fOr die Abgabe der Teilnahmeantrge mindestens 30 Tage, gerechnet ab dem
Tag nach Absendung der Bekanntmachung. Bei Dringlichkeit kann die Bewerbungsfrist auf
mindestens 15 Tage abgekUrzt werden.

Die Angebotsfrist betrdgt mindestens 30 Tage, gerechnet ab dem Tag nach Absendung der
Aufforderung zur Angebotsabgabe. Die Angebofsfrist kann um 5 Tage gekUrzt werden, wenn
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eine elektronische Ubermittiung der Angebote akzeptiert wird. Im Fall der Bekanntmachung ei-
ner Vorinformation oder der Dringlichkeit kann die Frist auf 10 Tage verkUrzt werden.

Beim Verhandlungsverfahren ohne Vergabebekanntmachung ist eine Mindestfrist von 10 Tagen
fUr die Abgabe der Angebote vorzusehen.

Falls die Angebote nur nach einer Orfsbesichtfigung oder Einsichtnahme in nicht Ubersandte
Unterlagen erstellt werden kdnnen, sind I&ngere Fristen festzulegen. Cleiches gilt, wenn rechtzei-
tig angeforderte Zusatzinformationen nicht spatestens 6 — bei einem dringlichen Verfahren 4 -
Tage vor Ablauf der Angebotsfrist zur VerfUgung gestellt werden kénnen oder wenn an den
Vergabeunterlagen wesentliche Anderungen vorgenommen werden.

Beim Wettbewerblichen Dialog und bei Innovationspartnerschaften betrégt die Frist fOr den
Eingang der Teilnahmeantrége mindestens 30 Tage, gerechnet ab dem Tag nach Absendung
der Bekanntmachung.

Im Interesse einer zOgigen Projekibearbeitung ist bei der Festlegung der Bindefrist zu beachten,
dass diese so kurz wie moglich und nicht I&nger bemessen wird, als fir eine zOgige Prifung und
Wertung der Angebote bendtigt wird. Im Baubereich soll eine IGngere Bindefrist als 60 Kalender-
tage nur in begrindeten Fallen festgelegt werden. Das Ende der Bindefrist ist durch Angabe des
Kalendertages zu bezeichnen (§ 10a EU Abs. 9 VOB/A).

Bekanntmachung;

Jede Auftragsbekanntmachung erfolgt Uber die Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD.
Hier ist zu beachten, dass auf der Vergabeplattform die Option gewdhlt wird, dass die Be-
kanntmachung an das Europdische Amtsblatt weitergeleitet wird.

Ziel der Verdffentlichung ist s, einen ausreichend groBen Kreis von Bewerbern anzusprechen.
Deshalb sind mdglichst auch in den fUr die jeweilige Leistung in Frage kommenden Submissions-
blattern, Fachzeitschriften, Online-Datenbanken, der jeweiligen Homepage, regionalen und
Uberregionalen Tageszeitungen u.4. Hinweise auf die Bekanntmachung zu geben. An diese Or-
gane wird die Bekanntmachung erst dann gesendet, wenn die Bekanntmachung im elekironi-
schen Amtsblatt der EU erschienen ist oder 48 Stunden nach Zugang der Bestatigung Uoer den
Eingang der Bekanntmachung im EU-Amisblatt vergangen sind. FOr die Gemeinde Schmitten
erfolgen diese Bekanntmachungen in jedem Fall auf der Internetseite der Gemeinde und im ,,U-
singem Anzeiger".

Diese Hinweise sollten folgende Mindestangaben enthalten:
- Name und Anschrift der Gemeinde als Auftraggeber (Vergabestelle)
- Art des Auftrags und der Leistung sowie Ort der AusfOhrung

- AusfOhrungsfrist und -ort

- Name und Anschrift der Stelle, bei der die Vergabeunterlagen angefordert und eingesehen
werden kénnen,

- Im Ubrigen: Hinweis auf die Verdffentlichungsorgane, in denen der Volitext nachgelesen
werden kann.

In der Bekanntmachung sind neben den Eignungskriterien auch die Zuschlagskriterien und de-
ren Gewichtung sowie etwaige Berechnungsformeln anzugeben.

In der Bekanntmachung ist weiter anzugeben, ob Nebenangebote zugelassen werden. Hierzu
sind Mindestanforderungen, die die Nebenangebote erflllen muUssen, festzulegen. Die Zu-
schlagskriterien sind so festzulegen, dass sie sowohl auf Hauptangebote als auch auf Nebenan-
gebote anwendbar sind. Auch der Preis kann das alleinige Zuschlagskriterium sein. Fehit eine
Angabe in der Bekanntmachung, sind Nebenangebote nicht zugelassen.

Achter Schrit: Versand und Ricklauf der Vergabeunterlagen

Die Vergabeunterlagen sind von einer bekanntzugebenden Stelle fUr alle Bewerber und Bieter
barrierefrei im Intemet herunterzuladen, z.B. auf der Homepage oder bei Vergabeportalen.
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Solange die technischen Vorkehrungen fur eine ausschlieBlich elekironische Vergabe nicht
geschaffen sind, kann die Ubermititung der Angebote und Teilnahmeantrége postalisch, per
Fax oder auf anderem geeignetem Weg verlangt werden.

Eingehende Teiinahmeantrége/Angebote dirfen nicht gedffnet werden, sondern sind auf dem
ungedffneten Umschlag mit einem Eingangsdatumstempel und der Uhrzeit des Eingangs zu ver-
sehen und unmittelbar und unverzOglich der fUr die DurchfOhrung des Eréffnungstermins zustéan-
digen Submissionsstelle zuzuleiten. Dort sind sie bis zum Er&ffnungstermin unter Verschluss aufzu-
bewahren. Bei elekironisch Ubermittelten Teilnahmeanirdgen/Angeboten ist dies durch eni-
sprechende technische Lésungen und durch VerschlUsselung sicherzustelien. Dritten darf bis
zum Eréffnungstermin keine Kenntnis von den vorliegenden Angeboten gegeben werden; Dritte
sind auch Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeinde bzw. des beauftragten PlanungsboU-
ros.

Bewerberauswahl bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb
Vorgezogene Eignungsprifung bei Vergabeverfahren mit Teilnahmewettbewerb:
Die Eignungskriterien dirfen ausschlieBlich folgende Aspekte betreffen:

- 1. Befahigung und Erlaubnis zur BerufsausUbung
- 2. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsf&higkeit
- 3. Technische und berufliche Leistungsféhigkeit

Bei der Festlegung der Eighungskriterien sind die §§6 — 6d EU YOB/A zu beachten. Eignungskrite-
rien missen mit dem Auftragsgegenstand in Verbindung stehen und zu diesem in einem ange-
messenen Verhdlinis stehen. Sie sind in der Bekanntmachung aufzufGhren.

Der Nachweis der Eignung kann durch eine Praqualifizierung erbracht werden. Sofern keine
Praqualifikation vorliegt, kdnnen zum Nachweis der Eignung Unierlagen angefordert werden;
dabei sind vorrangig Eigenerkldrungen zu verlangen. Die Gemeinde greift hierbei auf das In-
formationssystem e-Certis zurlck und verlangt in erster Linie die Arten von Bescheinigungen und
dokumentarischen Nachweisen, die von e-Certis abgeckt sind. Als vorléufiger Beleg der Eig-
nung ist die Vorlage einer Einheitlichen Europdischen Eigenerkidérung zu ckzeptieren. Vor Auf-
tragsvergabe hat in diesem Fall der Bieter auf Aufforderung die geforderten Nachweise beizu-
bringen, es sei denn, der Bieter ist pr&qualifiziert oder der Gemeinde liegen die geforderten
Nachweise bereits vor.

Auswahl unter den geeigneten Bewerbern

Die Gemeinde kann die Zahl der geeigneten Bewerber begrenzen. Beim nicht offenen Verfah-
ren muss die Mindestzahl 5, bei den anderen Verfahrensarten 3 betragen, sofern eine ausrei-
chende Anzahl an Bewerbern vorhanden ist.

Die ausgewdhlten Bieter fordert die Gemeinde dann zeitgleich zur Abgabe eines Angebots
bzw. zur Teinohme an Verhandlungen oder am Dialog auf, wobei ggf. in dem Anschreiben ein
Hinweis auf die elektronische Adresse, unter der die Vergabeunterlagen erhdltlich sind, aufge-
fOhrt ist.

Es gilt der Gleichbehandlungsgrundsatz, wonach insbesondere der Wettbewerb nicht auf Be-
werber beschrinkt werden darf, die in bestimmten Regionen oder Orten anséssig sind.

Im Interesse einer angemessenen Beteiligung sollen kleine und mittlere Unternehmen in geeig-
netem Umfang zur Angebotsabgabe aufgefordert werden. Bei der Festiegung der Bieterkreise
ist im Ubrigen ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswaht und der inr
zugrunde liegenden Kriterien zu legen.

In jeder Phase der Bewerberauswahl muss erkennbar sein, welcher Mitarbeiter fUr die Aufnahme
und/oder Streichung einzelner Bewerber verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Ver-
gabevermerk die ggf. durchgestrichenen Bewerbernamen durch Unterschrift zu bestétigen.
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Neunter Schritt: Offnungstermin / Angebotssicherung

Die Offnung der Angebote wird von mindestens zwei Veriretem der Gemeinde gemeinsam an
einem Termin unverziglich nach Ablauf der Angebotsfrist durchgefUhrt, Bieter sind nicht zuge-
lassen, § 55 vVgV. Uber den Offnungstermin ist eine Niederschrift in Schriftform oder in elektroni-
scher Form zu fertigen.

Im offenen und nicht offenen Verfahren stellt die Gemeinde den Bietern die Informationen
nach § 14 EU Abs. 3 Nr. 1 lit. a-d VOB/A unverziglich elektronisch zur Verfigung.

Lehnter Schritt: Prifung und Wertung der Angebote

Das Ergebnis der formalen, rechnerischen und fachlichen Prifung ist von dem zustéindigen
Sachbereich / Eigenbetrieb bzw. von dem beauftragten PlanungsbUro zu dokumentieren. Da-
bei sind Auffélligkeiten bzw. Prifungsfeststellungen zu vermerken.

Beim offenen Verfahren ist zun&chst die Bietereignung zu prifen. FUr diese Prifung und fir die
zuldssigen Eignungsnachweise gelten Ziffern 8.4 und 8.5 entsprechend. Die technische und wirt-
schaftliche Prifung kann zuerst erfolgen, wenn sichergestellt ist, dass die Prifung der Eignung
und des Nichtvorliegens von Ausschlussgronden anschlieBend unparteiisch und transparent er-
folgt.

Notwendige Aufkldrungen, um Zweifel Uber die Angebote oder die Bieter auszur@iumen, sind
stets mindestens von zwei Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern der Gemeinde bzw. im Falle der
Beauftragung von Architektur- und Ingenieurblros mindestens von einem Vertreter oder einer
Vertreterin des BUros und einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin der Gemeinde zu fUhren.
Das Ergebnis dieser Aufkl@rungen ist zu dokumentieren. AuBerhalb von Verhandlungsverfahren,
dem wettbewerblichen Diclog und Innovationspartnerschaften sind Verhandlungen der Ange-
bote unzul&ssig.

Erki&drungen und Nachweise, die auf Anforderung der Gemeinde bis zum Ablauf der Angebots-
frist nicht vorgelegt wurden, sind nachzufordem. Werden die ErklGrungen oder Nachweise nicht
innerhalb der Frist vorgelegt, ist das Angebot auszuschlieBen. Die fehlenden ErklGrungen oder
Nachweise sind spdfestens innerhalb von é Kalendertagen nach Aufforderung durch den Auf-
traggeber vorzulegen. Die Frist beginnt am Tag nach der Absendung der Aufforderung durch
den Auftraggeber (§ 16a EU VOB/A).

Auf der Grundlage des Ergebnisses der formalen, rechnerischen und fachlichen Angebotsprd-
fung ist die Angebotswertung vorzunehmen. Das Wertungsergebnis und der sich daraus erge-
bende Vergabevorschlag ist schriftich zu begrinden und in den Vergabevermerk aufzuneh-
men. Das giltt auch im Falle einer notwendigen Aufhebung der Ausschreibung.

Wird die Auswertung mit Hilfe einer Punktebewertung vorgenommen, darf die entsprechende
Bewertungsmatrix nicht erst nhach Kenntnis der Angebote erstellt werden. AuBerdem muss
nachvollziehbar erkennbar sein, auf Grund welcher wesentlichen Erwégungen die Bewertung
und Einstufung der Bewertungsinhalte und damit die Punkteverteilung projektbezogen vorge-
nommen wurde.

Werden die formale, rechnerische und fachliche Prifung sowie die Angebotswertung einschl.
des Vergabevorschlages von beauftragten Architektur- oder Ingenieurblros vorgenommen,
sind diese — zumindest stichprobenartig — zu Uberprifen. Das gilt besonders in den Fallen, in de-
nen sich durch die Angebotsprifung und —wertung gegenutber den im Erdffnungstermin verle-
senen Angebotssummen die Bieterreihenfolge dndert.

FUr das gesamte Profungs- und Wertungsverfahren ist im Ubrigen strengstens darauf zu achten,
dass die Angebote und ihre Anlagen sorgfaltig zu verwahren und geheim zu halten sind. Die Be-
lange der Bieter werden bei VOB-Vergaben im offenen und nichtoffenen Verfahren hinrei-
chend durch die Verpflichtung zur ZurverfGgungsteliung der Niederschrift in elekironischer Form
und Berechtigung der Einsichtnahme in die Niederschrift (§ 14 EU Abs. é VOB/A) gewahrt,
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Elfter Schritt: Zuschlag und Abwicklung
Zuschlag

Der Zuschlag wird auf das wirtschaftlichste Angebot erteilt. Die Ermittlung des wirtschaftlichsten
Angebots erfolgt auf der Grundlage des besten Preis-Leistungs-Verhdiltnisses. Neben dem Preis
kdnnen auch qualitative, umweltbezogene oder soziale Zuschlagskriterien berbcksichtigt wer-
den.

Avuftragserteilung

Die Auftragserteilung hat ~ das Vorliegen der haushaltsrechtlichen Voraussetzungen unterstellt -
innerhalo der Bindefrist zu erfolgen.

Bieter sowie noch nicht Uber ihre Ablehnung informierte Bewerber, die den Zuschlag nicht erhal-
ten sollen, sind vor der Erteilung des Zuschiages zu informieren (zu den Anforderungen an eine
Vorabinformation vgl. § 134 GWB). Ein Vertrag darf erst 15 Kalendertage nach Absendung der
Information geschlossen werden. Wird die information per Fax oder auf elekironischem Weg
versendet, verkUrzt sich die Frist auf 10 Kalendertage. Die Frist beginnt am Tag nach der Absen-
dung der Information durch den Auftraggeber.

Ein Vertrag ist von Anfang an unwirksam, wenn der Auftraggeber seine Pflicht zur Vorabinforma-
tion missachtet hat. Gleiches gilt, wenn der Auftraggeber den Auftrag ohne vorherige Verdf-
fentlichung einer Bekanntmachung vergeben hat, ohne dass dies aufgrund Gesetzes gestattet
ist ["de facto-Vergabe"). Die Unwirksamkeit tritt in beiden Fallen erst ein, wenn der VerstoB in ei-
nem Nachprifungsverfahren festgestellt worden ist(§ 135 GWB).

Innerhalb von 30 Kalendertagen ist nach § 18 EU VOB/A eine Bekanntmachung Uber den ver-
gebenen Auftrag in die HAD mit Weiterleitung an des Elektronische Supplement des Europdi-
schen Amtsblatt (TED) einzustellen.

Vergabeverfahren zur Beschaffung von Bauleistungen unterhalb des EU-Schwellenwerts
Erster Schrilt: Bedarfsermittiung

FOr alle Beschaffungen und Investitionen mit &ffentlichen Mitteln sind stets die Grundsétze der
Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Bedarfsermittlung darf sich allein on den
Belangen der Gemeinde orientieren. Aspekte einer nachhaltigen Entwicklung in Bezug auf den
Beschaffungsgegenstand und dessen Auswirkungen auf das dkologische, soziale und wirtschaft-
liche GefUge kdnnen berlcksichtigt werden.

Bei der Vergabe von Bauleistungen sind zum Schutz der natirlichen Lebensgrundiagen und zum
schonenden Umgang mit den GUtern der Natur die Grundsatze der Umweltfreundlichkeit und
Umweltvertréglichkeit sowie der Abfallvermeidung und —verwertung zu beachten.

Formeller Beginn der Ausschreibung

Ausschreibungen sind erst vorzunehmen, wenn die Planung abgeschlossen, die Vergabeunter-
lagen einschiieBlich aller Eignungs- und Zuschlagskriterien fertig gestellt sind und die Leistung aus
Sicht der Gemeinde innerhalb der angegebenen Frist ausgefUhrt bzw. innerhalb der angege-
benen Fristen mit der AusfUhrung begonnen werden kann.

Iweiter Schritt: Ermittiung des voraussichilichen Auftragswertes

FUr die Wahl des richtigen Vergabeverfahrens ist eine korrekte Kostenkalkulation von zentraler
Bedeutung. Bei der Kostenkalkulation sind die einschidgigen Vorschriften (z.B. DIN 276) zu be-
achten, ebenso die Berechnungsvorschriften nach der Vergabeverordnung (§ 3 VgV). Bei der
Schétzung ist vom Gesamiwert (Summe aller Lose) der vorgesehenen Leistung auszugehen.
Daneben ist der geschitzte Gesamtwert aller Liefer- und Dienstleistungen (auch Planungsleis-
tungenl) zu berUcksichtigen, die fir die AusfGhrung der Bauleistungen erforderlich sind und von
der Gemeinde zur Verflgung gestellt werden. Die Kalkulation ist zu dokumentieren und in die
Akten aufzunehmen. Etwaige Optionen oder Vertragsverldngerungen sind zu berlcksichtigen.
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Die StUckelung zusammenh&ngender Bauleistungen ist unzuldssig, es sei denn, es liegen objekti-
ve Grinde daflr vor. Bei langerfristigen Vertrégen (Unterhaltungs-, Wartungsvertréige u.&.) be-
stimmt sich die Wertgrenze nach dem Gesamtbetrag des Abschlusses.

Dritter Schritt: Wahl der Vergabeart

Offentliche Ausschreibung

3.2

Vergaben mit einem geschdatzten Auftragswert Ober 1.000.000 € je Gewerk sind grundsdtzlich
Sffentlich auszuschreiben.

Beschrdinkte Ausschreibung

3.2

3.2.2

323

3.3

Bei Vergaben mit einem geschdatzten Auftragswert unter 1.000.000 € je Gewerk ist eine be-
schréinkte Ausschreibung zuldssig.

Zudem ist eine beschrdnkte Ausschreibung mit Teilnahmewetibewerb aus den in § 3a Abs. 3
VOB/A genannten Grinden mdglich.

Unter den Bewerbern solt mdglichst gewechselt werden. Sofemn kein Teilnahmewettbewerb
durchgefUhrt wird, sind mindestens finf geeignete Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzu-
fordern. Dabei sollen mindestens zwei Unternehmen, bei weniger dls vier geeigneten Unterneh-
men soll méglichst ein Unternehmen nicht am Ort der AusfUhrung ansdssig sein. Bei der Festle-
gung des Bieterkreises ist ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl
und der ihr zugrunde liegenden Kriterien zu legen. In jeder Phase der Bieterauswahl muss er-
kennbar sein, welche/r Mitarbeiter/in fir die Aufnahme und/oder Streichung einzelner Bewerber
verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Vergabevermerk die — ggf. durchgestriche-
nen — Bieternahmen durch Unterschrift zu bestdtigen. Architektur- und IngenieurbUros haben nur
ein Vorschlagsrecht.

Freihdindige Vergabe

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.4

Auftrége bis zu einem Wert von 100.000 € je Gewerk kénnen ohne Vorliegen besonderer Grin-
de freihdndig vergeben werden.

Eine freihdndige Vergabe ist zudem unter den in § 3a Abs. 4 VOB/A genannten Grinden mdg-
lich.

Unter den Bewerbern soll méglichst gewechselt werden. Sofern kein Teilnahmewettbewerb
durchgefUhrt wird, sind mindestens finf geeignete Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzu-
fordem. Dabei sollen mindestens zwei Unternehmen, bei weniger als vier geeigneten Unterneh-
men soll moglichst ein Unternehmen nicht am Ort der AusfChrung ans@ssig sein. Bei der Festle-
gung des Bieterkreises ist ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl
und der ihr zugrunde liegenden Kriterien zu legen. In jeder Phase der Bieterauswahi muss er-
kennbar sein, welche/r Mitarbeiter/in fOr die Aufnahme und/oder Streichung einzelner Bewerber
verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Vergabevermerk die — ggf. durchgestriche-
nen - Bieternahmen durch Unterschrift zu bestétigen. Architektur- und Ingenieurblros haben nur
ein Vorschlagsrecht.

Interessenbekundungsverfahren

Ab einem geschdtzten Auftragswert von 100.000.- € je Gewerk ist vor beschrénkter Ausschrei-
bung oder freihdindiger Vergabe ein Interessenbekundungsverfahren durchzufChren. Hierbei
handelt es sich um vereinfachte Teilnahmewettbewerbe zur Auswahl von Bewerbern. Hierzu
sind Unternehmen aufzufordem, sich nach MaBgabe der in der Bekanntmachung verdffentlich-
ten Bedingungen um die Auswahl der aufzufordernden Unternehmen im Vergabeverfahren
formlos zu bewerben. In der Bekanntmachung ist eine Mindestzahl (mindestens drei) an geei-
genten Bewerbern anzugeben. Setzt die Gemeinde bereits bekannte, geeignete Bieter, ist die
Mindestzahl entsprechend zu erhdhen, sofern mehr als ein Bieter gesetzt wird.
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3.5

Direktkauf

4.1

4.2

5.1

52

53

54

Beschaffungen bis zu 10.000.- € kénnen ohne Pflicht zur Einholung von Vergleichsangeboten
durchgefUhrt werden.

Vierter Schritt: Losweise Vergabe

Leistungen sollen primdr in Losen, in der Menge aufgeteilt (Teillose) und/oder gefrennt nach Art
oder Fachgebiet (Fachlose) eigenstdndig ausgeschrieben und vergeben werden. Lose durfen
nur zusammengefasst werden, soweit wirtschaftliche oder technische Grinde dies erfordern,
dUrfen mehrere Teillose bzw. Fachlose zusammen vergeben werden. Die ausnahmsweise Zu-
sammenfassung von Teillosen und Fachlosen muss auf den konkreten Einzelfall abstellen und ist
im Vergabevermerk zu begrinden. Dabei genUgt nicht ein globaler Hinweis auf allgemeine
wirtschaftliche oder technische Vorteile; es mUssen vielmehr einzelfallbezogene Grinde vorlie-
gen.

FOr Unterhaltungs- und Wartungsarbeiten soll regelmd&Big eine Gesamtausschreibung durchge-
fOhrt werden. Der Auftrag soll mindestens— soweit maglich — fir das ganze Jahr vergeben wer-
den. Der Auftrag darf keine I&ngere Laufzeit als vier Jahre haben. Es besteht auch die Mdglich-
keit des Abschiusses einer Rohmenvereinbarung. Die Arbeiten sollen in verschiedene Lose auf-
geteilt werden.

FUnfter Schritt; Leistungsbeschreibung

Eine ordnungsgemdBe, objektbezogene Leistungsbeschreibung ist Voraussetzung fir

- die zuverldssige Bearbeitung der Angebote durch die Bieter,

- die zutreffende Wertung der Angebote und die richtige Vergabeentscheidung,

- die reibungslose und technisch einwandfreie Ausflihrung der Lieferung oder Leistung,
- die verfragsgemd&Be und regelgerechte Abrechnung.

Die gedankliche Vorwegnahme der Herstellung des Werkes ist hierzu unerl&sslich.

FUr alle Vergaben ist die Leistung deshalb auf der Grundiage einer abgeschlossen Planung
eindeutig, vollstandig und technisch richtig zu beschreiben. Die Leistungsbeschreibungen mUs-
sen im Einklang mit der VOB (§§ 7 — 7c VOB/A) in Verbindung mit Ziffer 0 ,Hinweise fOr das Auf-
stellen der Leistungsbeschreibung* der VOB/C), mit der entsprechenden Richtlinie des ,\Vergao-
behandbuches fir die DurchfGhrung von Bauaufgaben des Bundes im Zustdndigkeitsbereich
der Finanzbauverwaltungen (VHB)* und mit dem tatsdchlichen Bedarf stehen (z.B. keine
Scheinpositionen, keine Uberdimensionierungen und keine unzutreffenden Mengenangaben).
Idealerweise wird fUr die Erstellung der Leistungsbeschreibung das Standardieistungsbuch ver-
wendet.

Fabrikatsvorgaben oder Leitfabrikate sind grundsdtzlich zu vermeiden, fOr ihre ausnahmsweise
Verwendung gilt § 7 Abs. 2 VOB/A. Bedarfspositionen oder Wahipositionen sind grundsdtzlich
nicht in die Leistungsbeschreibung aufzunehmen.

Wenn ein Bieter oder ein Bewerber vor der Einleitung des Vergabeverfahrens die Gemeinde
beraten oder sonst unterstGtzt hat (z.B. mit der Planung, Massenermitilung, Aufstellung von Leis-
tungsbeschreibungen 0.4.), kann dieser Bieter oder Bewerber ausgeschlossen werden, es sei
denn, der Bieter oder Bewerber weist nach, dass seine Beteiligung an der Vorbereitung des
Vergabeverfahrens den Wettbewerb nicht verzerren kann. Die Gemeinde hat sicherzustellen,
dass der Wettbewerb durch die Teillnahme dieses Bieters oder Bewerbers nicht verfalscht wird.
Die Dienststelle kann mit einem Berater bzw. Planer vertraglich versinbaren, dass dieser an ei-
nem nachfolgenden Vergabeverfahren sich nicht als Bewerber oder Bieter beteiligen wird.

Werden Leistungsbeschreibungen von Architektur- oder IngenieurbUros erstellt,

- sind die BUros auf die Einhaltung der vergaberechtlichen Vorschriften zu verpflichten und zu
Uberwachen,

- sind die Leistungsbeschreibungen - zumindest stichprobenweise - darauf zu Uberprifen, ob
sie den Anforderungen entsprechen.
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6.1

6.2

6.3

7.1

7.2

7.3

7.6

7.7

Sechster Schritt: Vergabe- und Vertragsunterlagen

Die Vergabeunterlagen bestehen in der Regel aus dem Anschreiben, den Teiinahmebedingun-
gen einschlieBlich Angabe der Eignungs- und Zuschlagskriterien und den Vertragsunterlagen
(Leistungsbeschreibung und Vertragsbedingungen).

Den Vergabe- und Vertragsunterlagen sind die Einheitlichen Verfragsmuster — EVM — und die
einheitlichen Formbilatter — EFB - des ,,Vergabehandbuches fir die Durchfihrung von Bauauf-
gaben des Bundes im Zustdndigkeitsbereich der Finanzbauverwaltungen (VHB}* oder des
wHandbuchs fUr die Vergabe und AusfUhrung von Bauleistungen im StraBen- und Brockencau
(HVA B-StB)" zugrunde zu legen, soweit sie fUr kommunale Vergaben zutreffen. Es kdnnen - so-
weit elnschldgig — auch die einheitlichen Muster nach dem HVTG, verdffentlicht in der HAD,
verwendet werden.

Das HinzufGgen eigener Bedingungen beauftragter Architektur- und IngenieurbUros ist wegen
der Gefahr von Wiederholungen sowie unterschiedlicher und damit widersprichlicher Formulie-
rungen in der Regel zu vermeiden. Darauf sind die BUros bei Abschluss des Architekten- bzw. In-
genieurvertrages hinzuweisen.

Siebter Schritt: Festlegung der Fristen, Bekanntmachung

FUr die Bearbeitung und Einreichung der Angebote ist eine ausreichende Angebotsfrist vorzuse-
hen, auch bei Dringlichkeit nicht unter 10 Kalendertagen (§ 10 Abs. 1 VOB/A). Dabei ist insbe-
sondere der zus&izliche Aufwand fUr die Besichtigung von Baustellen oder die Beschaffung von
Unterlagen fUr die Angebotsbearbeitung zu bercksichtigen.

Die Teilnanmefrist ist die Frist, die den Teinehmern nach der Verdffentlichung einer Ausschrei-
bung eingerdumt wird, um ihre Teilnahme am Verfahren zu beantragen. Teilnahmefristen gibt es
nur in Verfahren mit Teilnahmewettbewerb. FUr die Bearbeitung und Abgabe der Teilhnahme-
antrage ist eine ausreichende Frist vorzusehen (§ 10 Abs. 3 VOB/A).

Die Zuschlagsfrist beginnt mit Ablauf der Angebotsfrist. Im Interesse einer zUgigen Projekibear-
beitung ist bei der Festlegung der Zuschlagsfrist zu beachten, dass diese so kurz wie moglich und
nicht Ianger bemessen sein soll, als fir eine zOgige Prifung und Wertung der Angebote bendtigt
wird. Eine I&ngere Zuschlagsfrist als 30 Kalendertage soll nur in begrindeten Fdllen festgelegt
werden. Das Ende der Zuschlagsfrist ist durch Angabe des Kalendertages zu bezeichnen (§ 10
Abs. 5 VOB/A).

Bekanntmachung;
Jede Auftragsbekanntmachung erfolgt Uber die Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD.

Ziel der Verdffentlichung ist es, einen ausreichend groBen Kreis von Bewerbern anzusprechen.
Deshalb sind moglichst auch in den fUr die jeweilige Leistung in Frage kommenden Submissions-
blattern, Fachzeitschriften, Online-Datenbanken, der jeweiligen Homepage, regionalen und
Uberregionalen Tageszeitungen u.&. Hinweise auf die Bekanntmachung zu geben. FUr die Ge-
meinde Schmitten erfolgen diese Bekanntmachungen in jedem Fall auf der Intemetseite der
Gemeinde und im ,Usinger Anzeiger".

Diese Hinweise sollten zweckmdaBigerweise folgende Mindestangaben enthalten:
- Name und Anschrift der Gemeinde als Auftraggeber (Vergabestelie)
- Art des Auftrags und der Leistung sowie Ort der AusfUhrung

- AusfUhrungsfrist

- Name und Anschrift der Stelle, bei der die Vergabeunterlagen angefordert und eingesehen
werden kdnnen,

- Im Ubrigen: Hinweis auf die Verdffentichungsorgane, in denen der Volitext nachgelesen
werden kann.
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8.1

8.2

83

8.4

8.4

8.5

In der Bekanntmachung sind neben den Eignungskriterien auch die Zuschlagskriterien und de-
ren Gewichtung anzugeben.

In der Bekanntmachung ist anzugeben, ob Nebenangebote nicht zugelassen werden. Die Zu-
schlagskriterien sind so festzulegen, dass sie sowohl auf Hauptangebote als auch auf Nebenan-
gebote anwendbar sind. Auch der Preis kann das alleinige Zuschlagskriterium sein. Fehlt eine
Angabe in der Bekanntmachung, sind Nebenangebote zugelassen.

Achter Schritt: Versand und Riicklauf der Vergabeunterlagen
Die Vergabeunterlagen sind den Unternehmen unverziglich in geeigneter Form zu Obermitieln,

Solange die technischen Vorkehrungen fUr eine ausschlieBlich elekironische Vergabe nicht
geschaffen sind, kdnnen die Angebote postalisch, direkt ocder elekironisch Ubermitelt werden.
Bei beschrénkter Ausschreibung und freihdndiger Vergabe sind die Vergabeunterlagen an alle
ausgewdhlten Bewerber am selben Tag abzusenden.

Eingehende Teilnahmeantréige/Angebote dUrfen nicht gedffnet werden, sondern sind auf dem
ungebdffneten Umschlag mit einem Eingangsdatumstempel und der Uhrzeit des Eihgangs zu ver-
sehen und unmittelbar und unverziglich der fUr die DurchfUhrung des Erdffnungstermins zustén-
digen Stelle zuzuleiten. Dort sind sie bis zum Erdffnungstermin unter Verschluss aufzubewahren.
Bei elekironisch Ubermittelten Teinahmeantrdgen/Angeboten ist dies durch entsprechende
technische Ldsungen und durch Verschilsselung sicherzustellen. Dritten darf bis zum Eréffnungs-
termin keine Kenninis von den vorliegenden Angeboten gegeben werden; Drifte sind auch
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeinde bzw. des beauftragten PlanungsboUros.

Bewerberauswahl bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb

Vorgezogene Eignungsprufung bei Vergabeverfahren mit Teilnahmewettbewerb oder Interes-
senbekundungsverfahren:

Offentliche Auftrage sind nur an fachkundige, leistungsféhige, gesetzestreue und zuverléssige
(geeignete) Unternehmen vergeben.

Die Eignungskriterien dirfen ausschlieBlich folgende Aspekte betreffen:

- 1. Befdhigung und Erlaubnis zur Berufsaustbung
- 2. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsf&higkeit
- 3. Technische und berufliche Leistungsfahigkeit

Eignungsnachweise dirfen nur gefordert werden, soweit dies durch den Auffragsgegenstand
gerechtfertigt ist und in der Bekanntmachung und den Vergabeunterlagen bezeichnet sind. Ei-
generklérungen sind grundsatzlich ausreichend. Bei der Festlegung der Eignungskriterien sind
die §§ 6a und éb VOB/A zu beachten.

Der Nachweis der Eignung kann durch eine Préqualifizierung erbracht werden.
Auswahl unter den geeigneten Bewerbem

Die Gemeinde kann die Zahl der geeigneten Bewerber begrenzen. Ziffern 3.2.3 und 3.3.3 sind zu
beachten.

Die ausgewdhlten Bieter fordert die Gemeinde dann zur Abgabe eines Angebots auf. Es gilt der
Gleichbehandlungsgrundsatz. Die Bevorzugung ortsansdssiger oder in der Region ansdssiger Un-
ternehmen ist unzul&ssig.

Im Interesse einer angemessenen Beteiligung sollen kleine und mittlere Unternehmen in geeig-
netem Umfang zur Angebotsabgabe aufgefordert werden. Bei der Festlegung der Bieterkreise
ist im Ubrigen ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl und der ihr
zugrunde liegenden Kriterien zu legen.
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10.9

In jeder Phase der Bewerberauswahl muss erkennbar sein, welcher Mitarbeiter fOr die Aufnahme
und/oder Streichung einzelner Bewerber verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Ver-
gabevermerk die ggf. durchgestrichenen Bewerbernamen durch Unterschrift zu bestdtigen.

Neunter Schritt: Eréffnungstermin / Angebotssicherung

FOr die Offnung und Verlesung der Angebote ist ein Erdffnungstermin abzuhaiten, an dem zwei
Vertreter der Gemeinde teilnehmen. Nach Ziff 1.1 des Gemeinsamen Runderlasses hat die Ge-
meinde die Moglichkeit Bieter und deren Bevollmdchtigte von der Teiinahme am Eréffnungs-
termin auszuschlieBen. Darauf muss aber in der Bekanntmachung und in den Vergabeunterla-
gen ausdrlcklich hingewiesen werden._Uber den Eréffnungstermin ist eine Niederschrift in
Schriftform oder in elektronischer Form zu fertigen. § 14 VOB/A ist zu beachten.

Zehnter Schritt: Prifung und Wertung der Angebote

Das Ergebnis der formalen, rechnerischen und fachlichen Prifung ist von dem zustdndigen
Sachbereich / Eigenbetrieb bzw. von dem beauftragten Planungsbiro zu dokumentieren. Da-
bei sind Auffélligkeiten bzw. Profungsfeststellungen zu vermerken.

Bei der &ffentlichen Ausschreibung ist zun&chst die Bietereignung zu prifen. FUr diese PrUfung
und fUr die zul&ssigen Eighungsnachweise gelten Ziffern 8.4 und 8.5 entsprechend.

Ausnahmsweise notwendige Aufkl@rungen, um Zweifel Uber die Angebote oder die Bieter aus-
zurumen, sind stets mindestens von zwei Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern der Gemeinde
bzw. im Falle der Beauftragung von Architektur- und IngenieurbUros mindestens von einem Ver-
treter oder einer Vertreterin des BUros und einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin der Ge-
meinde zu fOhren. Das Ergebnis dieser Aufkl&rungen ist zu dokumentieren. AuBerhalb freihdndi-
ger Vergaben sind Verhandlungen der Angebote unzulssig.

Bei einem geschdatzten Auftragswert ab 50.000.- € sind Bieter mit einem auffdllig niedrigen An-
gebot, welches den Zuschlag erhalten soll, aufzufordern, in einem gesonderten verschlossenen
Umschlag die Urkalkulation des Angebots einzureichen. Dieser Umschlag darf nur zur Ermittlung
der Angemessenheit eines auffdllig niedrigen Angebots in Anwesenheit des Bieters gedffnet
werden.

Erkldrungen und Nachweise, die auf Anforderung der Gemeinde bis zum Ablauf der Angebofts-
frist nicht vorgelegt wurden, sind nachzufordern. Werden die Erkl&rungen oder Nachweise nicht
innerhallb der Frist vorgelegt, ist das Angebot auszuschlieBen. Die fehlenden Erkldrungen oder
Nachweise sind spdtestens innerhalb von 6 Kalendertagen nach Aufforderung durch den Auf-
traggeber vorzulegen. Die Frist beginnt am Tag nach der Absendung der Aufforderung durch
den Auftraggeber (§ 16a VOB/A).

Auf der Grundlage des Ergebnisses der formalen, rechnerischen und fachlichen Angebotspri-
fung ist die Angebotswertung vorzunehmen. Das Werfungsergebnis und der sich daraus erge-
bende Vergabevorschlag ist schriftich zu begrinden und in den Vergabevermerk aufzuneh-
men. Das gilt auch im Falle einer notwendigen Aufthebung der Ausschreibung.

Wird die Auswertung mit Hilfe einer Punktebewertung vorgenommen, darf die entsprechende
Bewertungsmatrix nicht erst nach Kenninis der Angebote erstelll werden. AuBerdem muss
nachvollziehbar erkennbar sein, aufgrund welcher wesentlichen Erwdgungen die Bewertung
und Einstufung der Bewertungsinhalte und damit die Punkteverteilung projektbezogen vorge-
nommen wurde,

Werden die formale, rechnerische und fachliche Priffung sowie die Angebotswertung einschl.
des Vergabevorschlages von beauftragten Architektur- oder Ingenieurblros vorgenommen,
sind diese — zumindest stichprobenartig — zu Uberprifen. Das gilt besonders in den Féllen, in de-
nen sich durch die Angebotsprifung und —-wertung gegeniber den im Erdffnungstermin verle-
senen Angebotssummen die Bieterreihenfolge &ndert.

FOr das gesamte Prifungs- und Wertungsverfahren ist im Ubrigen strengstens darauf zu achten,
dass die Angebote und ihre Anlagen sorgfdltig zu verwahren und geheim zu halten sind. Die Be-
lange der Bieter werden bei VOB-Vergaben hinreichend durch die Mdglichkeit der Teiinahme
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am Erdffnungstermin und durch die Berechtigung der Einsichtnahme in die Niederschrift ge-
wahrt (§ 14 VOB/A).
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Elfter Schritt: Zuschlag und Abwicklung
Zuschlag

Der Zuschlag wird auf das wirtschaftlichste Angebot erteilt. Die Ermittiung des wirtschaftlichsten
Angebots erfolgt auf der Grundlage des besten Preis-Leistungs-Verhditnisses. Neben dem Preis
kdnnen auch qualitative, umwellbezogene oder soziale Zuschlagskriterien berlcksichtigt wer-
den.

Auftragserteilung

Die Auftragserteilung hat — das Vorliegen der haushaltsrechtlichen Voraussetzungen unterstellt -
innerhallb der Zuschlagsfrist zu erfolgen.

Bieter, deren Angebote bei der Yergabe nicht berlcksichtigt werden konnten, bzw. Bewerber,
die nicht ausgewd&hlt wurden, sind zu benachrichtigen. Bei Bauleistungen erfolgt die Benach-
richtigung der ausgeschiossenen Bieter und derjenigen, die nicht in die engere Wahl kommen,
unverziglich (§ 19 Abs. 1 VOB/A). Eine Begrindung muss nur nach Eingang eines in Textform ge-
stelten Antrages gegeben werden; fir die BegrOndung beachten die Mitarbeiter der Gemein-
de § 19 Abs. 2 VOB/A.

Bekanntmachungen

Bei der Vergabe eines Auftrags ab einem Auftragswert von 15.000.- Euro gibt der Aufiraggeber
nach § 15 Abs. 3 HVTG bei Beschrdnkten Ausschreibungen ohne Interessenbekundungsverfah-
ren und Freihdndigen Vergaben ohne Interessenbekundungsverfahren fir 3 Monate seinen
Namen und Anschrift, den Namen des Auftragnehmers, den Aufiragsgegenstand und den Ort
der AusfUhrung in der Hessischen Ausschreibungsdatenbank — HAD — bekannt. Dies gilt nicht fir
Vergabeverfahren, die der Geheimhaltung unterliegen. Soweit es sich bei dem beaufiragten
Unternehmen um eine natirliche Person handelt, ist deren Einwiligung einzuholen oder die An-
gabe des Namens zu ancnymisieren.

Nach § 20 Abs. 3 VOB/A ist bei allen Freih&ndigen Vergaben ab einem Auftragswert von 15.000
Eurc und bei beschrénkten Ausschreibungen ohne Teilnahmewettbewerb ab einem Auftrags-
wert von 25.000 EUR in der HAD Uber Namen und Anschrift, den Namen des Auftragnehmers,
den Auftragsgegenstand und den Ort der AusfOhrung zu informieren.

Vergabeverfahren zur Beschaffung von Liefer-, Dienst- und freiberuflichen Leistungen oberhalb
des EU-Schwellenwerts

Die Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen (VgV) verlduft in 11 Schritten, fUr die - ergénzend
zu den in Ziffer 1.2 aufgefUhrien Rechisgrundliagen — das Nachfolgende fUr den internen Verfah-
rensablauf geregelt wird.

Erster Schritt: Bedarfsermittlung

FOr alle Beschaffungen und Investitionen mit dffentlichen Mitteln sind stets die Grundsétze der
Sparsamkeit und Wirtschaftlichkeit zu beachten. Die Bedarfsermittiung darf sich allein an den
Belangen der Gemeinde orientieren.

Bei der Beschaffung von Produkten und bei der Vergabe von Leistungen sind zum Schutz der
natlrlichen Lebensgrundlagen und zum schonenden Umgang mit den GUtern der Natur die
Grundsétze der Umweltfreundlichkeit und Umweltvertraglichkeit sowie der Abfallvermeidung
und —verwertung zu beachten.

Formeller Beginn der Ausschreibung

Ausschreibungen sind erst vorzunehmen, wenn der Bedarf festgestellt ist, die notwendigen Mittel
zur Verflgung stehen, die Vergabeunterlagen einschlieBlich aller Eignungs- und Zuschlagskrite-
rien fertig gestellt sind und die Leistung aus Sicht der Gemeinde innerhalb der angegebenen
Frist ausgefUhrt bzw. innerhalb der angegebenen Fristen mit der AusfUhrung begonnen werden
kann.
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5.1

Iweiter Schritt: Ermittlung des voraussichilichen Auftragswertes

FOr die Wahl des richtigen Vergabeverfahrens ist eine korrekte Kostenkalkulation von zentraler
Bedeutung. Bei der Kostenkalkulation sind die einschléigigen Vorschriften der Vergabeverord-
nung (§ 3 VgV) zu beachten. Bei der Schétzung ist vom Gesamtwert (Summe aller Lose) der
vorgesehenen Leistung auszugehen. Bei Lieferleistungen sind nur gleichartige Lieferungen zu
addieren. Die Kalkulation ist zu dokumentieren und in die Akten aufzunehmen. Etwaige Optio-
nen oder Vertragsverldngerungen sind zu berlcksichtigen.

Die StUckelung zusammenhdngender Leistungen ist unzuldssig, es sei denn, es liegen objektive
Grinde daflr vor. Bei Idngerfristigen Vertrdgen {Unterhaltungs-, Pflegeverirége u.&.) bestimmt
sich die Wertgrenze nach dem Gesamtbetrag des Abschlusses.

Dritter Schritt: Wahl der Vergabeart

Der Gemeinde stehen das offene und das nicht offene Verfahren, dem immer ein Teilnahme-
wettbewerb vorausgehen muss, nach ihrer Wahi zur Verfugung. DarUber hinaus kdnnen Auftré-
ge im Verhandlungsverfahren, im wettbewerblichen Dialog oder in der Innovationspartner-
schaft vergeben werden.

Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb und wettbewerblicher Dialog

Diese Vergabearten sind unter den in § 14 Abs. 3 VgV genannten Voraussetzungen maglich.
Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb

Diese Vergabeart ist unter denin § 14 Abs. 4 VgV genannten Voraussetzungen moglich.

Die Gemeinde kann eine Innovationspartnerschaft mit dem Ziel der Entwickiung einer innovati-
ven Liefer- oder Dienstleistung und deren anschlieBenden Erwerb unter den in § 19 VgV ge-
nannten Voraussetzungen eingehen.

Vierter Schritt; Losweise Vergabe

Leistungen sind in der Menge aufgeteilt (Teillose) und getrennt nach Art oder Fachgebiet
(Fachlose) zu vergeben. Sofern wirtschaftliche oder technische Grinde dies erfordern, durfen
mehrere Teillose bzw. Fachlose zusammen vergeben werden. Die ausnahmsweise Zusammen-
fassung von Teillosen und Fachlosen muss auf den konkreten Einzelfall abstellen und ist im
Vergabevermerk zu begrinden. Dabei genlgt nicht ein globaler Hinweis auf allgemeine wirt-
schaftliche oder technische Vorteile; es mUssen vielmehr einzelfallbezogene Grinde vorliegen.

Wenn Angebote fUr mehrere oder alle Lose abgegeben werden kdnnen, kann die Zahl der
Lose, fUr die ein Bieter den Zuschlag erhalien kann, auf eine Hochstzahl begrenzt werden. Die
Kriterien hierfUr sind in der Bekanntmachung anzugeben. Hier ist auch anzugeben, wenn sich
die Gemeinde vorbehalten will, mehrere oder alle Lose an einen einzigen Bieter zu vergeben;
dann ist darauf hinzuweisen, welche Lose oder Losgruppen kombiniert werden kdnnen.

FUr Unterhaltungs- und Pflegearbeiten soll in jedem Jahr eine Gesamtausschreibung durchge-
fOhrt werden. Der Auffrag soll — soweit mdglich — fir das ganze Jahr vergeben werden. Die Ar-
beiten sollen in verschiedene Lose aufgeteilt werden.

Funfter Schritt: Leistungsbeschreibung

Eine ordnungsgemdBe, abjektbezogene Leistungsbeschreibung ist Voraussetzung fir

- die zuverl@ssige Bearbeitung der Angebote durch die Bieter,

- die zutreffende Wertung der Angebote und die richtige Vergabeentscheidung,

- die reibungslose und technisch einwandfreie AusfGhrung der Lieferung oder Leistung,
- die verfragsgemd&Be und regelgerechte Abrechnung.

Die gedankliche Vorwegnahme des Beschaffungsvorgangs ist hierzu unerlasslich.
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FUr alle Vergaben ist die Leistung deshalb so eindeutig und erschdpfend zu beschreiben, dass
sie fUr alle Unternehmen im gleichen Sinn versténdilich ist und die Angebote miteinander vergii-
chen werden kénnen. Die Leistungsbeschreibung muss im Einklang mit § 31 VgV und mit dem
tatsdichlichen Bedarf stehen (z.B. keine Scheinpositionen, keine Uberdimensionierungen und
keine unzutreffenden Mengenangaben). Fabrikatsvorgaben oder Leitfabrikate sind grundséiz-
lich zu vermeiden, fir ihre ausnahmsweise Verwendung gilt § 31 Abs. 6 VGV. Bedarfspositionen
oder Wahipositionen sind grundsétziich nicht in die Leistungsbeschreibung aufzunehmen.

Wenn ein Bieter oder ein Bewerber vor der Einleitung des Vergabeverfahrens die Gemeinde
beraten oder sonst unterstUtzt hat (z.B. mit der Planung, Massenermittlung, Aufstellung von Leis-
tungsbeschreibungen 0.4.), kann dieser Bieter oder Bewerber ausgeschlossen werden, es sei
denn, der Bieter oder Bewerber weist nach, dass seine Beteiligung an der Vorbereitung des
Vergabeverfahrens den Wettbewerb nicht verzerren kann. Die Gemeinde hat sicherzustellen,
dass der Wettbewerb durch die Teilnahme dieses Bieters oder Bewerbers nicht verfélscht wird (§
7 VGV). Die Dienststelle kann mit einem Berater bzw. Planer verfraglich vereinbaren, dass dieser
an einem nachfolgenden Vergabeverfahren sich nicht als Bewerber oder Bieter beteiligen wird.

Werden Leistungsbeschreibungen von externen Beratern erstelif,

- sind die Berater auf die Einhaltung der vergaberechtlichen Vorschriften zu verpflichten und
zu Uberwachen,

- sind die Leistungsbeschreibungen - zumindest stichprobenweise - darauf zu UberprUfen, ob
sie den Anforderungen entsprechen.

Bei der Beschaffung energieverbrauchsrelevanter Liefer- oder Dienstleistungen oder der Be-
schaffung von StraBenfahrzeugen ist der 4. Abschnitt der VgV zu beachten.

Sechster Schritt: Vergabe- und Vertragsunterlagen

Die Vergabeunterlagen bestehen in der Regel aus dem Anschreiben, den Bewerbungsbedin-
gungen einschlieBlich Angabe der Eighungs- und Zuschlagskriterien und den Vertragsunterla-
gen (Leistungsbeschreibung und Vertragsbedingungen).

Den Vergabe- und Vertragsunterlagen kdnnen - soweit einschldgig — die einheitlichen Muster
nach dem HVTG, verdffentlicht in der HAD, zugrunde gelegt werden. Die allgemeinen Ver-
tragsbedingungen fUr die AusfOhrung von Leistungen (VOL/B) sind zum Vertragsgegenstand zu
machen. Dies gilt nicht fUr freiberufliche Leistungen.

Das HinzufOgen eigener Bedingungen beauftragter externer Berater ist wegen der Gefahr von
Wiederholungen sowie unterschiedlicher und damit widersprOchlicher Formulierungen in der
Regel zu vermeiden. Darauf sind die BUros bei Abschluss des Beratervertrages hinzuweisen.

Siebter Schrilt: Feslegung der Fristen, Bekanntmachung

Bei einem offenen Verfahren betrdgt die Angebotsfrist mindestens 35 Tage, gerechnet ab dem
Tag nach Absendung der Bekanntmachung. Diese Frist verkUrzt sich um 5 Tage, wenn eine
elektronische Ubermittlung der Angebote akzeptiert wird. Bei Dringlichkeit kann die Frist auf
mindestens 15 Tage abgeklrzt werden.

Bei allen Ubrigen Verfahren betragt die Frist fir den Eingang der Teilnahmeantrége mindestens
30 Tage, gerechnet ab dem Tag der Absendung der Bekanntmachung. Bei Dringlichkeit kann
die Frist auf mindestens 15 Tage abgekUrzt werden.

Beim nicht offenen Verfahren und beim Verhandlungsverfahren betrégt die Frist fUr die Abgabe
der (Erst-)Angebote mindestens 30 Tage, gerechnet ab dem Tag nach Absendung der Auffor-
derung zur Angebotsabgabe. Die Frist kann um 5 Tage gekirzt werden, wenn eine elektroni-
sche Ubermittiung der Angebote akzeptiert wird. Bei Dringlichkeit kann die Frist auf mindestens
10 Tage abgeklrzt werden.

Sofern die Vergabeunterlagen nicht unentgeltlich, uneingeschranki, volisténdig und direkt unter
einer elektronischen Adresse, die die Gemeinde in der Bekanntmachung mitzuteilen hat, abge-
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rufen werden kdnnen, verldngern sich die vorgenannten Angebotsfristen um 5 Tage. Weiterhin
ist § 20 VgV zu beachten.

Im Interesse einer zOgigen Projektbearbeitung ist bei der Festlegung der Zuschlagsfrist zu beach-
ten, dass diese so kurz wie moglich und nicht IGdnger bemessen wird, als fir eine zUgige Prifung
und Wertung der Angebote bendtigt wird.

Bekanntmachung;

Jede Auftragsbekanntmachung erfolgt Uber die Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD.
Hier ist zu beachten, dass auf der Vergabeplattform die Option gewdhlt wird, dass die Be-
kanntmachung an das Europdische Amtsblatt (TED) weitergeleitet wird.

Ziel der Verdffentlichung ist es, einen ausreichend groBen Kreis von Bewerbern anzusprechen.
Deshalb sind mdglichst auch in den fUr die jeweilige Leistung in Frage kommenden Submissions-
blattern, Fachzeitschriften, Online-Datenbanken, der jeweiligen Homepage, regionalen und
Uberregionalen Tageszeitungen u.4. Hinweise auf die Bekanntmachung zu geben. An diese Or-
gane wird die Bekanntmachung erst dann gesendet, wenn die Bekanntmachung im elektroni-
schen Amisblatt der EU erschienen ist oder 48 Stunden nach Zugang der Best&tigung Uber den
Eingang der Bekanntmachung im EU-Amtsblatt vergangen sind. FUr die Gemeinde Schmitten
erfolgen diese Bekanntmachungen in jedem Fall auf der Internetseite der Gemeinde Schmitten
und im Usinger Anzeiger".

Diese Hinweise soliten zweckmdBigerweise folgende Mindestangaben enthalten:
- Name und Anschrift der Gemeinde als Auftraggeber (Vergabestelle)

- Art des Auftrags und der Leistung sowie Ort der AusfOhrung

- AusfUhrungsfrist

- Name und Anschrift der Stelle, bei der die Vergabeunterlagen angefordert und eingesehen
werden kénnen,

- Im Ubrigen: Hinweis auf die Verdffentlichungsorgane, in denen der Volitext nachgelesen
werden kann.

In der Bekanntmachung sind neben den Eignungskriterien auch die Zuschlagskriterien und der
Gewichtung anzugeben.

In der Bekanntmachung ist anzugeben, ob Nebenangebote zugelassen werden. Hierzu sind
Mindestanforderungen, die die Nebenangebote erflllen missen, festzulegen. Die Zuschlagskri-
terien sind so festzulegen, dass sie sowohl auf Hauptangebote als auch auf Nebenangebote
anwendbar sind. Auch der Preis kann das alleinige Zuschlagskriterium sein. Fehlt eine Angabe in
der Bekannimachung, sind Nebenangebote nicht zugelassen.

Achter Schriti: Versand und Riicklauf der Vergabeunterlagen

Die Vergabeunterlagen sind von einer bekanntzugebenden Stelle fOr alle Beweroer und Bieter
barrierefrei im Internet herunterzuladen, z.B. auf der Homepage oder bei Vergabeportalen.

Solange die technischen Vorkehrungen fur eine ausschlisBlich elekironische Vergabe nicht
geschaffen sind, kann die Ubermittlung der Angebote und Teilnahmeantrége postalisch, per
Fax oder auf anderem geeignetem Weg verlangt werden.

Eingehende Teilnahmeantrage/Angebote dirfen nicht gedffnet werden, sondern sind auf dem
ungedffneten Umschlag mit einem Eingangsdatumstempel und der Uhrzeit des Eingangs zu ver-
sehen und unmittelbar und unverziglich der fUr die DurchfUhrung des Erdffnungstermins zustan-
digen Stelle zuzuleiten. Dort sind sie bis zum Erdffnungstermin unter Verschluss aufzubewahren.
Bei elektronisch Ubermittelten Teilnahmeantrgen/Angeboten ist dies durch entsprechende
technische Ldsungen und durch VerschlUsselung sicherzustellen. Dritten darf bis zum Erdffnungs-
termin keine Kenntnis von den vorliegenden Angeboten gegeben werden; Dritte sind auch
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeinde bzw. des beauftragten PlanungsbUros.

Bewerberauswahl bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb
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Vorgezogene Eignungsprifung bei Vergabeverfahren mit Teinahmewettbewerb:

Offentliche Aufiréige werden an fachkundige und leistungsfahige [(geeignete) Untemehmen
vergeben.

Die Eignungskriterien dUrfen ausschlieBlich folgende Aspekte betreffen:

- 1. Beféhigung und Erlaubnis zur Berufsausibung
- 2. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsféhigkeit
- 3. Technische und berufliche Leistungsfahigkeit

Bei der Festlegung der Eignungskriterien sind die §§ 44, 45 und 46 VgV zu beachten. Eignungskri-
ferien mUssen mit dem Auftragsgegenstand in Verbindung stehen und zu diesem in einem an-
gemessenen Verhdlinis stehen. Sie sind in der Bekanntmachung aufzufhren.

Der Nachweis der Eignung kann durch eine Préqudlifizierung erbracht werden. Sofern keine
Praquadlifikation vorliegt, kdnnen zum Nachweis der Eignung Unterlagen angefordert werden;
dabei sind vorrangig Eigenerkldrungen zu verlangen. Als vorldufigen Beleg der Eignung ist die
Vorlage einer Einheitlichen Europdischen Eigenerkldrung zu akzeptieren. Vor Aufrragsvergabe
hat in diesem Fall der Bieter auf Aufforderung die geforderten Nachweise beizubringen, es sei
denn, der Bieter ist praqualifiziert oder dem Aufiraggeber liegen die geforderten Nachweise
bereits vor.

Auswahl unter den geeigneten Bewerbern

Die Gemeinde kann die Zahl der geeigneten Bewerber begrenzen. Beim nicht offenen Verfah-
ren mUssen mindestens 5, bei den anderen Verfahrensarten mindestens drei Bewerber zur Ver-
fogung stehen, sofern eine ausreichende Anzahl an Bewerbern vorhanden ist.

Die ausgewdnhlten Bieter fordert die Gemeinde dann zur Abgabe eines Angebots bzw. zur Teil-
nanme an Verhandiungen oder am Dialog auf. Die Aufforderung muss dabei mindestens die in
§ 52 VgV aufgeflhrten Angaben enthalten.

Es gilt der Gleichbehandiungsgrundsatz, wonach insbesondere der Wettbewerb nicht auf Be-
werber beschrdnkt werden darf, die in bestimmten Regionen oder Orten ansdssig sind.

Im Interesse einer angemessenen Beteiligung sollen kieine und mittlere Unternehmen in geeig-
netem Umfang zur Angebotsabgabe aufgefordert werden. Bei der Festlegung der Bieterkreise
ist im Ubrigen ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl und der ihr
zugrunde liegenden Kriterien zu legen.

In jeder Phase der Bewerberauswahl muss erkennbar sein, welcher Mitarbeiter fir die Aufnahme
und/oder Streichung einzelner Bewerber verantwortlich zeichnet. Zu diesem /weck sind im Ver-
gabevermerk die ggf. durchgestrichenen Bewerbernamen durch Unterschrift zu bestatigen.

Neunter Schritt: Eréffnungstermin / Angebotssicherung

Die Offnung der Angebote wird von mindestens zwei Vertretern der Gemeinde gemeinsam an
einem Termin unverziglich nach Ablauf der Angebotsfrist durchgefUhrt. Bieter sind nicht zuge-
lassen, § 55 VgV. Uber den Offnungstermin ist eine Niederschrift in Schriftform oder in elektroni-
scher Form zu fertigen.

Zehnter Schrift: Prifung und Wertung der Angebote
Das Ergebnis der formalen, rechnerischen und fachlichen Prifung ist von dem zustindigen
Sachbereich / Eigenbetrieb bzw. von dem beaufiragten Planungsbiro zu dokumentieren. Da-

bei sind Auffdlligkeiten bzw. Prifungsfeststellungen zu vermerken.

Beim offenen Verfahren ist mit den Angeboten die Bietereignung zu prifen. FOr diese Profung
und fUr die zuléssigen Eignungsnachweise gelten Ziffern 8.4 und 8.5 entsprechend.
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Notwendige Aufkldrungen, um Zweifel Uber die Angebote oder die Bieter auszurGumen, sind
stets mindestens von zwei Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern der Gemeinde bzw. im Falle der
Beauftragung von Beraterbiros mindestens von einem Vertreter oder einer Vertreterin des BUros
und einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin der Gemeinde zu fUhren. Das Ergebnis dieser
Aufkl@rungen ist zu dokumentieren. AuBerhalb von Verhandlungsverfahren, dem wettbewerbli-
chen Dialog oder der Innovationspartnerschaft sind Verhandlungen der Angebote unzuldssig.

Die Gemeinde legt in der Bekanntmachung fest, ob sie fehlende oder unvollstindige oder feh-
lerhafte unternehmensbezogene Unterlagen nachfordert. Sofern diese Festlegung erfolgt, sind
die fehlenden Unterlagen innerhalb einer angemessenen Frist nachzufordern. Werden die Un-
terlagen auch innerhall der Nachfrist nicht nachgereicht, ist das Angebot auszuschlieBen. Die
Nachforderung von leistungsbezogenen Unterlagen, die die Wirtschaftlichkeitsbewertung der
Angebote anhand der Zuschlagskriterien betreffen, ist ausgeschiossen. Dies gilt aber nicht flr
Preisangaben, wenn es sich um unwesentliche Einzelpositionen handelf, deren Einzelpreise den
Gesamtpreis nicht verdndern oder die Wertungsreihenfolge und den Wettbewerb nicht beein-
tfrchtigen (§ 56 VgV).

Auf der Grundlage des Ergebnisses der formalen, rechnerischen und fachlichen Angebotspri-
fung ist die Angebotswertung vorzunehmen. Das Wertungsergebnis und der sich daraus erge-
bende Vergabevorschlag ist schriffich zu begrinden und in den Vergabevermerk aufzuneh-
men. Das gilt auch im Falle einer notwendigen Authebung der Ausschreibung.

Wird die Auswertung mit Hilfe einer Punktebewertung vorgenommen, darf die entsprechende
Bewertungsmatrix nicht erst nach Kenntnis der Angebote erstellt werden. AuBerdem muss
nachvollziehbar erkennbar sein, auf Grund welcher wesentlichen Erwdigungen die Bewertung
und Einstufung der Bewertungsinhalte und damit die Punkteverteilung projektbezogen vorge-
nommen wurde.

Werden die formale, rechnerische und fachliche Prifung sowie die Angebotswertung einschl.
des Vergabevorschloges von beauftragten Beratern vorgenommen, sind diese — zumindest
stichprobenartig — zu Uberprifen. Das gilt besonders in den Fdllen, in denen sich durch die An-
gebotsprifung und —wertung gegenudber den im Erdfinungstermin festgestellten Angebotssum-
men die Bieterreinenfolge dndert.

FUr das gesamte PrOfungs- und Wertungsverfahren ist im Ubrigen strengstens darauf zu achten,
dass die Angebote und inre Anlagen sorgfdltig zu verwahren und geheim zu halten sind. Die Be-
lange der Bieter werden bei VOL-Vergaben hinreichend durch das Auskunftsrecht gemadB § 62
VgV gewahrt.

Elfter Schritt: Zuschlag und Abwicklung
Zuschlag

Der Zuschlag wird auf das wirtschaftiichste Angebot erteilt. Die Ermittlung des wirtschaftlichsten
Angebofts erfolgt auf der Grundlage des besten Preis-Leistungs-Verhdltnisses. Neben dem Preis
k&nnen auch quadlitative, umweltbezogene oder soziadle Zuschlagskriterien berUcksichtigt wer-
den.

Auftragserteilung

Die Auftragserteilung hat — das Vorliegen der haushaltsrechilichen Voraussetzungen unterstellt —
innerhalb der Zuschlagsfrist zu erfolgen.

Bieter sowie noch nicht Uber ihre Ablehnung informierte Bewerber, die den Zuschlag nicht erhal-
ten sollen, sind vor der Erteilung des Zuschiages zu informieren (zu den Anforderungen an eine
Vorabinformation, vgl. § 134 GWB). Ein Vertrag darf erst 15 Kalendertage nach Absendung der
Information geschlossen werden. Wird die Information per Fax oder auf elektronischem Weg
versendet, verkUrzt sich die Frist auf 10 Kalendertage. Die Frist beginnt am Tag nach der Absen-
dung der Information durch den Auftraggeber.

Ein Verirag ist von Anfang an unwirksam, wenn der Auftraggeber seine Pflicht zur Vorabinforma-
tion missachtet hat. Gleiches gilt, wenn der Auftraggeber den Auftrag ohne vorherige Verdf-
fentlichung einer Bekanntmachung vergeben hat, ohne dass dies aufgrund Gesetzes gestattet
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ist ("de facto-Vergabe"). Die Unwirksamkeit tritt in beiden Fallen erst ein, wenn der VerstoB in ei-
nem Nachprifungsverfahren festgestellt worden ist(§ 135 GWB).

Innerhalb von 30 Kalendertagen ist nach § 39 Abs. 1 VgV eine Bekanntmachung Uber den ver-
gebenen Auftrag in die HAD mit Weiterleitung an des Elekfronische Supplement des Europdi-
schen Amtsblatt (TED) einzustellen.

Besonderheiten bei der Vergabe freiberuflicher Leistungen oberhalb des EU-Schwellenwerts
Auftragswert

Bei der Ermittlung des Auftragswerts fOr Planungsleistungen ist nur der Wert fUr Lose gleichartiger
Leistungen zusammenzurechnen.

Verfahrensart

Planungsleistungen werden in der Regel im Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb
vergeben.

Eignung

Bei der Festlegung der Eignungskriterien ist zusétzlich zu §§ 44, 45 und 46 VgV auch § 75 VgV zu
beachten.

Iwei-Umschlagsverfahren

Angebote fUr Planungsleistungen kdnnen geirennt nach Dienstleistung und Entgelt in zwei ver-
schlossenen Umschldigen gefordert werden. Die Dienstleistung muss eine eigenstandige Plo-
nungsleistung sein. Allein die Bezugnahme auf die in der Bekanntmachung vorgegebenen oder
in einer Honorarordnung enthaltenen Leistungsbilder ist nicht ausreichend. Die UmschiGge mit
den Entgelfen sind erst nach Wertung sowie Reihung und Ausschluss der Leistungsangebote fUr
die Planungsleistungen zu 6ffnen und zu werten.,

Sonstiges

Bei der Vergabe von Planungsleistungen sollen Aufirége an wechselnde Auftragnehmer erteilt
werden, Sofern die bestehenden Rechtsvorschrifien dies ermdglichen, sollen solche Leistungen
darUber hinaus im Preis-/Leistungswettbewerb vergeben werden. Bei der Auswahl der FachbU-
ros kdnnen auch die Erfahrungen aus friheren Auftréigen, auch hinsichtlich der Mengen- und
Kostenbilanz sowie der Qualitat der Bauleitung und der Rechnungsprifung, berbcksichtigt wer-
den.

Um einseitige Abhdngigkeiten zu vermeiden, ist durch vertragliche Vereinbarung sicherzustellen,
dass Ausfertigungen der Planungsunterlagen (Mengenberechnung, Entwurfs-, Genehmigungs-
und Ausflhrungsplanung) und der in Auftrag gegebenen (Bau-)Bestandspldne, AusrUstungs-
und Inventarverzeichnisse Ubergeben werden.

Architektur- und IngenieurbUros dUrfen weder Verdingungsunterlagen versenden noch Pldne
und dgl. zur Einsicht auslegen oder Auskinfte erteilen oder den Eréffnungstermin abhalten bzw.
Angebote 5ffnen. Bei diesen Aufgaben handelt s sich um ureigene Bauherrenaufgaben.

Plonung und ObjektUberwachung sollen grundsédizlich getrennt von der AusfUhrung der Bauleis-
tung vergeben werden. Wenn in Sonderféllen Planungs- und Bauleistungen zusammen verge-
ben werden, ist zu prifen, ob die Bauherreninteressen durch Hinzuziehung von unabhdngigen
Fachberatern oder in anderer Weise gewahrt werden sollten.

Architekten, Ingenieure und andere Sachkundige sind bei Erteilung des Auftrages nach § 1 Abs.
1 Nr. 1 des Gesetzes Uber die férmliche Verpflichtung nichtbeamteter Personen (Verpflichtfungs-
gesetz) auf die gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten aus dem Auftrag zu verpflichten.
Im Einzelfall ist zu prifen, welche Mitarbeiterinnen bzw. Mitarbeiter des Biros zusatzlich zum In-
haber verpflichtet werden missen.
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Vergabeverfahren zur Beschaffung von Liefer- und Dienst- und freiberuflichen Leistungen unter-
halb des EU-Schwellenwerts

Erster Schritt: Bedarfsermittiung

FUr alle Beschaffungen und Investitionen mit &ffentlichen Mitteln sind stets die Grundsétze der
Sparsamkeit und Wirtschafilichkeit zu beachten. Die Bedarfsermittlung darf sich allein an den
Belangen der Gemeinde orientieren. Aspekte einer nachhaltigen Entwicklung in Bezug auf den
Beschaffungsgegenstand und dessen Auswirkungen auf das dkologische, soziale und wirtschaft-
liche Gefuge kdnnen berUcksichtigt werden.

Bei der Vergabe von Leistungen sind zum Schutz der natirlichen Lebensgrundlagen und zum
schonenden Umgang mit den GUtern der Natur die Grundsétze der Umweltfreundlichkeit und
Umweltvertréaglichkeit sowie der Abfallvermeidung und —verwertung zu beachten.

Formeller Beginn der Ausschreibung

Ausschreibungen sind erst vorzunehmen, wenn der Bedarf festgestellt ist, die notwendigen Mittel
zur VerfUgung stehen, die Vergabeunterlagen einschlieBlich aller Eignungs- und Zuschlagskrite-
rien fertig gestellt sind und die Leistung aus Sicht der Gemeinde innerhalb der angegebenen
Frist ausgefUhrt bzw. innerhalb der angegebenen Fristen mit der AusfUhrung begonnen werden
kann.

Iweiter Schritt: Ermittlung des voraussichilichen Auftragswertes

FOr die Wahl! des richtigen Vergabeverfahrens ist eine korrekte Kostenkalkulation von zentraler
Bedeutung. Bei der Kostenkalkulation sind die einschiégigen Vorschriften der Vergabeverord-
nung (§ 3 VgV) zu beachten. Bei der Schatzung ist vom Gesamtwert (Summe aller Lose] der
vorgesehenen Leistung auszugehen. Bei Lieferleistungen ist nur der Wert der Lose gleichartiger
Leistungen zu addieren. Die Kalkulation ist zu dokumentieren und in die Akten aufzunehmen.
Etwaige Optionen oder Vertragsverldngerungen sind zu berUcksichtigen.

Die Stickelung zuscmmenhdngender Leistungen ist unzuldssig, es sei denn, es liegen objektive
Grinde hierfUr vor. Bei langerfristigen Vertrégen (Unterhaltungs-, Pflegevertréige u.a.) bestimmt
sich die Wertgrenze nach dem Gesamtbetrag des Abschlusses.

Drifter Schritt: Wahl der Vergabeart

Offentliche Ausschreibung

3.2

Vergaben mit einem geschdatzten Auftragswert Uber 207.000 € je Auftrag sind grundséizlich
offentlich auszuschreiben, § 15 HVTG.

Beschréinkte Ausschreibung

3.2.1

3.2.2

3.2.2

Bei Vergaben mit einem geschdatzten Auftragswert unter 207.000 € je Auftrag ist eine beschrank-
te Ausschreibung zulGssig, § 15 HVTG.

Zudem ist eine beschréinkte Ausschreibung mit oder ohne Teilnahmewettbewerb aus denin § 3
Abs. 3, Abs. 4 VOL/A genannten Grinden méglich.

Unter den Bewerbern soll mdglichst gewechselt werden. Sofern kein Teinahmewettbewerb
durchgefUhrt wird, sind mindestens fOnf geeignete Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzu-
fordern. Dabei sollen mindestens zwei Unternehmen, bei weniger als vier geeigneten Unterneh-
men soll méglichst ein Unternehmen nicht am Ort der AusfUhrung anséssig sein. Bei der Festle-
gung des Bieterkreises ist ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl
und der ihr zugrunde liegenden Kriterien zu legen. In jeder Phase der Bieterauswahl muss er-
kennbar sein, welche/r Mitarbeiter/in fUr die Aufnahme und/oder Streichung einzeliner Bewerber
verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Vergabevermerk die - ggf. durchgestriche-
nen - Bieternahmen durch Unterschrift zu bestéatigen. Berater haben nur ein Vorschlagsrecht.
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Freih&ndige Vergabe

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.4

Auftrége bis zu einem Wert von 100.000 € je Auftrag kdnnen ohne Vorliegen besonderer Grinde
freihéndig vergeben werden.

Zudem ist eine Freihdndige Vergabe aus denin § 3 Abs. 5 VOL/A genannten Gronden mdglich.

Unter den Bewerbern soll moglichst gewechselt werden. Sofern kein Teinahmewettbewerb
durchgefuhrt wird, sind mindestens fUnf geeignete Unternehmen zur Angebotsabgabe aufzu-
fordern. Dabei sollen mindestens zwei Unternehmen, bei weniger als vier geeigneten Unterneh-
men soll mdglichst ein Unternehmen nicht am Ort der AusfUhrung ansdssig sein. Bei der Festle-
gung des Bieterkreises ist ein besonderes Augenmerk auf die Nachvoliziehbarkeit der Auswahl
und der ihr zugrunde liegenden Kriterien zu legen. In jeder Phase der Bieterauswahl muss er-
kennbar sein, welche/r Mitarbeiter/in fOr die Aufnahme und/oder Streichung einzelner Bewerber
verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Vergabevermerk die — ggf. durchgestriche-
nen - Bieternahmen durch Unterschrift zu bestétigen. Architektur- und IngenieurbUros haben nur
ein Vorschlagsrecht.

interessenbekundungsverfahren

3.5

Ab einem geschdtzten Auftragswert von 50.000.- € je Auftrag ist vor beschrénkter Ausschreibung
oder freihdndiger Vergabe ein Interessenbekundungsverfahren durchzufUhren. Hierbei handelt
es sich um vereinfachte Teilnahmewettbewerbe zur Auswahl von Bewerbern. Hierzu sind Unter-
nehmen aufzufordern, sich nach MaBgabe der in der Bekanntmachung verdffentlichten Bedin-
gungen um die Auswahl der aufzufordernden Unternehmen im Vergabeverfahren formlos zu
bewerben.

Direktkauf

4.1

4.2

5.1

5.2

Beschaffungen bis zu 10.000.- € k&nnen ohne Pflicht zur Einholung von férmlichen Angeboten
bei Lieferleistungen oder von Vergleichsangeboten bei Dienstleistungen ausgefUhrt werden. Ab
einem Auftragswert von 7.500.- € sind bei Lieferleistungen grundsétziich zwei weitere Preise zu
ermitteln {z.B. fernmUndliche Preisabfrage oder Intermetrecherche).

Vierter Schritt: Losweise Vergabe

Leistungen sollen primdr in Losen, in der Menge aufgeteilt (Teillose) und/oder getrennt nach Art
oder Fachgebiet (Fachlose) eigenstéindig ausgeschrieben und vergeben werden. Lose dirfen
nur zusammengefasst werden, soweit wirtschaftiche oder technische Grinde dies erfordern.
Die ausnahmsweise Zusammenfassung von Teillosen und Fachlosen muss auf den konkreten Ein-
zelfall abstellen und ist im Vergabevermerk zu begrinden. Dabei genugt nicht ein globaler
Hinweis auf allgemeine wirtschaftliche oder technische Vorteile; es mUssen vielmehr einzeifall-
bezogene Grinde vorliegen.

FUr Unterhaltungs- und Pflegearbeiten soll in jedem Jahr eine Gesamtausschreibung durchge-
fOhrt werden. Der Auftrag soll - soweit mdglich — fUr das ganze Jahr vergeben werden. Die Ar-
beiten sollen in verschiedene Lose aufgeteilt werden.

Funfter Schritt: Leistungsbeschreibung

Eine ordnungsgemdBe, objektbezogene Leistungsbeschreibung ist Voraussetzung for

- die zuverl&ssige Bearbeitung der Angebote durch die Bieter,

- die zutreffende Wertung der Angebote und die richtige Vergabeentscheidung,

- die reibungslose und technisch einwandfreie AusfOhrung der Lieferung oder Leistung,

- die vertragsgem&Be und regelgerechte Abrechnung.

Die gedankliche Vorwegnahme des Beschaffungsvorgangs ist hierzu unerdsslich.

FUr clle Vergaben ist die Leistung deshalb so eindeutig, vollstdndig und technisch richtig zu be-

schreiben, dass sie fir alle Unternehmen im gleichen Sinn versténdlich ist und die Angebote
miteinander verglichen werden kénnen. Die Leistungsbeschreibung muss im Einklang mit § 7
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54

6.1

6.2

6.3

7.1

7.2

7.3

7.6

7.7

VOL/A und mit dem tatséichlichen Bedarf stehen [z.B. keine Scheinpositionen, keine Uberdimen-
sionierungen und keine unzutreffenden Mengenangaben). Fabrikatsvorgaben oder Leitfabrika-
te sind grundsd&tzlich zu vermeiden, fUr ihre ausnahmsweise Verwendung gilt § 7 Abs. 3 und Abs.
4 VOL/A.

Wenn ein Bieter oder ein Bewerber vor der Einleitung des Vergabeverfahrens die Gemeinde
beraten oder sonst unterstUizt hat (z.B. mit der Planung, Mas-senermittlung, Aufstellung von Leis-
tungsbeschreioungen 0.8.), kann dieser Bieter oder Bewerber ausgeschlossen werden, es sei
denn, der Bieter oder Bewerber weist nach, dass seine Beteiligung an der Vorbereitung des
Vergabeverfahrens den Wettbewerb nicht verzerren kann. Die Gemeinde hat sicherzustellen,
dass der Wettbewerb durch die Teiinahme dieses Bieters oder Bewerbers nicht verfalscht wird.
Die Dienststelle kann mit einem Berater bzw. Planer vertraglich vereinbaren, dass dieser an el-
nem nachfolgenden Vergabeverfahren sich nicht als Bewerber oder Bieter beteiligen wird.

Werden Leistungsbeschreibungen von sperzifischen Beratern erstellt,

- sind die BUros auf die Einhaltung der vergaberechilichen Vorschriften zu verpflichten und zu
Uberwachen,

- sind die Leistungsbeschreibungen - zumindest stichprobenweise - darauf zu Uberprifen, ob
sie den Anforderungen entsprechen.

Sechster Schritt: Vergabe- und Verragsunterlagen

Die Vergabeunterlagen bestehen in der Regel aus dem Anschreiben, den Bewerbungsbedin-
gungen einschlieBlich Angabe der Eignungs- und Zuschlagskriterien und den Vertragsunterla-
gen (Leistungsbeschreibung und Vertragsbedingungen).

Den Vergabe- und Vertragsunterlagen sind - soweit einschldgig — die einheitlichen Muster nach
dem HVTG, verdffentlicht in der HAD, zugrunde zu legen. Die allgemeinen Vertragsbedingun-
gen fUr die AusfGhrung von Leistungen (VOL/B) sind zum Veriragsgegenstand zu machen. Dies
gilt nicht fUr freiberufliche Leistungen.

Das HinzufUgen eigener Bedingungen beauftragter Berater ist wegen der Gefahr von Wieder-
holungen sowie unterschiedlicher und damit widersprichlicher Formulierungen in der Regel zu
vermeiden. Darauf sind die BUros bei Abschluss des Beratervertrages hinzuweisen.

Siebter Schritt: Festlegung der Fristen, Bekanntmachung

FOr die Bearbeitung und Einreichung der Teilnahmeantrdge und Angebote sind ausreichende
Fristen vorzusehen.

Die Teilinahmefrisl ist die Frist, die den Teilnehmern nach der Veroffentlichung einer Ausschrei-
bung einger&umt wird, um ihre Teilnahme am Verfahren zu beantragen. Teilnahmefristen gibt es
nur in Verfahren mit Teilnahmewettbewerb.

Die Zuschlagsfrist beginnt mit Ablauf der Angebotsfrist. Im Interesse einer zOgigen Projekibear-
beitung ist bei der Festlegung der Zuschlagsfrist zu beachten, dass diese so kurz wie mdglich und
nicht [&nger bemessen sein soll, als fOr eine zUgige Prifung und Wertung der Angebote bendtigt
wird.

Bekanntmachung;
Jede Auftragsbekanntmachung erfolgt Uber die Hessische Ausschreibungsdatenbank — HAD.

Ziel der Verodffentlichung ist es, einen ausreichend groBen Kreis von Bewerbern anzusprechen.
Deshalb sind mdglichst auch in den fUr die jeweilige Leistung in Frage kommenden Submissions-
blattern, Fachzeitschriften, Online-Datenbanken, der jeweiligen Homepage, regionalen und
Uberregionalen Tageszeitungen u.d. Hinweise auf die Bekanntmachung zu geben. FUr die Ge-
meinde Schmitten erfolgen diese Bekanntmachungen in jedem Fall auf der Infernetseite der
Gemeinde und im ,,Usinger Anzeiger*'.

Diese Hinwelse solliten zweckmd&Bigerweise folgende Mindestangaben enthalten:

GO-Vergabe Schmitten.doc Seite 28



Gemeinde Schmitten: GO-Vergabe Stand: 17.08..2016

7.8

7.9

82

8.3

8.4

8.5

Name und Anschrift der Gemeinde als Auftraggeber (Vergabestelle)
- Art des Auftrags und der Leistung sowie Ort der AusfUhrung
- AusfOhrungsfrist

- Name und Anschrift der Stelle, bei der die Vergabeunterlagen angefordert und eingesehen
werden kdnnen,

- Im Ubrigen: Hinweis auf die Verdffentlichungsorgane, in denen der Volltext nachgelesen
werden kann,

In der Bekanntmachung sind neben den Eignungskriterien auch die Zuschlagskriterien und de-
ren Gewichtung anzugeben.

In der Bekanntmachung ist anzugeben, ob Nebenangebote zugelassen werden. Die Zuschlags-
kriterien sind so festzulegen, dass sie sowohl auf Hauptangebote als auch auf Nebenangebote
anwendbar sind. Auch der Preis kann das dlleinige Zuschiagskriterium sein. Fehlt eine Angabe in
der Bekanntmachung, sind Nebenangebote nicht zugelassen.

Achter Schrift: Versand und Riicklauf der Vergabeunterlagen

Die Vergabeunterlagen sind von einer bekanntzugebenden Stelle fUr alle Bewerber und Bieter
barrierefrei im Internet herunterzuladen, z.B. auf der Homepage oder bei Vergabeportalen.

Solange die technischen Vorkehrungen fUr eine ausschlieBlich elekironische Vergabe nicht
geschaffen sind, kann die Ubermittiung der Angebote und Teilnahmeantrége postalisch, per
Fax oder auf anderem geeignetem Weg verlangt werden.

Eingehende Teiinahmeanir&ge/Angebote dirfen nicht gedffnet werden, sondern sind auf dem
ungedffneten Umschlag mit einem Eingangsdatumstempel und der Uhrzeit des Eingangs zu ver-
sehen und unmitteloar und unverziglich der fUr die DurchfUhrung des Erdffnungstermins zustén-
digen Stelle zuzuleiten. Dort sind sie bis zum Erdffnungstermin unter Verschluss aufzubewahren.
Bei elekironisch Ubermittelien Teilnahmeantréigen/Angeboten ist dies durch entsprechende
technische L&sungen und durch VerschlUsselung sicherzustellen. Dritten darf bis zum Erdffnungs-
termin keine Kenntnis von den vorliegenden Angeboten gegeben werden; Dritte sind auch
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Gemeinde bzw. des beauftragten PlanungsbUros.

Bewerberauswahl bei Verfahren mit Teilnahmewettbewerb

Vorgezogene Eignungsprifung bei Vergabeverfahren mit Teilnahmewettbewerb oder Interes-
senbekundungsverfahren:

Offentliche Aufiréige sind nur an fachkundige, leistungsfahige, gesetzesireue und zuverldssige
(geeignete) Unternehmen vergeben.

Die Eignungskriterien durfen ausschlieBlich folgende Aspekie betreffen:

- 1. Beféhigung und Erlaubnis zur Berufsaustbung

- 2. Wirtschaftliche und finanzielle Leistungsféhigkeit

- 3. Technische und berufliche Leistungsfdhigkeit

Eignungsnachweise dUrfen nur gefordert werden, soweit dies durch den Auftragsgegenstand
gerechtfertigt ist und in der Bekanntmachung und den Vergabeunterlagen bezeichnet sind. Ei-
generkl@rungen sind grundsdtzlich ausreichend. Bei der Festlegung der Eignungskriterien ist § 6
VOL/A zu beachten.

Der Nachweis der Eignung kann durch eine Praqualifizierung erbracht werden.

Auswahl unter den geeigneten Bewerbern

Die Gemeinde kann die Zahl der geeigneten Bewerber begrenzen. Ziffern 3.2.2 und 3.3.2 sind zu
beachten.
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10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

10.7

Die ausgewdhlten Bieter fordert die Gemeinde dann zur Abgabe eines Angebots auf. Form und
Inhalt der Angebote sind hierbei gem. § 13 VOL/A vorzugeben.

Es gilt der Gleichbehandlungsgrundsatz. Die Bevorzugung ortsanséssiger oder in der Region
ansdssiger Unterehmen ist unzuldssig.

Im Interesse einer angemessenen Beteiligung sollen kleine und mittlere Unternehmen in geeig-
netem Umfang zur Angebotsabgabe aufgefordert werden. Bei der Festlegung der Bieterkreise
ist im Ubrigen ein besonderes Augenmerk auf die Nachvollziehbarkeit der Auswahl und der ihr
zugrunde liegenden Kriterien zu legen.

In jeder Phase der Bewerberauswah! muss erkennbar sein, welcher Mitarbeiter fir die Aufnahme
und/oder Streichung einzelner Bewerber verantwortlich zeichnet. Zu diesem Zweck sind im Ver-
gabevermerk die ggf. durchgestrichenen Bewerbernamen durch Unterschrift zu bestdtigen.

Neunter Schritt: Er6ffnungstermin / Angebotssicherung

Die Offnung der Angebote wird von mindestens zwei Vertretern der Gemeinde gemeinsam
durchgefthrt und dokumentiert. Dabei sind mindestens die in § 14 Abs. 2 S. 3 lit. a-c VOL/A auf-
zunehmen. Bieter sind im Eréffnungstermin nicht zugelassen.

Die vollstdndigen Angebote sowie die Dokumentation Uber die Angebotsdéfinung sind auch
nach Abschluss des Vergabeverfahrens sorgfdltig zu verwahren und vertraulich zu behandeln.

Iehnter Schritt: Prifung und Wertung der Angebote

Das Ergebnis der formalen, rechnerischen und fachlichen Prifung ist von dem zusténdigen
Sachbereich / Eigenbetrieb bzw. von dem beauftragten Beraterblro zu dokumentieren. Dabei
sind Auffélligkeiten bzw. Prifungsfeststellungen zu vermerken.

Bei 8ffentlichen Ausschreibungen ist mit den Angeboten die Bietereignung zu prifen. FUr diese
Prifung und fUr die zul&ssigen Eignungsnachweise gelien Ziffern 8.4 und 8.5 entsprechend.

Ausnahmsweise notwendige Aufkl@rungen, um Zweifel Uber die Angebote oder die Bieter aus-
zurumen, sind stets mindestens von zwei Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter der Gemeinde
bzw. im Falle der Beauftragung von externen Beratern mindestens von einem Verireter oder ei-
ner Vertreterin des BUros und einem Mitarbeiter oder einer Mitarbeiterin der Gemeinde zu fUh-
ren. Das Ergebnis dieser Aufklérungen ist zu dokumentieren. Auerhalb freihéndiger Vergaben
sind Verhandlungen der Angebote unzuldssig.

Bel einem geschatzten Auftragswert ab 50.000.- € sind Bieter mit einem auffdllig niedrigen An-
gebot, welches den Zuschlag erhalten soll, aufzufordern, in einem gesonderten verschlossenen
Umschlag die Urkalkulation des Ahgebots einzureichen. Dieser Umschiag darf nur zur Ermittlung
der Angemessenheit eines auffdllig niedrigen Angebots in Anwesenheit des Bieters gedffnet
werden.

Die Gemeinde legt in der Bekanntmachung fest, ob sie fehlende oder unvollstdndige cder feh-
ler-hafte unternehmensbezogene Unterlagen nachfordert. Sofern diese Festlegung erfolgt, sind
die fehlenden Unterlagen innerhall einer angemessenen Frist nachzufordern. Werden die Un-
terlagen auch innerhalb der Nachfrist nicht nachgereicht, ist das Angebot auszuschlieBen. Die
Nachforderung von leistungsbezogenen Unterlagen, die die Wirtschaftlichkeiisbewertung der
Angebote anhand der Zuschlagskriterien betreffen, ist ausgeschlossen. Dies gilt aber nicht fir
Preisangaben, wenn es sich um unwesentliche Einzelpositionen handelt, deren Einzelpreise den
Gesamtpreis nicht ver&ndern oder die Wertungsreihenfolge und den Wettbewerb nicht beein-
tréichtigen.

Auf der Grundlage des Ergebnisses der formalen, rechnerischen und fachlichen Angebotspro-
fung ist die Angebotswertung vorzunehmen. Das Wertungsergebnis und der sich daraus erge-
bende Vergabevorschlag ist schriftich zu begrinden und in den Vergabevermerk aufzuneh-
men. Das gilt auch im Falle einer notwendigen Aufhebung der Ausschreibung.

Wird die Ausweri‘ung mit Hilfe einer Punktebewertung vorgenommen, darf die entsprechende
Bewertungsmatrix nicht erst nach Kenntnis der Angebote erstellt werden. AuBerdem muss
nachvollziehbar erkennbar sein, aufgrund welcher wesentlichen Erw&gungen die Bewertung
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11.2

11.2.1

11.2.2

11.3.1

11.3.2

Vil.

und Einstufung der Bewertungsinhalte und damit die Punkteverteilung projektbezogen vorge-
nommen wurde.

Werden die formale, rechnerische und fachliche Prifung sowie die Angebotswertung einschl.
des Vergabevorschlages von beauftragten Beratern vorgenommen, sind diese — zumindest
stichprobenartig — zu Uberprifen. Das gilt besonders in den Féllen, in denen sich durch die An-
gebotsprufung und —wertung gegenuber den im Eréffnungstermin festgestellten Angebotssum-
men die Bieterreinenfolge andert.

FOr das gesamte Prifungs- und Wertungsverfahren ist im Ubrigen strengstens darauf zu achten,
dass die Angebote und ihre Anlagen sorgfaltig zu verwahren und geheim zu halten sind. Die Be-
lange der Bieter werden durch das Auskunftsrecht gemdéB § 19 VOL/A gewahrt.

Elfter Schritt: Zuschlag und Abwicklung
Zuschlag

Der Zuschlag wird auf das wirtschaftlichste Angebot erteilt. Die Ermittlung des wirtschaftlichsten
Angebots erfolgt auf der Grundlage des besten Preis-Leistungs-Verhdlinisses. Neben dem Preis
kénnen auch gualitative, umweltbezogene oder soziale Zuschlagskriterien bericksichtigt wer-
den.

Auftragserteilung

Die Auftragserteilung hat — das Vorliegen der haushaltsrechtlichen Voraussetzungen unterstellt -
innerhalb der Zuschlagsfrist zu erfolgen.

Bieter, deren Angebote bei der Vergabe nicht berlcksichtigt werden konnten, bzw. Bewerber,
die nicht ausgewdhlt wurden, sind zu benachrichtigen. Die Benachrichtigung der ausgeschlos-
senen Bieter und derjenigen, die nicht in die engere Wahl kommen, erfolgt unverzUglich, sp&tes-
tens innerhalb von 15 Tagen nach Eingang eines entsprechenden Antrags (§ 19 VOL/A).

Bekanntmachungen Uber vergebene Aufirdge

Nach der Vergabe von Leistungen ab einem Auftragswenr von 15.000 € geben die Dienststellen
der Gemeinde in den Fdllen von beschrdinkten Ausschreibungen ohne Interessenbekundungs-
verfahren und freih@ndigen Vergaben ohne Interessenbekundungsverfanren fir die Dauer von
drei Monaten ihren Namen und Anschrift, den Namen des Auftragnehmers und den Auftrags-
gegenstand in der HAD bekannt. Dies gilt nicht bei Vergabeverfahren, die der Geheimhaltung
unterliegen. Soweit es sich bei dem beauftragten Unternehmen um eine natlrliche Person han-
delt, ist deren Einwiligung einzuholen oder die Angabe des Namens zu anonymisieren.

Nach § 19 Abs. 2 VOL/A ist bei Freihdndigen Vergaben ohne Teiinahmewettbewerb und bei
beschrankten Ausschreibungen ohne Teiinahmewettbewerb ab einem Autiragswert von 25.000
EUR in der HAD Uber Namen und Anschrift, den Namen des Auftragnehmers, die Vergabeart,
Art und Umfang der Leistung sowie den Zeitraum der Leistungserbringung zu informieren.

Inkraftireten

Diese Geschdaftsordnung tritt am ......... in Kraft,
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