Anlage 2:

Aufgaben:

» Hinwirkung auf die Einhaltung aller relevanter gesetzlichen Vorschriften

» Dokumentation der IT-Systemlandschaft in der internen Verfahrensibersicht

» Fuhren des offentlichen Verfahrensverzeichnisses

» Erstellen des Datenschutzhandbuchs

» Aufnahme und Bewertung der technischen und organisatorischen MaRnahmen (89
BDSG)

» Bearbeitung der Anfragen von Dritten, Mitarbeiter ...

» Abstimmung mit den Aufsichtsbehdrden

» Durchfuhren der Vorabkontrolle bei der Einfihrung neuer Verfahren und Systeme

» Schulung der Mitarbeiter zu Fragen des Datenschutzes

» Verpflichtung der Mitarbeiter auf das Datengeheimnis nach 85 BDSG

» Erstellen des jahrlichen Tatigkeitsberichtes

» Beriicksichtigung der gesetzlichen Bestimmungen bei der Auftragsdatenverarbeitung
(z.B. Verarbeitung von Daten in Rechenzentren)

> RegelmaRige Uberpriifung der Auftragnehmer von Datenverarbeitung (8§11 BDSG)





